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قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت مصوب  26آئين نامه داخلي موضوع ماده

 مجلس شوراي اسلامي 27/11/80

 

  مقدمه

مجلس شوراي اسلامي مسئوليت صدور مجوز      27/11/80مقررات مالي دولت مصوب  قانون تنظيم بخشي از   26در اجراي ماده 

به  26نامه داخلي موضوع ماده آئين ، گانه موضوع اين ماده به عهده سازمان بهزيستي كشور است. در اجراي اين ماده     13براي موارد 

  شود.  شرح ذيل ابلاغ مي

 

  فصل اول  

    1ماده 

  از: عبارتند 26گانه ماده 13بندهاي 

  تأسيس مهدهاي كودك  -1

  سرپرست و خياباني تأسيس مراكز نگهداري شبانه روزي كودكان بي -2

 تأسيس خانه سلامت دختران و زنان  -3

 ها و مراكز خدمات بهزيستي تأسيس مجتمع -4

 هاي مددكاري اجتماعي تأسيس كلينيك و اورژانس -5

 تأسيس مراكز خدمات مشاوره اجتماعي  -6

 تأسيس مراكز توانبخشي معلولين  -7

 آموزي معلولين تأسيس مراكز حرفه -8

 تأسيس مراكز توانبخشي و نگهداري سالمندان  -9

 تأسيس مراكز توانبخشي و درمان بيماران رواني مزمن  -10

 تأسيس مراكز خدمات مشاوره ژنتيك  -11

 تأسيس مراكز درمان و بازتواني معتادين  -12

 ها خيريهها، مؤسسات غيردولتي و تأسيس انجمن -13
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  دوم  فصل 

    2ماده 

  تعاريف :

  عموميتعاريف  –الف 

 شود.، سازمان بهزيستي كشور به اختصار سازمان ناميده ميآئين نامه در اين  سازمان:

  

اي است كه  درخواست خود را به منظور تاسيس مركز غيردولتي به   شخص حقيقي يا حقوقي  :تاسيس مركز غيردولتي   متقاضي 

  سازمان بهزيستي جهت اخذ موافقت اصولي و پروانه فعاليت ارائه مي كند.

  

شخص حقوقي اي است كه درخواست كتبي خود را به منظور تاسيس موسسه غيردولتي  متقاضي تاسيس موسسه غيردولتي :

 هزيستي براي اخذ پروانه تاسيس ارائه مي كند. به سازمان ب

  

صيت حقيقي:     12تا 1شــود كه به صــورت انفرادي، خواهان دريافت مجوز فعاليت در يكي از بندهاي به شــخصــي گفته مي شخ

  باشد.   26ماده

  

 يافت مجوز فعاليتاي اعم از انتفاعي و غير انتفاعي است كه به موجب قانون تشكيل شده و خواهان درموسسه شخصيت حقوقي:

  باشد. 26گانه ماده  13تا  1در يكي از بند هاي 

 

بيني شده، يك يا چند مجوز صادره از سوي سازمان شود كه پس از طي مراحل پيشاي اطلاق مي: به شخص حقيقي يا حقوقيصاحب امتياز

  .يا موسسه غيردولتي مي نمايد و اقدام به تاسيس مركزپروانه فعاليت را دريافت  پروانه تاسيس ، بهزيستي اعم از

  

شود كه توسط اشخاص حقيقي يا حقوقي به منظور ارائه خدمات در راستاي اهداف سازمان، به واحدي اطلاق مي مركز غيردولتي:

لي قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت، پس از اخذ موافقت اصو 26ماده 12تا 1هاي مندرج در بندهاي مطابق با يكي از فعاليت

  شوند.و پروانه فعاليت از سازمان بهزيستي  ايجاد مي

  

 

استان با    26بيني شده در اين دستورالعمل توسط كميسيون ماده    اي است كه پس از طي مراحل پيش نامهموافقت موافقت اصولي: 

صادر مي    18اعتبار  ضيان  سبت به آماده   ماه براي متقا ساختمان، تجهيز و تأمين نيروي   شود تا ن سب     سازي  ساني مورد نياز و ك ان

  هاي لازم اقدام نمايند. شايان ذكر است، اعتبار موافقت اصولي تنها يك بار و به مدت شش ماه قابل تمديد است. تأييديه

  

صادر        پروانه فعاليت: ساني مورد نياز،  شروع و تداوم فعاليت مركز پس از تجهيز و تأمين و معرفي نيروي ان ست كه براي  مجوزي ا

  د.  شومي
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شود   شخص حقيقي واجد شرايطي است كه از طرف صاحب امتياز (حقيقي يا حقوقي) به بهزيستي استان معرفي مي       مسئول فني: 

ــيون ماده ــادر مي   26و پس از تأييد كميس ــئول فني ص ــتان، براي وي پروانه مس ــتي اس ــود تا در مركز مربوطه مطابق با  بهزيس ش

  دستورالعمل تخصصي انجام وظيفه كند. 

  

  

سيس: پ ــت كه پس از طي مراحل پيش روانه تأ ــتورالعمل اجرايي بند مجوزي اس ــده در دس ــيان  26ماده 13بيني ش براي متقاض

  شود.حقوقي به منظور شروع و تداوم فعاليت مؤسسه غيردولتي صادر مي

 

موسسه اي است كه با هدف غير سياسي پس از دريافت پروانه تاسيس از سوي سازمان بهزيستي براي ارائه  موسسه غيردولتي:

  خدمت در راستاي اهداف اين سازمان تشكيل شده و به دو نوع موسسه غيردولتي غيرانتفاعي و موسسه غيردولتي انتفاعي مجزا 

  مي شود.

هايي كه در راستاي ها (اجتماع محور، همياران و...) و خيريهها، جمعيتها، جامعهخانه تمامي انجمن ها، بنيادها ، گروه ها، كانون ها،

 شوند.شوند نيز به لحاظ اختصار مؤسسه غيردولتي ناميده مياهداف و خدمات سازمان بهزيستي تشكيل مي

ايران و طبق مفاد اساسنامه هاي الگو فعاليت موسسات موضوع اين دستورالعمل در چارچوب قوانين و مقررات نظام جمهوري اسلامي 

  و ضوابط و مقررات مربوط به سازمان بهزيستي است.

موسسه اي غيردولتي است كه با هدف غير سياسي و غيرتجاري به صورت عام المنفعه براي ارائه  مؤسسه غيردولتي غيرانتفاعي:

شود و بعد از دريافت شماره ثبت از اداره ثبت   كيل ميخدمات بهزيستي پس از دريافت پروانه تاسيس از سوي سازمان بهزيستي تش      

كند. قصــد از تشــكيل اين موســســات ، شــناســايي و جذب منابع (مالي و  شــركتها و موســســات غيرتجاري شــروع به فعاليت مي

 غيرمالي)است كه اين منابع قابل تقسيم بين اعضاي موسسه نيست.

كه با هدف غير سياسي و غيرتجاري در راستاي اهداف سازمان بهزيستي   موسسه اي غيردولتي است     مؤسسه غيردولتي انتفاعي:  

شكيل مي          ستي ت سازمان بهزي سوي  سيس از  شركتها و      و پس از دريافت پروانه تا شماره ثبت از اداره ثبت  شود و بعد از دريافت 

 ع مادي و تقسيم آن بين اعضاي  كند . قصد از تشكيل اين موسسات ، مي تواند جلب مناف    موسسات غيرتجاري شروع به فعاليت مي   

 خود يا غير باشد.

 د.دهميبخش يا واحدي از مركز اصلي مؤسسه است كه فعاليتي مطابق با فعاليت مركز اصلي را انجام شعبه يا نمايندگي :

 

ستاندارد:  شاخص         ا سنجش  سازمان براي  ستورالعمل هاي  شده در د سات و مرا   حد مطلوب تعيين  س كز هاي ارزيابي عملكرد مؤ

  غيردولتي است.

  

  گذاري و تحليل عملكرد مؤسسات و مراكز غيردولتي فرآيند سنجش، ارزش ارزيابي:

 

  هاي مؤسسات و مراكز غيردولتي موضوع اين دستورالعمل و دستورالعمل هاي مصوب سازمان پايش مستمر تمامي فعاليت نظارت:

عملكردي است غيرمستمر كه چگونگي استفاده از امكانات مادي و نيروي انساني موجود در مؤسسات و مراكز غيردولتي را  بازرسي:

  كند.   بيني شده در راستاي اهداف و وظايف تعيين شده مشخص ميبا توجه به دستورالعمل ها و راهكارهاي پيش

  

س          لغو مجوز : سط كمي صدور آن تو سطه  ست كه به وا سيون عالي نظارت ، هريك از مجوزهاي    رايي ا ستاني يا كمي يون نظارت ا

شعبه يا نمايندگي و پروانه             سيس  سئول فني ، اجازه نامه تا صولي، پروانه فعاليت، پروانه م سازمان اعم از موافقت ا سوي  صادره از 
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صدور آنها (مانن      شكال در نحوه و فرآيند  ساقط يا به دليل بروز ا سيس  از درجه اعتبار  د نقض مقررات،كمبود يا نقص مدارك و ...)  تا

  گردد.   باطل مي

 

رايي است كه به واسطه صدور آن توسط كميسيون نظارت استاني يا كميسيون عالي نظارت از ادامه فعاليت مركز          تعطيل موقت :

  .شود يا موسسه غيردولتي در بازه زماني محدود و مشخص جلوگيري مي

 

ست  تعطيل دائم : ستاني يا كميسيون عالي نظارت از ادامه فعاليت           رايي قطعي ا صدور آن توسط كميسيون نظارت ا سطه  كه به وا

  شود.مركز يا موسسه غيردولتي به صورت دائم جلوگيري مي

 

م دبه هر گونه تخطي از مقررات و ضوابط سازمان بهزيستي كشور در آئين نامه ها و دستورالعمل هاي عمومي و تخصصي مربوطه و ع        تخلف : 

ــود ، تخلف اطلاق     رعايت آنها كه به تشــخيص كميســيون نظارت مســتوجب يكي از مجازاتهاي لغو مجوز ، تعطيل موقت يا تعطيل دائم مي ش

 مي گردد. 

  

  تعاريف تخصصي –ب 

صيت حقيقي يا حقوقي      مركزي  مهدكودك: شخ سط  ست كه تو سئوليت مراقبت ،        ا سيس و تحت نظارت آن ، م ستي تا سازمان بهزي با مجوز 

ــده دار             ــه ــي كشــــور را ع ــوزش رســــم ــه آم ــا ســــن ورود ب ــي ت ــگ ــاه ــان از شــــش م ــودك ــري ك ــي ــادگ ــرورش و ي   پ

  مي باشد.

هاي  ليتاست كه در آن سازمان بهزيستي بر اساس وظايف و مسئو       ركزيم سرپرست و خياباني:  مركز نگهداري شبانه روزي كودكان بي 

سرپرستي را از زمان پذيرش به صورت دائم و موقت به تفكيك سن و جنس با هدف توانمندسازي و فراهم نمودن زمينه        قانوني، كودكان تحت 

  انتقال به خانواده يا جامعه، مورد مراقبت و پرورش قرار مي دهد. 

و  زنان هرگز ازدواج نكرده در  معرض آسيب اجتماعي  شده  توسط سازمان بهزيستي تاسيس كه است مركزي  :خانه سلامت دختران و زنان  

صادي و اجتماعي را        ستقلال اقت سب ا شش قرار داده و از طريق ارائه خدمات زمينه هاي ك و فاقد حمايت هاي خانوادگي و اجتماعي را تحت پو

  ب هاي اجتماعي ياري مي نمايد. فراهم آورده و آن ها را در تامين حداقل نيازهاي اقتصادي و جلوگيري از ابتلا به آسي

سازمان و تحت نظارت        مركزي  ها و مراكز خدمات بهزيستي: مجتمع شخصيت حقيقي يا حقوقي با اخذ مجوز از  سط  ست كه تو غيردولتي ا

ادارات  يي كه دســترســي به خدماتدر شــهر يا روســتا خدمت گيرندگان هاي اي از خدمات بهزيســتي را به منظور رفع نيازمنديجموعهم آن ،

  دهد.ارائه مي سازمان بهزيستي ، براي آنها به راحتي امكان پذير نيست ،

اســت كه توســط شــخصــيت حقيقي يا حقوقي با اخذ مجوز از ســازمان بهزيســتي مركزي كلينيك ها و اورژانس هاي مددكاري اجتماعي: 

  كند. ارائه مي ( فردي ، گروهي ، جامعه اي ) را به متقاضيان خدمات  مددكاري اجتماعي تاسيس شده و تحت نظارت آن ، 

اي و آموزشي در حيطه سلامت روان به منظور حل مشكلات رواني    مركزي است كه به ارائه خدمات مشاوره  مركز خدمات مشاوره اجتماعي:  

سلامت روان محل           سطح (مراكز  سه  سلامت روان جامعه در  سطح  ستاي ارتقاي  شاوره    ـــــ اجتماعي در را شاوره عمومي و مراكز م ي، مراكز م

  پردازد. تخصصي) مي

اي از خدمات مراقبتي، توانبخشي، پزشكي، اجتماعي و آموزشي را به صورت     شود كه مجموعه به مركزي اطلاق ميمركز توانبخشي معلولين:  

ــ حركتي، ذهني، نابينايان ، ناشــنوايان و افراروزانه و شــبانه د داراي اختلالات طيف اتيســم در همه ســنين براي روزي به معلولين جســمي ـــ

 دهد.توانمندسازي آنان ارائه مي

توسط شخصيت حقيقي يا حقوقي با اخذ مجوز از سازمان بهزيستي تاسيس شده و تحت نظارت كه  استمركزي  آموزي معلولين:مركز حرفه

  سني بيشتر از پانزده سال ، ارائه مي شود.و به صورت روزانه ، خدمات توان بخشي حرفه اي به افراد معلول رده  آن

مركزي است كه توسط شخصيت حقيقي يا حقوقي با اخذ مجوز از سازمان بهزيستي تاسيس شده و          مركزتوانبخشي و نگهداري سالمندان:  

شي           شبانه روزي ،  خدمات توان بخ شرايط به طور  سالمندان واجد  ستورالعمل آن به  شود.  اين   –تحت نظارت و مطابق د مراقبتي ارائه مي 
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خدمات شامل اقدامات پزشكي و پرستاري ، خدمات توانبخشي  پزشكي ( توان پزشكي ) ، توان بخشي اجتماعي ، توان بخشي حرفه اي ، توان          

  راغت است. بخشي آموزشي ، اقدامات مراقبتي غير مهارتي (آموزش به منظور انجام فعاليتهاي روزمره زندگي) و برنامه هاي اوقات ف

شي و درمان بيماران رواني مزمن:   مركزي اســت كه توســط شــخصــيت حقيقي يا حقوقي با اخذ مجوز از ســازمان بهزيســتي مركز توانبخ

بيماران رواني مزمن واجد شرايط به طور شبانه روزي خدمات توان بخشي ، مراقبتي و    تاسيس شده و تحت نظارت و مطابق دستورالعمل آن به    

درماني ، مشاوره اي و توان بخشي در ابعاد آموزشي ، پزشكي ، رواني ، اجتماعي ،       –اين خدمات شامل اقدامات مراقبتي   .ه مي شود درماني ارائ

   حمايتي و حرفه اي است.

 مركزي است كه توسط سازمان بهزيستي كشور يا شخصيت حقيقي يا حقوقي با اخذ مجوز از آن سازمان  ،           مركز خدمات مشاوره ژنتيك:  

به منظور ارائه مشاوره ژنتيك با حضور پزشك متخصص يا پزشك عمومي كه دوره آموزشي مشاوره ژنتيك سازمان بهزيستي كشور را گذرانيده              

ــورت    ــخيص موارد  بيماري ژنتيكي ص ــاوره ژنتيك قبل از ازدواج ، قبل از بارداري ، حين بارداري و تش ــود . در اين مركز ، مش ــيس مي ش   تاس

  مي پذيرد .

روزي شود كه با هدف درمان و كاهش عوارض اعتياد و بازتواني به صورت روزانه يا شبانهبه مركزي اطلاق ميمركز درمان و بازتواني معتادين: 

  كند. فعاليت مي

  

  فصل سوم

  26ساختار و وظايف كميسيون ماده 

   3ماده 

 26كميسيون ماده ساختار  

مجمعي است كه با حضور حداقل يازده نماينده از معاونتها و دفاتر ستادي يا استاني سازمان بهزيستي كشور به منظور اجراي مفاد          

شكيل مي            26آئين نامه داخلي ماده  سات غيردولتي ت س سيس مراكز و مو قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت در خصوص تا

س     ستي           شود . اين مجمع در سطح عالي در  ستاني در ادارات بهزي سازمان و در سطح ا سازمان بهزيستي كشور با رياست رئيس  تاد 

  استانها با رياست مدير كل استان تشكيل مي شود.   

سيس براي فعاليت          سئول فني و پروانه تأ صولي، پروانه فعاليت، پروانه م صدور موافقت ا صميم گيري در خصوص  قرر در هاي مت

ستاني انجام مي     ماده م 13تا 1هاي بند سيون هاي ا سط كمي ستي      ذكور تو ضاي مدير كل بهزي صوف بايد با ام پذيرد . مجوزهاي مو

به صورت كشوري باشد، تصميم گيري در خصوص صدور پروانه هاي          26ماده13استان صادر شوند و در وضعيتي كه فعاليت در بند    

  بهزيستي كشور صادر خواهند شد. تأسيس كشوري توسط كميسيون عالي انجام و با امضاي رئيس سازمان

  در سطح عالي و استاني توسط دبيرخانه اي با همين عنوان انجام مي پذيرد .  26امور اجرايي كميسيون ماده 

سازمان با توجه به     توسط معاونت  26ماده  12تا  1تدوين دستورالعمل تخصصي به منظور اجراي بندهاي      :1تبصره  هاي تخصصي 

سيون عالي ماده        نامه مفاد اين آئين صويب در كمي صورت گرفته و پس از ت سازمان  شاركتهاي مردمي     26و با هماهنگي قائم مقام م

شود. بديهي است ابلاغ هرگونه دستورالعمل حوزه تخصصي مرتبط با        توسط رياست محترم سازمان براي اجرا به استان ها ابلاغ مي    

 ار مي باشد.، بدون هماهنگي كميسيون موصوف فاقد اعتب 26ماده 
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صره  سازمان مندرج در بندهاي    : 2تب صوص اختيارات  صميم     26گانه ماده13چنانچه در خ ستاني نتواند ت سيون ا گيري كند،  ، كمي

  گيري به كميسيون عالي ارجاع داده خواهد شد.  پرونده مذكور براي تصميم

    4دهما

  استاني  26ساختار و وظايف دبيرخانه كميسيون ماده 

ستاني با               سيون ا سئول دبيرخانه كمي ستقر و م ستان م ستي ا شاركت هاي مردمي بهزي ستاني در معاونت م سيون ا دبيرخانه كمي

  شود. ابلاغ معاون مشاركت هاي مردمي استان منصوب مي

  :مي باشد هاي ذيل را عهده دار  مسئوليتانجام  شود كه اين دبيرخانه تحت نظارت دبيركميسيون استان اداره مي

  صدور مجوز  -الف

  ثبت تقاضاهاي واصله به ترتيب تاريخ وصول   -1

  هاي مذكور رسيدگي و تطبيق مدارك و مستندات لازم براي صدور و اعلام نظر درباره پرونده -2

  كسب نظر كارشناسي از معاونت تخصصي و ساير مراجع -3

  در نوبت قراردادن براي طرح در جلسه كميسيون مربوطه  -4

 تنظيم دستور كار جلسه، دعوت از اعضا، ثبت و ضبط مذاكرات كميسيون و تنظيم صورتجلسات و ابلاغ مصوبات  -5

 انجام اقدامات لازم جهت صدور ، تمديد ، تعويض و المثني مجوزهاي مربوط به مراكز و موسسات غيردولتي -6

موسسات غيرتجاري توسط موسسات غيردولتي   انجام مكاتبات لازم در خصوص دريافت شماره ثبتي از اداره ثبت شركتها و   -7

 و اعلام تغييرات ثبتي  ثانويه موسسات به اداره مذكور 

  پايش مدت اعتبار مجوزهاي صادره    -8

  مربوط به مراكز و موسسات غير دولتي   26جمع آوري و ارائه گزارش عملكرد دبيرخانه و كميسيون ماده  -9

 لتي در سامانه مرتبط ثبت اطلاعات مربوط به مراكز و موسسات غيردو  -10

  

  نظارت  -ب

ستانها به              -1 شهر ستي  سوي ادارات بهزي سالي از  سات غيردولتي ، ار س ثبت گزارش هاي نظارتي مربوط به مراكز و مو

 ترتيب تاريخ وصول

 تهيه گزارشي از روند پرونده هاي نظارتي واصله  -2

 كميسيون نظارت استاندر نوبت قرار دادن پرونده هاي نظارتي تكميل شده براي طرح در  -3

تنظيم دستور كار جلسه كميسيون نظارت استان و دعوت از صاحبان امتياز مراكز و موسسات غيردولتي و اعضاي  -4

 كميسيون استاني

صاحبان امتياز و مراجع درون و             -5 صوبات به  سات و ابلاغ م صورتجل سيون نظارت و تنظيم  ضبط مذاكرات كمي ثبت و 

 برون سازماني

ست     -6 سال درخوا سي   ار صاحبان امتيازي كه اعتبار مجوز آنها بنا بر راي كمي ستاني لغو گرديده   تجديد نظر  ون نظارت ا

 است ، به دبيرخانه كميسيون عالي نظارت

ــيون عالي                  -7 نه كميسـ به دبيرخا ــال آن  ــتورالعمل نظارت و ارسـ با دسـ جمع آوري و تنظيم پرونده نظارتي مطابق 



 

12 

 مورد )نظارت(حسب 

 به دبيرخانه كميسيون عالي نظارت 26رش عملكرد نظارتي دبيرخانه كميسيون ماده جمع آوري و ارائه گزا -8

 ثبت اطلاعات نظارتي مراكز و موسسات غيردولتي در سامانه مرتبط -9

  الي و استاني نظارت در سطح استانپيگيري و اجراي مصوبات كميسيون ع -10

  پذيرد.كميسيون انجام ميتمامي مكاتبات و ابلاغ مصوبات كميسيون با امضاي دبير : 1تبصره 

صره   : معاونين تخصــصــي ذيربط و مســوولان دبيرخانه اســتاني ، حســب مورد مي توانند براي رفع ابهامات مطرح در پرونده ها و نيز 2تب

  بررسي صلاحيت علمي و تخصصي متقاضيان ، توضيحات لازم را از آنان دريافت كنند. 

  

  5ماده 

  عبارتند از:استاني  26اعضاي كميسيون  ماده    

 مديركل بهزيستي استان (با عنوان رئيس كميسيون)  -1

  با عنوان دبير كميسيون ( رئيس اداره مشاركتهاي مردمي ) معاون مشاركتهاي مردمي و اشتغال و موسسات خيريه -2

  معاون امور اجتماعي  -3

  معاون توانبخشي  -4

  معاون پيشگيري  -5

  مسئول حراست  -6

  مسئول دفتر مديريت عملكرد  -7

  كارشناس امور حقوقي  -8

 نماينده از انجمن استاني موسسات غيردولتي مرتبط دو -9

 يك نماينده از انجمن استاني مراكز غيردولتي مرتبط -10

 (كارشناس مراكز و موسسات غير دولتي استان) 26مسئول دبيرخانه كميسيون ماده   -11

  

  د.شو: ابلاغ دبير و اعضاي كميسيون توسط مدير كل استان صادر مي1تبصره 

  : حضور رئيس كميسيون در جلسات الزامي است. 2تبصره 

  .استاني با دعوت دبير كميسيون و با حضور دو سوم اعضا رسميت خواهد داشت  26: جلسات كميسيون ماده 3تبصر ه

  دون حق راي در جلسات شركت مي كندب 26مسئول دبيرخانه كميسيون ماده  : 4تبصره 

ــره  كت           :  5تبص ــر با حق راي در جلســـات شـ ــيون و  با دعوت دبير كميسـ ــورت لزوم  طه در صـ تان مربو ــ ــهرسـ   رئيس شـ

  مي كند.
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    6ماده

  استاني 26وظايف كميسيون ماده 

  صدور مجوز  -الف

  بررسی اع�م نياز معاونت ھای تخصصی در خصوص ايجاد مراکز و موسسات غيردولتی  -١

   26مقرر در ماده 12تا  1هاي بندهاي براي فعاليت تصميم گيري در خصوص صدور موافقت اصولي -2

مطابق با  12تا  1تصميم گيري در خصوص صدور پروانه فعاليت براي متقاضيان حقيقي و حقوقي در قالب بندهاي  -3

  هاي عمومي و تخصصي دستورالعمل

  تصميم گيري در خصوص صدور پروانه مسئول فني براي متقاضيان واجد شرايط مندرج در دستورالعمل هاي عمومي و تخصصي  -4

سنجش ميزان تطبيق اهداف اساسنامه مؤسسات با اهداف و وظايف سازمان بهزيستي و پيشنهاد تغيير آن به مؤسسان در صورت  -5

  عدم تطبيق 

 26ماده 13تأسيس براي فعاليت در قالب بندتصميم گيري در خصوص صدور پروانه  -6

  تصميم گيري در خصوص لغو  اعتبار مجوزهاي مراكز و موسسات غيردولتي بنا به درخواست صاحبان امتياز -7

تصميم گيري در خصوص ايجاد شعبه يا نمايندگي مؤسسات غيردولتي در سطح همان استان و يا ساير استانها و اطلاع رساني  -8

 26اده به كميسيون عالي م

تصميم گيري در خصوص پيشنهاد صاحبان امتياز مراكز و موسسات غيردولتي براي استفاده از آرم ، مهر و سربرگ در مكاتبات  -9

 اداري

 ظرفيت مراكز  تغييرتصميم گيري در خصوص  -10

 مسئول فني كه توسط صاحب امتياز اعلام شده است. ماهتصميم گيري در خصوص استفاده از مرخصي بيش از يك  -11

 تصميم گيري در خصوص جابجايي مددجويان مراكزي كه صاحبان امتياز آنان  درخواست تعطيل دائم دارند. -12

 تام الاختيار در قبال اداره مركز  نماينده قانونيتصميم گيري در خصوص واگذاري مسئوليت هاي قانوني صاحب امتياز به  -13

 بنا به درخواست صاحب امتياز ساير استانها ازتصميم گيري در خصوص انتقال پروانه فعاليت  -14

  براي موسسات غيردولتي پس از اخذ تاييديه معاونت تخصصي كشورتصميم گيري در خصوص صدور بيش از دو پروانه فعاليت  -15

بازگشايي مراكز تعطيل شده بر اساس درخواست صاحبان امتياز و در صورت موافقت ، اعلام آن به  تصميم گيري در خصوص -16

 براي تاييد نهايي 26 كميسيون عالي ماده

  

  نظارت  -ب

رسيدگي به پرونده هاي نظارتي مراكز و موسسات غيردولتي و مراكز دولتي واگذار شده و اتخاذ تصميم و صدور راي درخصوص  -1

 آنها اعم از اصلاح، اخطار اول، اخطار دوم، لغو مجوز، تعطيل موقت، تعطيل دائم و ارجاع به مراجع قضايي  

سيدگي به اعلام   -2 صاحبان امتياز      ر سوي  سبت به آنها از  رفع موارد نقص مندرج در تذكر و اخطارهاي اول و دوم و يا اعتراض ن

  مراكز و موسسات غيردولتي

شده برابر ماده       -3 سات و مراكز غيردولتي و دولتي واگذار س قانون مديريت خدمات   24ايجاد هماهنگي در نظارت بر نحوه كار مؤ

  مقررات جاري كشوري در خصوص رعايت ضوابط و

بررسي گزارش تخلفات احتمالي مالي موسسات و مراكز غيردولتي اعم از كمك ها ، يارانه ها ، مشاركتهاي مردمي و تسهيلات        -4

  حمايت شده
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  شود.   : لازم است جلسات اين كميسيون حداقل يك بار در ماه تشكيل تبصره

  

    7ماده

   26دبيرخانه كميسيون عالي ماده  ساختار و وظايف 

ستقر مي          سات غيردولتي م س سعه و نظارت بر مراكز و مو سيون عالي در دفتر تو شد و زير نظر مدير كل دفتر  دبيرخانه كمي با

سازمان فعاليت مي نمايد . مسئول دبير خانه كميسيون عالي ماده          با ابلاغ دبير  26توسعه و نظارت بر موسسات و مراكز غيردولتي 

ــيون عالي ماده  ــوب مي  26كميس ــيون عالي ماده منص ــود كه  26گردد. اين دبيرخانه تحت نظارت دبير كميس انجام  اداره مي ش

  هاي ذيل را عهده دار مي باشد : مسئوليت

  صدور مجوز  -الف

  ثبت تقاضاهاي واصله جهت دريافت پروانه تاسيس كشوري  -1

  ظر درباره پرونده هاي مذكور  رسيدگي و تطبيق مدارك و مستندات لازم براي صدور پروانه تاسيس كشوري و اعلام ن -2

  كسب نظر كارشناسي از معاونت تخصصي و ساير مراجع   -3

  در نوبت قراردادن براي طرح در جلسه كميسيون عالي -4

  تنظيم دستور كار جلسه ، دعوت از اعضا ، ثبت و ضبط مذاكرات كميسيون ، تنظيم صورتجلسات و ابلاغ مصوبات  -5

 ، تعويض و المثني مجوزهاي مربوط به موسسات غيردولتي كشوري انجام اقدامات لازم جهت صدور ، تمديد -6

انجام مكاتبات لازم در خصوص دريافت شماره ثبتي از اداره ثبت شركتها و موسسات غيرتجاري توسط موسسات كشوري           -7

 و اعلام تغييرات ثبتي  ثانويه موسسات به اداره مذكور 

  پايش مدت اعتبار مجوزهاي صادره -8

  مربوط به مراكز و موسسات غيردولتي   26جمع آوري و ارائه گزارش عملكرد دبيرخانه و كميسيون عالي ماده  -9

 ثبت اطلاعات مربوط به مجوزهاي كشوري در سامانه مرتبط  -10

 و دستورالعملهاي مربوطه  26فراهم نمودن مقدمات و انجام اقدامات لازم به منظور بازنگري آئين نامه ماده  -11

و  دســتورالعملهاي مربوطه و انجام اقدامات لازم  26تورالعملهاي تخصــصــي ســازمان با مفاد آئين نامه ماده مطابقت دســ -12

 جهت انعكاس موارد به معاونتهاي تخصصي به منظور رفع موارد تناقض

ساس                   -13 شده بر ا شايي مراكز تعطيل  ضوع بازگ ستاني با مو سيون ا شنهاد كمي صوص پي صميم گيري و اعلام نظر در خ ت

 خواست صاحبان امتيازدر

  

  كليه مكاتبات كميسيون عالي با امضاي دبير كميسيون صورت مي پذيرد.: تبصره 

  نظارت  -ب

يري گثبت گزارش هاي نظارتي مربوط به مراكز و موسسات غيردولتي ، ارسالي از سوي استانها  ( مواردي كه تصميم      -1

 سازماني به ترتيب تاريخ وصولدر سطح استان ميسر نباشد ) و ساير مراجع درون و برون 

 ثبت شكايات صاحبان امتيازي كه مجوز آنها طبق راي كميسيون نظارت استاني لغو اعتبار گرديده است -2



 

15 

 تهيه گزارشي از روند پرونده هاي نظارتي واصله  -3

سالي براي طرح د        -4 شكايات ار ساس  ستانها و در نوبت قرار دادن آنها بر ا سيون  مطالبه پرونده هاي نظارتي از ا ر كمي

 عالي نظارت

تنظيم دســتور كار جلســه كميســيون عالي نظارت و دعوت از اعضــاي كميســيون و مســوولين اســتاني و صــاحبان   -5

 امتياز(حسب مورد)

تنظيم صــورتجلســات كميســيون عالي نظارت و ابلاغ مصــوبات به ادارات بهزيســتي اســتانها و ســاير مراجع درون و  -6

 سازمانيبرون

سيون عالي           انجام پيگيري هاي لا -7 سوي كمي صادره از  سازماني در خصوص اراي  سخگويي به مراجع برون  زم براي پا

 نظارت

 جمع آوري و تهيه گزارش عملكرد نظارتي كميسيون عالي نظارت -8

 ثبت و سنجش اطلاعات نظارتي مراكز و موسسات غيردولتي در سامانه مرتبط -9

 هاپيگيري اجراي مصوبات كميسيون عالي نظارت در سطح استان -10

 

  تمامي مكاتبات و ابلاغ مصوبات كميسيون عالي نظارت با امضاي دبير كميسيون صورت مي پذيرد.   تبصره :

 

  8ماده

  26اعضاي كميسيون عالي ماده  

  رئيس سازمان بهزيستي (با عنوان رئيس كميسيون)  -1

 و توانمند سازي قائم مقام مشاركتهاي مردمي -2

 مديركل دفتر توسعه و نظارت بر مراكز و موسسات غيردولتي (با عنوان دبيركميسيون)  -3

  معاون توانبخشي  -4

  معاون امور اجتماعي  -5

  رئيس مركز توسعه پيشگيري و درمان اعتياد   -6

  مديركل دفتر مركزي حراست  -7

  مديركل دفتر امور حقوقي  -8

  مديركل دفتر مديريت عملكرد -9

 (كارشناس مراكز و مؤسسات غيردولتي) 26مادهمسئول دبيرخانه كميسيون عالي  -10

 نماينده از انجمن كشوري موسسات غيردولتي مرتبط دو -11

 يك نماينده از انجمن كشوري مراكز غيردولتي مرتبط -12

 

  ابلاغ اعضاي كميسيون توسط رياست سازمان انجام خواهد شد. :1تبصره

  با دعوت دبير كميسيون تشكيل و با حضور دو سوم اعضا رسميت خواهد داشت.  26جلسات كميسيون عالي ماده :2تبصره

  الاختيار خود تفويض كنند.  توانند عضويت خود را با ابلاغ كتبي به نماينده تاممي 9تا  4اعضاي مندرج در بندهاي  :3تبصره

  بدون حق راي در جلسات شركت مي كند. 26مسئول دبيرخانه كميسيون ماده  : 4تبصره 

صره   سيون عالي ماده         :5تب ست كمي سازمان مي تواند ريا ست  شاركتهاي مردمي   26ريا توانمند  ورا به قائم مقام خود در امور م

  سازي تفويض نمايد.  
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   26وظايف كميسيون عالي ماده  -9 ماده

  صدور مجوز  -الف

براي طرح و  26گانه ماده13هاي هاي عمومي و تخصصي مربوط به بند  نامه و دستورالعمل و اعلام نظر در خصوص آئين بررسي   -1

  تصويب در شوراي معاونين سازمان  

ــوص آئين -2 ــي و اعلام نظر در خص ــتورالعملبررس ــي مربوط به بندهاي نامه و دس ــص براي  26گانه ماده 13هاي عمومي و تخص

  ا  برداري استان هبهره

   26ماده 13هاي واصله براي متقاضيان فعاليت در قالب بندتصميم گيري در خصوص پرونده -3

صورت عدم                -4 سان در  س شنهاد تغيير آن به مؤ ستي و پي سازمان بهزي سه با اهداف و وظايف  س سنجش ميزان تطبيق اهداف مؤ

  تطبيق 

ستاني   هاي اا براي دريافت مجوز در كميسيون رسيدگي به شكايات و اعتراضات متقاضياني كه صلاحيت عمومي و تخصصي آنه        -5

  تأييد نشده است و اخذ تصميم مقتضي در مورد آنها   

تصميم گيري در خصوص ابطال مجوزهايي كه با وجود نقص در پرونده، در استان مربوطه صادر شده و گزارش آن به دبير اين       -6

 كميسيون اعلام شده است. 

تان به آن اس  وز توسط رئيس كميسيون استان ، موضوع از طريق دبير كميسيون عالي      در صورت وقوع تخلف در صدور مج   تبصره: 

سيون عالي ماده           ضوع در كمي سوي مدير كل مربوطه ، مو سب از  سخ متنا صورت عدم اقدام و پا صورت   26اعلام و در  مطرح و در 

  صلاحديد اعضا ، طبق ضوابط و مقررات اداري با وي برخورد خواهد شد.

  در خصوص مؤسسات متقاضي ايجاد شعبه يا نمايندگي در ساير استان ها اتخاذ تصميم -7

 قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت و دستورالعمل هاي مربوطه  26نامه داخلي مادهبازنگري آئين -8

زمان تا  26تصــميم گيري در خصــوص تغيير يا اعمال اصــلاحات مورد نياز در آخرين نســخه ابلاغي آيين نامه داخلي ماده     -9

سيون عالي ماده     صرا پس از تاييد كمي ستانها         26بازنگري ادواري بعدي (منح سيون به ا سط دبير اين كمي صورت گرفته و تو

 ابلاغ خواهد شد.)

 تصميم گيري در خصوص پيشنهاد صاحبان امتياز موسسات كشوري براي استفاده از آرم ، مهر و سربرگ در مكاتبات اداري -10

 سات كشوري در شرف انحلالتصميم گيري در خصوص موس -11

تصميم گيري در خصوص اعطاي مجدد مجوز به متقاضياني كه اعتبار مجوز آنان قبلا به دليل احراز تخلف لغو شده است. (اين       -12

 امر منوط به ارائه دلايل توجيه كننده و مستندات قابل پذيرش از سوي متقاضي مي باشد)

 

  

  نظارت  -ب

يد نظر           -1 جد هاي ت ــت به درخواسـ يدگي  ــ ــادره در         رسـ به آراي صــ بت  ــ ــســــات غيردولتي نسـ ياز مراكز و موسـ بان امت   صــــاح

كميسيون هاي نظارت استاني اعم از اصلاح، لغو مجوز، تعطيل دائم ، ارجاع به مراجع قضايي و صدور راي قطعي درخصوص تاييد يا نقض        

  تصميم اتخاذ شده در كميسيون هاي استاني 

صميم گيري در خصوص گزارش ها،      -2 سي و ت سيون       برر سوي كمي شده از  صله و موارد ارجاع  ستاني و معاونت شكايات وا هاي هاي نظارت ا

 تخصصي سازمان و دفاتر بازرسي، حراست و حقوقي 

 ها در صورت لزومهاي استاني و ارائه راهكارهاي لازم براي بهبود عملكرد  اين كميسيونبررسي عملكرد نظارتي كميسيون -3
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گيري مجدد در خصوص آن نيست. در صورت    الاجرا بوده و كميسيون نظارت استاني مجاز به تصميم   راي اين كميسيون قطعي و لازم  :1تبصره 

شان، رئيس                   صلاحديد اي صورت  سازمان اعلام و در  ست  سيون به ريا سط دبير اين كمي ضوع تو سيون عالي نظارت، مو عدم اجراي راي كمي

 خلفات اداري معرفي و مطابق ضوابط با وي رفتار خواهدشد.كميسيون نظارت استان به هيات ت

كه پس از راي قطعي كميسيون عالي نظارت ، دلايل و مستندات جديدي ارائه شود كه در زمان رسيدگي سابق مكتوم بوده در صورتي :2تبصره

ست             شود ، حسب درخوا شده ثابت  صادر  ساس آن  شده كه راي بر ا سناد ارائه  صاحب امتياز و قائم مقام     و يا جعلي بودن ا ستان يا  ستي ا بهزي

صداري اقدا         صلاح، نقض و يا تاييد راي ا سبت به ا سيدگي قرار گرفته و ن سيون عالي نظارت ، موضوع مجددا مورد ر  مقانوني آنان با موافقت كمي

  خواهد شد.  

  10ماده 

  الزام اجراي مفاد آئين نامه

از انجام به موقع وظايف خود و نظارت مندرج در اين آئين نامه ، تمديد  ،چنانچه هر يك از مراجع مسئول در انجام فرايندهاي مربوط به صدور 

  به هر دليل خودداري و تعلل ورزد ، مطابق قوانين مرتبط ، متخلف شناخته شده و برابر ضوابط اداري با وي برخورد خواهد شد. 

  11ماده 

  اري خدمات به پيشخوانواگذ

  قابل واگذاري به  دفاتر پيشخوان دولت است. ،  در اين آئين نامه مرتبط با فرايندهاي مندرج  ها  بهزيستي شهرستانادارات انجام وظايف 
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  چهارمفصل 

بخشي از قانون تنظيم  26ماده  12تا  1قوانين و مقررات و مراحل تاسيس مراكز غيردولتي موضوع بندهاي 

  مقررات مالي دولت

  12ماده

  نحوه تأسيس مراكز غيردولتي

هاي تخصصي   مطابق با مفاد اين دستور العمل و دستورالعمل هاي مربوط به معاونت    26ماده  12تا  1مجوز تأسيس مراكز موضوع بندهاي   

ـ براي فعاليت اشخاص حقيقي يا     ـ كه توسط رياست سازمان ابلاغ خواهد شد   حقوقي كه در راستاي اهداف سازمان بهزيستي فعاليت سازمان 

  شود. استاني صادر مي 26كنند، از طريق كميسيون مادهمي

صره  سيون 1تب ستورالعمل        : كمي ستور العمل  و د سپس پروانه فعاليت را با رعايت مفاد اين د صولي و  ستاني، براي هر مركز ابتدا موافقت ا هاي ا

  كنند. هاي تخصصي صادر مي

  هاي تخصصي ، دستورالعمل جديد با عنوان اصلاحيه توسط رئيس سازمان ابلاغ خواهد شد. در صورت تغيير هر يك از دستورالعمل :2هتبصر

ها همسو و مرتبط با اهداف سازمان بهزيستي است، بايد براي هر : تمامي اشخاص حقوقي متقاضي ايجاد مراكز غيردولتي كه فعاليت آن3تبصره

  اگانه نسبت به اخذ پروانه فعاليت از سازمان بهزيستي اقدام كنند. مركز به طور جد

تمامي اشخاص حقوقي يا مؤسسات داراي مجوز تأسيس از ساير مراجع ذيصلاح، در صورتي كه متقاضي دريافت مجوز يكي از مراكز  :4تبصره

بت به اخذ پروانه فعاليت از سازمان بهزيستي اقدام كنند. از سازمان بهزيستي كشور هستند بايد نس 26ماده 12الي  1غيردولتي موضوع بندهاي 

اند، در صورتي كه تغييرات لازم و مورد نظر سازمان بهزيستي را در اساسنامه مؤسساتي كه از ساير مراجع ذيصلاح پروانه تأسيس دريافت كرده

انند بر اساس اساسنامه خود و دستورالعمل هاي سازمان، پروانه توخود اعمال كنند، از دريافت پروانه تأسيس از سازمان بهزيستي معاف بوده و مي

  فعاليت براي ايجاد مراكز غيردولتي را دريافت كنند.

اگر چنين مؤسساتي در سنوات گذشته موفق به اخذ پروانه فعاليت از سازمان بهزيستي شده ولي تغييرات لازم را در اساسنامه خود اعمال 

پروانه فعاليت مركز تابعه خود، ملزم به اعمال تغييرات مذكور در اساسنامه خواهند بود. درج عنوان (تحت نظات نكرده باشند، در زمان تمديد 

ط مندرج بسازمان بهزيستي) در تابلو، سربرگ و مهر مركز تابعه توسط اينگونه مؤسسات الزامي بوده و تابلوي مركز بايد كاملا مطابق با الگو و ضوا

  باشد.) ابلاغ شده از سوي مدير كل دفتر رياست سازمان ( اردسازي تابلوها در دستورالعمل استاند
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  13 ماده

  شرايط متقاضيان براي ايجاد مراكز غيردولتي

 تابعيت جمھوری اس�می ايران -١

 گانه ١٢بندھای   دارا بودن شرايط سنی مندرج در دستورالعمل تخصصی -٢

 افراد ذکورداشتن کارت پايان خدمت يا معافيت دائم برای  -٣

 اعتقاد داشتن به يکی از اديان رسمی کشور -٤

 گانه ١٢بندھای  دارا بودن مدرک تحصيلی مطابق با دستورالعمل تخصصی -٥

 گواھی عدم سابقه محکوميت قطعی کيفری موثر -٦

  گواھی عدم اعتياد -٧

    14 ماده

  مدارك مورد نياز براي اشخاص حقيقي و حقوقي متقاضي دريافت موافقت اصولي

  اشخاص حقيقي -الف 

 ) 1-1فرم درخواست تكميل شده موافقت اصولي (پيوست شماره   -1

 تصوير برابر اصل شده تمامي صفحات شناسنامه   -2

 تصوير برابر اصل شده كارت ملي -3

 دو قطعه عكس پرسنلي  -4

 تصوير برابر اصل شده كارت پايان خدمت يا معافيت دائم -5

 اصل گواهي عدم سوء پيشينه كيفري  -6

 اعتياد اصل گواهي عدم  -7

 تصوير برابر اصل شده مدرك تحصيلي مطابق با دستورالعمل تخصصي -8

ست.                -9 شده ا ستي در دستورالعمل هاي تخصصي ابلاغي مشخص  سازمان بهزي صوير مدارك ديگري كه براي هر نوع فعاليت تخصصي  ت

  تخصصي نمي باشد.اين ماده توسط معاونت هاي  9تا  1بديهي است نيازي به اخذ مجدد مدارك مندرج در بندهاي 

     بود. اين ماده معاف خواهند 8 و 7 ، 6دولت در صورت ارائه آخرين حكم كارگزيني خود از ارائه موارد  كاركنان:  1تبصره

شخص              :2تبصره  صولي بعنوان  صورت تمايل به دريافت موافقت ا سازمان در  سيس معتبر از  سسات غيردولتي داراي پروانه تا صلي مو ضاي ا اع

  ، از ارائه گواهي هاي مربوط به عدم اعتياد و عدم سوء پيشينه كيفري معاف مي باشند.  حقيقي 

  اشخاص حقوقي -ب 

 ) 1-2فرم درخواست تكميل شده موافقت اصولي (پيوست شماره  -1

 پروانه تأسيس معتبر از سازمان بهزيستي يا ساير مراجع ذيصلاح -2

 ت غيرتجاريآگهي تاسيس ثبت شده در اداره ثبت شركت ها و مؤسسا -3

 درج موضوع تأسيس مركز در اهداف اساسنامه -4

 آخرين آگهي تغييرات اساسنامه در روزنامه رسمي كشور -5

 تصوير برابر اصل شده مدرك تحصيلي مرتبط، متعلق به يك نفر از اعضاي هيأت مديره و مطابق با دستورالعمل تخصصي -6
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    15 ماده

  فرآيند صدور موافقت اصولي مراكز غيردولتي

هاي تخصصي صورت پذيرد. پس از اعلام نياز   صدور موافقت اصولي براي ايجاد مراكز غيردولتي در استان ها بايد بر اساس اعلام نياز معاونت    

سيون ماده        معاونت سط كمي شده تو صي و تأييد موارد اعلام  ص سيس مراكز غيردولتي براي       26هاي تخ ضيان حقيقي و حقوقي تأ ستان، متقا ا

 7از آنها دريافت و طي  آئين نامهاين  14زم به ادارات بهزيستي شهرستانهاي محل مركز مراجعه و مدارك مطابق با مفاد ماده    تحويل مدارك لا

استاني، مدارك متقاضيان    26روز دبيرخانه كميسيون ماده  5شود. ظرف مدت  استان ارسال مي   26روز براي بررسي به دبيرخانه كميسيون ماده  

سي به م  سال      7عاونتهاي تخصصي مربوطه ارجاع مي دهد كه معاونت مربوطه نيز ظرف مدت    را براي برر سيون ار سخ را به دبيرخانه كمي روز پا

  كند.مي

سيون ماده       صورت موافقت معاونت تخصصي، دبيرخانه كمي ستان ظرف مدت   26در  سي به دفتر گزينش (فقط   3ا روز، مدارك لازم را براي برر

سرپرست، مراكز ساماندهي كودكان خياباني) و حراست بهزيستي استان          اكز نگهداري شبانه روزي كودكان بي متقاضيان تأسيس مهدكودك، مر  

ــتان حداكثر پس از ارجاع مي روز از تاريخ اســتعلام كه پس از آن فقط يك بار ( به درخواســت گزينش و  20دهد. دفتر گزينش و حراســت اس

ــت ) و به مدت  ــيان را به دبيرخانه مربوطه اعلام مي روز ديگر قابل تمديد  10حراس ــلاحيت متقاض  كند . درخواهد بود ، تأييد يا عدم تأييد ص

صـورت عدم اعلام پاسـخ حراسـت و گزينش در مهلت مقرر، دبيرخانه مربوطه  ، پاسـخ را مثبت تلقي نموده و پس از اخذ تعهد كتبي با گواهي     

  ييد حراست و گزينش ، نسبت به صدور موافقت اصولي اقدام خواهد كرد. امضاء از متقاضي مبني بر لغو مجوز در صورت عدم تأ

ستان اقدام مي  26در صورت تأييد مسئول دبيرخانه براي طرح موارد در كميسيون ماده     3شود. در صورت موافقت اعضاي كميسيون طي      ا

  شود. يروز موافقت اصولي مركز صادر و اطلاعات آن در بانك اطلاعات مراكز غيردولتي ثبت م

در هر استان، فقط براي ساكنين همان  12تا  1صدور مجوز (موافقت اصولي و پروانه فعاليت) براي متقاضيان فعاليت در قالب بندهاي   :1تبصره 

  پذير است.  استان امكان

ق موارد ذيل الذكر صد صوص  در خفقط تواند مجوز بيش از يك فعاليت را دريافت كند. بديهي است اين موضوع   هيچ فرد حقيقي نمي :2تبصره 

  نمي نمايد :

  براي دو جنس مختلف (مذكر و مؤنث) در صورت تامين بخش هاي كاملا مجزا   متقاضيان دريافت مجوز يك فعاليت •

  هاي خدمات بهزيستي در صورت ارائه چند خدمت در يك مكان واحد متقاضيان تأسيس مجتمع •

  متقاضيان تاسيس مراكز ارائه خدمات توانبخشي به گروه هاي مختلف معلولين  •

سي               :3تبصره   شنا سابقه كار مرتبط و مدرك كار سال  ستي، مدرك تحصيلي ديپلم با هشت  سازمان بهزي شسته يا بازخريد  براي كاركنان بازن

  خواهد شد.  غيرمرتبط با چهارسال سابقه كار مرتبط، معادل مدرك كارشناسي مرتبط محسوب

  )1-3صدور موافقت اصولي (پيوست شماره  مراحل :4تبصره
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    16 ماده

  فرآيند تمديد موافقت اصولي مراكز غيردولتي

ماه قبل از اتمام اعتبار موافقتنامه، به ادارات بهزيستي شهرستان     3متقاضيان حقيقي و حقوقي تمديد موافقت اصولي مراكز غيردولتي بايد   

ماه است كه پس از اعلام كتبي  18هاي اصولي مراكز غيردولتي و درخواست كتبي خود را تحويل دهند. مدت اعتبار موافقت محل مركز مراجعه 

استان، در صورت موافقت كميسيون تنها يك     26) و پس از طرح موضوع در كميسيون ماده  1-2يا  1-1دارنده موافقت اصولي (پيوست شماره    

  بار و به مدت شش ماه تمديد خواهد شد.  

رر، پروانه فعاليت دريافت كند، براي مدت يكسال درخواست مجدد متقاضي به منظور    چنانچه صاحب موافقت اصولي نتواند ظرف مهلت مق  

  قابل بررسي نخواهد بود. 12تا  1فعاليت ذيل تمامي بندهاي 

  17ماده

  مدارك مورد نياز اشخاص حقيقي و حقوقي براي دريافت پروانه فعاليت

  )1-5و  1-4فرم درخواست تكميل شده پروانه فعاليت (پيوست شماره  -1

 دارا بودن موافقت اصولي براي اشخاص حقيقي و حقوقي  -2

 دو قطعه عكس پرسنلي متقاضي حقيقي و رئيس هيأت مديره متقاضي حقوقي  -3

 دستورالعمل هاي تخصصي توجه به تأييديه مكان مركز از نظر بهداشت ، فني و مهندسي با  -4

سال كه داراي   : تبصره  ساختمان هايي با طول عمر كمتر از ده  ساختماني       براي  ستحكام  شند ، ارائه گواهي ا پايان كار از سوي شهرداري مي با

 ضروري نيست.

گواهينامه آموزشي مصوب بر اساس دستورالعمل هاي تخصصي توسط متقاضي حقيقي و يكي از اعضاي هيات مديره يا مدير عامل براي             -5

 متقاضي حقوقي 

ستورالعمل هاي ابلاغ    -6 شد.          ي معاونتساير مدارك و رعايت مواردي كه در د ست يا پس از آن ابلاغ خواهد  شده ا شخص  صي م ص هاي تخ

  بديهي است نيازي به اخذ مجدد مدارك مندرج در اين ماده توسط معاونت هاي تخصصي نمي باشد.

 اين دستورالعمل  20تعهد كتبي مبني بر اجراي دقيق مقررات عمومي مندرج در ماده  -7

 داري كل كشورهيأت وزيران به حساب درآمدهاي عمومي نزد خزانه هاي مصوبفيش واريزي وجه بر اساس تعرفه -8

   .26پيشنهادي مركز جهت تاييد در كميسيون ماده و نام  سربرگ ،ارائه آرم، مهر  - 9

 

  18 ماده

  فرآيند صدور پروانه فعاليت مراكز غيردولتي

ضيان حقيقي و حقوقي   سيس متقا ستان محل مركز مراجعه و       تا شهر ستي  مراكز غيردولتي براي دريافت پروانه فعاليت بايد به ادارات بهزي

روز اقدامات لازم براي اخذ تأييديه هاي  3تكميل و ارائه كنند. بهزيستي شهرستان ظرف مدت  آئين نامهاين  17 مدارك خود را طبق مفاد ماده

ــي      ــت و فني و مهندسـ ــخ   مركز را انجام مي مربوط به مكان، بهداشـ روز به دبيرخانه    7هاي لازم، مدارك را ظرف مدت    دهد و پس از اخذ پاسـ

  كند.  استاني ارسال مي 26كميسيون ماده
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كند و اقدامات لازم براي معرفي متقاضيان به معاونت  استاني مدارك متقاضيان را بررسي مي    26روز دبيرخانه كميسيون ماده  5ظرف مدت 

كند تا در صورت روز پاسخ استعلام را به دبيرخانه كميسيون استان ارسال مي 7دهد. معاونت تخصصي ظرف مدت ا انجام ميتخصصي مربوطه ر

ــيون ماده ــاي    26موافقت، پرونده مربوطه در نوبت طرح در كميس ــيون مربوطه و موافقت اعض ــتان قرار گيرد. پس از طرح پرونده در كميس اس

  شود. ليت صادر و اطلاعات آن در بانك اطلاعات مراكز غيردولتي ثبت ميروز پروانه فعا 3كميسيون، طي 

  سال است. 5مدت اعتبار پروانه فعاليت در اولين مرتبه صدور مجوز، :  1تبصره 

  فرايند صدور پروانه فعاليت و پروانه مسئول فني مراكز غير دولتي مي بايست بطور همزمان صورت پذيرد. : 2تبصره 

  )1-6صدور پروانه فعاليت (پيوست شماره مراحل  : 3تبصره 

    پس از صدور پروانه مسئول فني و تحويل آن به متقاضي ، استعلام در خصوص مدرك تحصيلي از مرجع صادر كننده آن صورت  : 4تبصره 

  مي گيرد و در صورت عدم احراز صلاحيت مدرك ، مجوز صادره توسط كميسيون نظارت ابطال مي گردد.

  

  19ماده

  مدارك مورد نياز براي تمديد پروانه فعاليت (افراد حقيقي و حقوقي)

  )1-5و  1-4فرم درخواست تكميل شده تمديد پروانه فعاليت (پيوست شماره  -1

 تصوير پروانه فعاليت يا تصوير پروانه تاسيس معتبر براي اشخاص حقوقي -2

 حقوقي) دو قطعه عكس پرسنلي (متقاضي حقيقي) و رئيس هيأت مديره (متقاضي -3

 دستورالعمل هاي تخصصي در صورت تغيير مكان مركز توجه به تأييديه مكان مركز از نظر بهداشت ، فني و مهندسي با  -4

 تأييد كميته تخصصي در خصوص عملكرد مركز -5

 گواهي آموزش مصوب معاونت تخصصي مربوطه -6

 داري كل كشورومي نزد خزانههاي مصوب هيأت وزيران به حساب درآمدهاي عمفيش واريزي وجه بر اساس تعرفه -7

  

  20ماده

  فرآيند تمديد پروانه فعاليت

ماه قبل از اتمام اعتبار پروانه به ادارات شــهرســتان محل مركز    3متقاضــيان حقيقي و حقوقي تمديد پروانه فعاليت مراكز غيردولتي بايد  

صورت تغيير مكان مركز ظرف مدت        تكميل و ارائه كنند.آئين نامه اين  19مراجعه و مدارك خود را طبق مفاد ماده ستان در  شهر ستي   3بهزي

سي مركز را انجام مي    شت و فني و مهند سخ روز اقدامات لازم براي اخذ تأييديه هاي مكان، بهدا هاي لازم مدارك را ظرف دهد و پس از اخذ پا

  استان ارسال مي كند. 26روز به دبيرخانه كميسيون ماده 7مدت 

ضيان را بررسي مي     26كميسيون ماده  روز دبيرخانه 5ظرف مدت  ستاني مدارك متقا كند و مدارك را براي اعلام نظر به معاونت تخصصي   ا

  روز است. 7دهد. معاونت مربوطه مكلف به پاسخگويي ظرف مدت ارجاع مي
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استان قرار  26ون مادهمسئول دبيرخانه كميسيون استاني در صورت موافقت معاونت تخصصي، پرونده مربوطه را در نوبت طرح در كميسي

  شود. روز پروانه فعاليت تمديد و اطلاعات آن در بانك اطلاعات مراكز غيردولتي ثبت مي 3دهد. در صورت موافقت اعضاي كميسيون، طي مي

از مقررات و دستورالعملهاي سازمان  منجر به صدور اخطار دوم در صورتي كه مركز، طي پنج سال اعتبار اوليه مجوز خود عملكردي بدون تخلف

سال و در صورت عملكردي خلاف مقررات به تشخيص كميسيون 10داشته باشد، مدت اعتبار پروانه فعاليت آن در اولين نوبت تمديد به مدت 

  سال در نظر گرفته خواهد شد. 5استاني، به مدت  26ماده 

استان از صاحب امتياز  26ذ اصل پروانه فعاليت قبلي توسط دبيرخانه كميسيون ماده: تحويل پروانه فعاليت تمديد شده منوط به اخ 1تبصره 

  است.

  )1-7تمديد پروانه فعاليت (پيوست شماره  مراحل:  2تبصره 

  

  21 ماده

  فرآيند تعويض پروانه فعاليت

از ارائه درخواست كتبي متقاضي به اداره هرگونه تغيير در متن پروانه فعاليت نيازمند تعويض پروانه فعاليت خواهد بود كه اين امر پس 

  ) صورت خواهد پذيرفت. اين تغييرات شامل تغيير آدرس يا ظرفيت مراكز خواهد بود. 1-10پيوست شماره  ( بهزيستي شهرستان محل مركز

وص تغيير ظرفيت مراكز مي باشد و تصميم گيري در خص 26انجام اقدامات لازم جهت تغيير آدرس مراكز بر عهده دبيرخانه كميسيون ماده 

 در پروانه فعاليت تعويض شده، باقيصورت خواهد پذيرفت.   26، پس از اخذ نظر معاونت تخصصي مربوطه ،  توسط دبيرخانه كميسيون ماده 

    مانده مدت اعتبار پروانه فعاليت قبلي درج خواهد شد.

  

  22ماده 

  مدارك مورد نياز براي تعويض پروانه فعاليت

 )1-10درخواست تكميل شده تعويض پروانه فعاليت (پيوست شمارهفرم  -1

 تأييديه معاونت تخصصي در صورت تغيير ظرفيت مركز -2

 تأييديه مكان مركز از نظر بهداشت و  فني و مهندسي با توجه به دستورالعمل هاي تخصصي در صورت تغيير مكان -3

  

  23 ماده

  اصولي، پروانه فعاليت و پروانه مسئول فنيفرآيند صدور المثني در زمان مفقود شدن موافقت 

شدن مجوز بايد حداكثر ظرف مدت     ضوع مفقود  ستاني اعلام و         48مو سيون ا صاحب امتياز مركز به دبيرخانه كمي ساعت ، كتباً از طرف 

 تقاضاي صدور مجوز مفقودي بنمايد.

سيون ماده   ست ماخوذه در كمي ستاني مطرح مي  26درخوا سي شود تا پس از انجام  ا صدور       برر ستور  سيون موصوف، د هاي لازم توسط كمي

  مجوز جديد با رعايت شرايط ذيل صادر شود.
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ــ  اي با شماره جديد  به صورت المثني (با قيد كلمه المثني) با لحاظ باقي مانده اعتبار مجوز   بديهي است براي صدور مجوز جديد، پروانه  الف ـ

  قبلي براي مركز مربوطه صادر خواهد شد.

ــ  ستاني ، اطلاع رساني عمومي شده و در آن موضوع          بايدوضوع مفقود شدن مجوز   مب ـ توسط صاحب امتياز از طريق روزنامه كثيرالانتشار ا

  اسقاط اعتبار مجوز مفقود شده مركز با ذكر مشخصات خاص آن درج شود.

  

  24 ماده

  مدارك مورد نياز براي دريافت پروانه مسئول فني

 ) 1-8فرم درخواست تكميل شده پروانه مسئول فني به انضمام درخواست مسئول فني  (پيوست شماره -1

 تصوير برابر اصل شده تمامي صفحات شناسنامه   -2

 تصوير برابر اصل شده كارت ملي -3

 دو قطعه عكس پرسنلي  -4

 تصوير برابر اصل شده كارت پايان خدمت يا معافيت دائم  -5

 تحصيلي مرتبط مطابق با دستورالعمل تخصصيتصوير برابر اصل شده مدرك  -6

 گواهي عدم سابقه محكوميت قطعي كيفري موثر -7

  گواهي عدم اعتياد -8

هاي تخصصي قيد شده است يا پس از آن     مداركي كه براي هر نوع فعاليت تخصصي سازمان بهزيستي در دستورالعمل هاي ابلاغي معاونت      -9

  مدارك مندرج در اين ماده توسط معاونت هاي تخصصي نمي باشد.ابلاغ خواهد شد. بديهي است نيازي به اخذ مجدد 

 

چنانچه مسئول فني معرفي شده يكي از اعضاي هيأت مديره مؤسسه غيردولتي باشد به دليل دارا بودن پروانه تأسيس، ارائه مدارك براي          -10

شد با       ضاي هيأت مديره با سئول فني فردي غير از اع ضرورتي ندارد. ولي چنانچه م سيون  نامبرده  يد مدارك مورد نياز را به دبيرخانه كمي

 ارائه دهد.

  چنانچه دارنده پروانه فعاليت و مسئول فني يك نفر باشد، نياز به ارائه مجدد مدارك شخصي نيست. : 1تبصره 

ه موارد نش علاوه بر كلي، ارائه تأييديه گزيو مراكز شبانه روزي كودكان بي سرپرست  براي دريافت پروانه مسئول فني مهدهاي كودك :2تبصره

  مندرج در اين ماده الزامي مي باشد. 

  

  25ماده 

  فرآيند صدور پروانه مسئول فني 

پروانه فعاليت ، نسبت به معرفي مسئول فني مركز  دارنده موافقت اصولي مركز غيردولتي موظف است همزمان با ارائه درخواست صدور

د نماي اقدام) به انضمام درخواست كتبي شخص مسئول فني به اداره بهزيستي شهرستان محل مركز  1-8مطابق فرم درخواست (پيوست شماره 

ارائه مي دهد . بهزيستي شهرستان  آئين نامه اين  24. مسئول فني معرفي شده به اداره  بهزيستي مربوطه مراجعه و مدارك لازم را طبق ماده 

روز اقدامات لازم براي اخذ تائيديه هاي مربوط به عدم سوءپيشينه كيفري و عدم اعتياد را به انجام رسانده و پس از اخذ پاسخهاي  3ظرف مدت 
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استاني مدارك متقاضي را  26استان ارسال مي كند . دبيرخانه كميسيون ماده  26روز به دبيرخانه كميسيون ماده  7لازم مدارك را ظرف مدت 

روز بررسي مي كند و اقدامات لازم براي معرفي مسئول فني به معاونت تخصصي مربوطه را انجام مي دهد . معاونت تخصصي نيز  5ظرف مدت 

روز پاسخ استعلام را به دبيرخانه كميسيون استان ارسال نمايد . در صورت موافقت معاونت تخصصي ، دبيرخانه كميسيون  7بايد ظرف مدت 

م را براي بررسي به دفتر حراست بهزيستي استان ارجاع مي دهد . حراست استان تائيد يا عدم تائيد صلاحيت متقاضي استان مدارك لاز 26ماده 

روز ديگر قابل تمديد خواهد  10روز از تاريخ استعلام كه پس از آن فقط يك بار ( به درخواست حراست ) و به مدت  20حداكثر ظرف مدت را 

استان قرار  26لام مي كند و در صورت تائيد ، مسئول دبيرخانه پرونده مربوطه را در نوبت طرح در كميسيون ماده به دبيرخانه مربوطه اعبود ،  

روز پروانه مسئول فني صادر و اطلاعات آن در بانك اطلاعات مراكز غيردولتي ثبت مي  3مي دهد كه در صورت موافقت اعضاي كميسيون ، طي 

  شود .

روز ديگر  10روز از تاريخ استعلام كه پس از آن فقط يك بار و به مدت  20استان موظف است حداكثر ظرف مدت : حراست بهزيستي  1تبصره 

ت سقابل تمديد خواهد بود ، نتيجه قطعي آن را براي اخذ تصميم مقتضي به دبيرخانه كميسيون استاني اعلام كند. در صورت عدم اعلام پاسخ حرا

پس از اخذ تعهد كتبي با گواهي امضاء از متقاضي مبني بر لغو پروانه در صورت عدم تأييد حراست، نسبت به  در مهلت مقرر، دبيرخانه مربوطه

  صدور پروانه مسئول فني اقدام خواهد كرد. 

  

دوم)   (شيفتو دستورالعملهاي تخصصي سازمان در خارج از ساعات اداريآئين نامه دولت در صورتي كه بتوانند مطابق با اين  كاركنان:  2تبصره 

 و، تصدي مسئوليت فني مراكز غيردولتي را بر عهده گيرند ، با ارائه آخرين حكم كارگزيني خود از ارائه گواهي هاي عدم سوء پيشينه كيفري 

  عدم اعتياد معاف خواهند بود. 

  ز باشد.بيشتر از تاريخ اعتبار پروانه فعاليت مرك باشد كه بديهي است تاريخ اعتبار آن نبايداعتبار پروانه مسئول فني مركز سه سال مي : 3تبصره 

  )1-9صدور پروانه مسئول فني (پيوست شماره  مراحل : 4تبصره 

پس از صدور پروانه مسئول فني و تحويل آن به متقاضي ، استعلام در خصوص مدرك تحصيلي از مرجع صادر كننده آن صورت مي  : 5تبصره 

  درك ، مجوز صادره توسط كميسيون نظارت ابطال مي گردد.گيرد و در صورت عدم احراز صلاحيت م

  

        26ماده

  فرآيند تمديد پروانه مسئول فني    

ماه قبل از اتمام اعتبار پروانه مسئول فني مركز، به ادارات شهرستان محل مركز مراجعه و مدارك خود را  3صاحبان امتياز مراكز غيردولتي بايد 

ازمان سامتياز، همان مسئول فني قبلي را به براي تمديد پروانه مذكور ارائه كنند. چنانچه پس از پايان اعتبار پروانه مسئول فني مركز، صاحب

آئين اين   25و  24 معرفي كند، بايد مدارك ذيل را براي تمديد پروانه مذكور تحويل و در غيراين صورت ارائه تمامي مدارك مندرج در ماده 

ه عدم روز اقدامات لازم براي اخذ تائيديه هاي مربوط ب 3بهزيستي شهرستان ظرف مدت  براي دريافت پروانه مسئول فني جديد الزامي است. نامه

 26روز به دبيرخانه كميسيون ماده  7سوءپيشينه كيفري و عدم اعتياد را به انجام رسانده و پس از اخذ پاسخهاي لازم مدارك را ظرف مدت 

مي دهد. حراست استان مدارك لازم را براي بررسي به دفتر حراست بهزيستي استان ارجاع  26كند. دبيرخانه كميسيون ماده استان ارسال مي

 تائيد يا عدم تائيد صلاحيت متقاضي را به دبيرخانه مربوطه اعلام مي كند و در صورت تائيد، مسئول دبيرخانه 15ماده  1تان بر اساس تبصره اس

استان قرار مي دهد كه در صورت موافقت اعضاي كميسيون ،  26پرونده مربوطه را در نوبت طرح در كميسيون ماده  حداكثر ظرف مدت يكماه

  شود.ميز پروانه مسئول فني صادر و اطلاعات آن در بانك اطلاعات مراكز غير دولتي ثبترو 3طي 
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  27ماده 

  مدارك لازم براي تمديد پروانه مسئول فني   

 ) 1-8فرم درخواست تكميل شده تمديد پروانه مسئول فني ، به انضمام درخواست كتبي مسئول فني (پيوست شماره -1

 دو قطعه عكس -2

 تصوير پروانه فعاليت  -3

 تصوير پروانه مسئول فني -4

هاي تخصصي قيد شده است يا پس از آن     مداركي كه براي هر نوع فعاليت تخصصي سازمان بهزيستي در دستورالعمل هاي ابلاغي معاونت      -5

  شد.ابلاغ خواهد شد. بديهي است نيازي به اخذ مجدد مدارك مندرج در اين ماده توسط معاونت هاي تخصصي نمي با

 گواهي عدم سوء پيشينه كيفري -6

 گواهي عدم اعتياد  -7

 

  )1-9تمديد پروانه مسئول فني (پيوست شماره  مراحل تبصره  :

  

  28 ماده

  مقررات عمومي

شروع فعاليت و بهره    -1 صولي مكلفند قبل از  ستاني اخذ كرده و فرد    دارندگان موافقت ا سيون ا برداري از مراكز، پروانه فعاليت خود را از كمي

ضوابط پيش    شرايطي را مطابق  ستي          واجد  سئول فني مركز مربوطه به بهزي صي ابلاغي به عنوان م ص ستورالعمل هاي تخ شده در د بيني 

  استان معرفي كنند تا پس از تأييد كميسيون استاني پروانه مسئول فني به نام آن فرد صادر شود.

صادره تو     -2 صولي، پروانه فعاليت و پروانه مسئول فني  سازمان، قابل انتقال به غير نبوده و در صورت احراز تخلف، اعتبار مجوز     موافقت ا سط 

  منتقل شده لغو خواهد شد.

  اصل پروانه فعاليت و پروانه مسئول فني بايد در معرض ديد مراجعان در محل ساختمان مركز نصب شود. -3

ضوع  انجام هرگونه فعاليت مغاير با  -4 شده  مو ستورالعملهاي تخصصي پيش بيني گرديده اند      ،  به جزپروانه فعاليت اخذ  ر دمواردي كه در د

   محل مركز ممنوع است.

صاحب امتياز مركز مكلف به رعايت تمامي قوانين موضوعه، ضوابط و استانداردهاي مربوط به تجهيزات، نيروي انساني و مقررات مندرج در       -5

  دستورالعمل هاي تخصصي سازمان است.

تفاده از آرم، مهر و ســربرگ مخصــوص مركز در مكاتبه با نهادها و ســازمان ها مكلف به اعلام به ســازمان  مركز غيردولتي در صــورت اســ -6

ست به گونه   سازمان بهزيستي نيز        26اي كه تمامي موارد مذكور بايد به تأييد كميسيون ماده بهزيستي ا ستان رسيده و مشابه مهر و آرم  ا

   . شودو عبارت ( با مجوز و تحت نظارت سازمان بهزيستي ) در آن قيد  نباشد

هـاي ابلاغـي از سـوي معاونـت هـاي تخصصـي در ايـن زمينـه، از سـوي صـاحب امتيـاز در            رعايت قوانين جـاري و سـاير دسـتورالعمل    -7

  گيرندگان مركز الزامي است.مورد كاركنان و انجام بيمه مسئوليت فني در خصوص خدمت

ست.   26گونه تغييرات درخصوص ظرفيت مركز، بدون تاييد كميسيون ماده   انجام هر -8 ستان، ممنوع ا همچنين هر گونه تغيير آدرس مركز  ا

  توسط صاحب امتياز اعلام گردد. 26مي بايست به منظور تعويض مجوز ، به دبيرخانه كميسيون ماده 

ر مركز مشغول به كار شود. حضور مسئول فني در مراكز داراي مجوز     تواند دمسئول فني مركز بدون داشتن پروانه مسئول فني معتبر نمي    -9

ساعات اداري يا فعاليت الزامي     ستي در  سازمان بهزي سئول فني         ا از  شبانه روز به عهده م سئوليت فني مركز در طول  ست م ست. بديهي ا

  مركز است.
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صورت        -10 سه ماه قبل از قطع همكاري، موضوع را به  ست حداقل  سئول فني مكلف ا ستان       م شهر ستي  صاحب امتياز و بهزي كتبي به اطلاع 

صاحب امتياز،         سط  سئول فني جديد تو صورت تا تعيين م ساند. در غير اين  سئوليت     محل مركز بر سخگويي در قبال م تواند ينمضمن پا

  مسئوليت فني مركز را ترك و مسئوليت فني مركز ديگري را عهده دار شود.

سئول فني مي  -11 ساعتي حداكثر به مدت         تواند با معرفي جانم صاحب امتياز، از مرخصي روزانه تا دو روز و مرخصي  شرايط به   8شين واجد 

ساعت در طول يك ماه استفاده كند. اين امر مستلزم اعلام كتبي به بهزيستي شهرستان توسط صاحب امتياز در خصوص تأييد جانشين             

ستفاده از مرخصي بيش از يك هفته (حداكثر       صي معاونت تخص يك ماه) توسط مسئول فني منوط به اخذ تأييديه از    مسئول فني است. ا

سئول فني خواهد بود.           شين م صلاحيت جان صوص  ستان در خ صي بيش از يكماه ، بعهده        ا ستفاده از مرخ صوص ا صميم گيري در خ ت

هد پذير خوابراي بانوان امكان يطبق ضوابط قانوناستفاده از اين مرخصي تحت عنوان مرخصي زايمان استان مي باشد.    26كميسيون ماده  

  بود.

صيت حقيقي نمي    -12 شخ سئوليت       هيچ  ست پذيرفتن م شد. بديهي ا سئوليت فني بيش از يك مركز را   به طور هم زمان عهده دار با تواند م

  شيفت كاري متفاوت توسط يك نفر بلامانع است. 2مركز در  2فني حداكثر 

  ز روزانه قابل اجرا است.اين بند فقط در خصوص مسئول فني مراكتبصره: 

 صي معاونت تخص ماه قبل توسط صاحب امتياز به بهزيستي استان اطلاع داده شود و       سه يك مركز مي بايست  خود خواسته  تعطيل كردن  -13

 استان مكلف است جهت انتقال مددجويان آن مركز به ساير مراكز اقدام كند.

تعطيل مي نمايد ، در صورت تمايل به فعاليت مجدد مركز مي تواند در مدت  صاحب امتيازي كه بنا به درخواست شخصي ، مركز خود را       -14

شده در اين آئين نامه اقدام نمايد.ا     شايي مركز بدون نياز به طي مراحل پيش بيني  سبت به بازگ ن يزمان باقي مانده از اعتبار پروانه قبلي ن

جهت بررسي و  26افقت كميسيون استاني به كميسيون عالي ماده همان استان و اعلام مو 26امر مستلزم طرح موضوع در كميسيون ماده  

  .( با ارائه مستندات و دلايل توجيهي توسط استان )  تصميم گيري نهايي مي باشد

ماه اقدام  شش توانند حداكثر طي در صورت فوت يا محجوريت صاحب امتياز، بستگان درجه يك وي يا فرد معرفي شده از سوي آنها، مي       -15

 به دريافت پروانه فعاليت همان مركز به نام خود كنند.  

شرايط به                -16 شتن  صورت دا سئوليت فني مركز را در  ست م صاحب امتياز مجاز ا ست بدهد  سئول فني خود را از د صورتي كه مركزي م در 

ــبت به معرفي  ــئول فني، بايد نس ــورت عدم تمايل به ادامه كار به عنوان مس ــرايط اقدام كند . در غير اين  عهده گيرد و در ص فرد واجد ش

سئول فني               ضاي  معرفي م ستي ، تقا سازمان بهزي ست كتبي از  صاحب امتياز با درخوا ست  سازمان    صورت لازم ا شرايط  نمايد . در اين 

ستي يك نفر را به  سئول فني موقت براي مدت حداكثر  بهزي صاحب امتي    3عنوان م صورتي كه  از بعد از مهلت ماه معرفي خواهد كرد. در 

باشــد. بديهي اســت پرونده تخلف مركز براي مقرر، مســئول فني معرفي نكند، ســازمان بهزيســتي اســتان مجاز به تعطيل موقت مركز مي

  گيري در كميسيون نظارت استان مطرح خواهد شد.تصميم

بي خود را با ذكر دلايل، سه ماه قبل از تعطيل  خواست كت در صورت تمايل صاحب امتياز مركز غيردولتي براي تعطيل موقت مركز، بايد در   -17

تواند استاني تحويل دهد. در صورت موافقت كميسيون مربوطه نامبرده مي    26دبيرخانه كميسيون ماده  از طريق معاونت تخصصي به  مركز 

اســتاني  26د كميســيون مادهماه در طول دوره فعاليت مركز، آن را تعطيل كند. درشــرايط اضــطراري و با تأيي 9حداكثر يك بار به مدت 

 تواند بيش از يك بار از شرايط فوق استفاده كند.صاحب امتياز مي

در صورت استفاده از شرايط اين بند توسط صاحب امتياز و خروج جامعه هدف از مركز و ساماندهي آنان در ساير مراكز ، به هنگام شروع          

ــتي تعهدي در قبال معرفي م  ــازمان بهزيس ددجو يا تامين يارانه آنان را طبق زمان فعاليت قبل از تعطيل موقت نخواهد مجدد فعاليت ، س

  داشت.  

سيون  كمي معاونت تخصصي و ارسال آن به   تعطيل دائم مركز غيردولتي در صورت تمايل صاحب امتياز پس از تحويل درخواست كتبي به     -18

س       26ماده سازمان بهزي سهيلات و امكاناتي كه از  ستاني و عودت تمامي ت سيون مربوطه     ا ست كمي ست. بديهي ا تي دريافت كرده بلامانع ا

  اند، صورت دهد.هايي كه امكانات وتسهيلات را به مركز موردنظر اعطا كردهبايد هماهنگي لازم را با ساير ارگان

ضطرار مي      -19 صورت ا ست كتبي خود را مبني بر معرفي  صاحب امتياز مركز غيردولتي در  ام الاختياري كه تمتام نماينده قانونيتواند درخوا

سئوليت  سيون ماده    م شود، به كمي صاحب امتياز را عهده دار  سيون      26هاي قانوني مترتب بر  صورت موافقت كمي ستاني تحويل دهد و در ا

 زهاي قانوني خود را در قبال اداره مركز به وكيل خود واگذار كند. اســتفاده بيش امربوطه حداكثر به مدت يك ســال وظايف و مســئوليت

  است. 26يكبار از اين امكان توسط صاحب امتياز مركز، منوط به تأييد كميسيون عالي ماده



 

28 

  مراكز غيردولتي مكلف به رعايت تعرفه اعلام شده توسط سازمان هستند. -20

سيون ماده  -21 صولي،        26فعاليت مراكز غيردولتي قبل از دريافت پروانه فعاليت از كمي شتن موافقت ا ست و هيچ مركزي با دا ستاني ممنوع ا ا

مجاز به شروع فعاليت نيست. شروع به كار مركز قبل از دريافت پروانه فعاليت از سازمان تخلف محسوب و كميسيون نظارت استان بدون         

  ،مجاز به لغو موافقت اصولي صادره نيز خواهد بود. طي فرايند نظارتي 

دارنده پروانه فعاليت مجاز به فعاليت در اســتان صــادركننده پروانه بوده و اجازه فعاليت در اســتان ديگري را نخواهد داشــت و در صــورت  -22

ست كتبي خود را مبني بر لغو اعتبار پروانه فع      ستان ها بايد درخوا ساير ا سيون ماده تمايل به فعاليت در  ستان   26اليت به دبيرخانه كمي ا

ست خود را مبني بر          ست درخوا سيون مربوطه مبني بر لغو مجوز، لازم ا صورت موافقت كمي صادركننده مجوز تحويل دهد. پس از آن در 

سيون ماده     ستاني ديگر به دبيرخانه كمي سيس مركز در ا سيون ماد         26تأ صورت موافقت كمي سليم كند تا در  صد ت ستان مق ستان   26ها ا

ي  ضمنا استان صادر كننده پروانه قبل   صادر شود.   در صورت ابطال پروانه فعاليت قبلي  مقصد، مجوزي جديد با عنوان تمديد پروانه فعاليت  

  ميبايست پرونده متقاضي انتقال را به استان مقصد ارسال تا از اخذ مجدد مدارك از متقاضي جلوگيري بعمل آيد.

خلف ت يا كاركنان مراكز ، سان مامور سازمان بهزيستي به منظور بازديد از مراكز غيردولتي توسط صاحبان امتيازجلوگيري از حضور كارشنا   -23

صميم              صوص آن ت ستاني مطرح و در خ سيون نظارت ا سي و احراز تخلف در كمي شده و پرونده مركز متخلف پس از برر سوب  گيري مح

  خواهد شد. 

شئون حرفه   انجام هرگونه اعمال خلاف موازين اخلا -24 سلامي يا مغاير با  شده و با متخلفين برابر قوانين و    قي و ا سوب  اي در مركز تخلف مح

  مقررات برخورد ميشود. 

كاركنان مركز به بهزيستي و در صورت لزوم طرح دعوي عليه آنان   يا ارتكاب جرم  صاحب امتياز مركز، مكلف به اعلام كتبي هر نوع تخلف  -25

  ا حصول نتيجه خواهد بود.در مراجع قضايي و پيگيري ت

  .تابلوي مركز بايد كاملا مطابق با الگو و ضوابط مندرج در دستورالعمل استانداردسازي تابلو ها، ابلاغي از سوي دفتر رياست سازمان باشد -26

ست كت      -27 سه ماه قبل از پايان تاريخ اعتبار پروانه فعاليت از طريق ارائه درخوا ستي ا صاحبان امتياز مراكز غيردولتي بايد  قدام به بي به بهزي

  نسبت به تعطيلي مركز اقدام خواهد نمود. تمديد نموده و در صورت عدم اقدام نسبت به تمديد مجوز كميسيون 

، تمامي عواقب ناشي از آن  با استفاده از اسناد جعلي    در صورت جعل مجوزهاي سازمان يا هريك از مدارك لازم براي دريافت اين مجوزها   -28

 اطي است. اين تخلف از طريق دفتر حقوقي سازمان در مراجع قضايي قابل پيگيري است.به عهده شخص خ

غيردولتي تخلف محسوب مي شود و قابل طرح و بررسي در كميسيون  راكزعدم رعايت هر يك از بندهاي اين ماده توسط صاحبان امتياز م -29

  است.  26ماده 

  29ماده

  الگوي صدور مجوزها

ها و هاي فعاليت و مسئول فني مركز را مطابق فرمهاي اصولي، پروانهاست موافقت هر يك از استان ها موظف 26دبيرخانه كميسيون ماده

  هاي واحدي كه دبيرخانه كميسيون عالي تهيه و براي استان ها ارسال كرده، صادر كند.  متن

  )1 -13و  1 -12، 1-11(پيوست 

 26ماده  12تا  1لي ، پروانه فعاليت و پروانه مسوول فني ، مطابق عناوين بندهاي   ضروري است عنوان فعاليت مركز در متن موافقت اصو

  درج و نوع فعاليت آن بر اساس عناوين دستورالعمل هاي تخصصي سازمان تكميل گردد.
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  30ماده

  عدم تعهد سازمان براي پرداخت يارانه و تسهيلات 

متقاضيان به منزله ايجاد تعهد براي سازمان در پرداخت يارانه و تسهيلات نيست و پرداخت يارانه صدور موافقت اصولي يا پروانه فعاليت براي 

  و تسهيلات به مراكز غيردولتي مطابق ضوابط و مقررات خاص سازمان خواهد بود.

  

  31ماده

محسوب مي شود و حسب مورد قابل طرح و    توسط صاحبان امتياز مراكز غيردولتي ، تخلف   آئين نامهعدم رعايت هر يك از مفاد يا بندهاي اين 

  است.  استاني يا عالي 26ماده بررسي در كميسيون 

امتياز مركز ، مجاز به دريافت ابطال يا اعتبار آن لغو شـود، صـاحب   اسـتاني يا عالي  26ماده چنانچه پروانه فعاليت يك مركز توسـط كميسـيون   

  مجوز از سازمان بهزيستي نيست.مجدد 

صره :  صو  تب سيون عالي ماده     در  ستندات قابل پذيرش ارائه دهد ،  كمي صاحب امتياز بتواند دلايل توجيه كننده و م صوص   26رتي كه  در خ

  اعطاي مجوز مجدد به متقاضي تصميم خواهد گرفت.  
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  تمديد موافقت اصولي ايجاد /درخواست صدور 

 مراكز غيردولتي (اشخاص حقيقي)

  )1-1(پيوست شماره 

  

  اداره كل بهزيستي استان..................................

  .......................................................... ......................................      فرزند...  احتراماً اينجانب

  ............................................... ملي به شماره شناسنامه  ......................................     و شماره

  ...................................................... صادره از   ......................................................            متولد

  متاهل   �   مجرد  �   وضعيت تاهل

  ............................................................................ در رشته ............................ داراي مدرك تحصيلي

..  به آدرس و شماره تماس ....................................................................................................................شهرستان ................................ / ساكن

.................................................................................................................................................................................................................................  

..................................................................................................................................................................................................................................... 

  

  : تمديد موافقت اصولي ايجاد  �صدور  �  تقاضاي

  .......................................را در روستا  .................................................  مركز غيردولتي

....... دارم. خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي و صدور مجوز اقدام شهر......................................................شهرستان........................................

  گردد.

  محل امضاي متقاضي

  تاريخ تنظيم              
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  درخواست صدور/تمديد موافقت اصولي ايجاد

  مراكز غيردولتي (اشخاص حقوقي)

  )1-2(پيوست شماره 

 

   ........................................................................................ اداره كل بهزيستي استان

  ...........................................................................................................................  اينجانب

  ...............................................................................نماينده مؤسسه غيردولتي...........

شماره/    سيس با  سازمان / وزارت    .......................تاريخ  ........................ داراي پروانه تأ سوي  صادره از  شماره ثب  ................................................. ....  تي   و 

  ....................... ............... ........................................ ............................................................................... به آدرس و تلفن(موسسه )   ................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................  

  تقاضاي موافقت اصولي ايجاد:

ستا  .......................................................................................... مركز غيردولتي شه    ............................... را در رو ستان    شهر..................................................     ر

  ................................................. دارم. 

  خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي و صدور مجوز اقدام گردد. همچنين بديهي است صدور موافقت اصولي براي اين مؤسسه

  به منزله ايجاد تعهد براي سازمان بهزيستي در پرداخت يارانه و تسهيلات نمي باشد. 

  

  محل مهر و امضا

  تاريخ تنظيم                                                       
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اعلام نياز معاونت ) 1

تخصصي

تأييد نيازهاي اعلام ) 2
  شده توسط كميسيون

استان 26ماده 

اخذ مدارك متقاضيان ) 3
اين  14مطابق با مفادماده 

ي آئين نامه توسط بهزيست
شهرستان و ارسال به 
 26دبيرخانه كميسيون ماده 

روز 7استان ظرف مدت 

بررسي مدارك توسط ) 4
ه دبيرخانه كميسيون ماد

استان ظرف مدت  26
روز5

ارسال مدارك ) 5
متقاضيان توسط 
اده دبيرخانه كميسيون م

به معاونت هاي  26
تخصصي جهت بررسي

اعلام نظر به دبيرخانه ) 6
 26كميسيون ماده 

ن درخصوص پرونده متقاضيا
توسط معاونت تخصصي 

روز 7ظرف مدت 

ارسال مدارك متقاضيان ) 7
ون توسط دبيرخانه كميسي

 به دفتر گزينش و 26ماده 
حراست در صورت موافقت 

معاونت تخصصي

)روز 3ظرف مدت (

 اعلام نظر به دبيرخانه) 8
در  26كميسيون ماده 

خصوص صلاحيت فردي 
متقاضيان توسط دفتر 
گزينش و دفتر حراست 

)روز 20ظرف مدت (

طرح پرونده در ) 9
استان 26كميسيون ماده 

صدور موافقت  ) 10
اصولي پس از موافقت  
اعضاي كميسيون ماده  

 3استان ظرف مدت  26
روز

  ثبت اطلاعات مركز) 11

در بانك اطلاعاتي 

مراكز غيردولتي

  صدور موافقت اصولي مراحل

  )1-3(پيوست شماره 
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   پروانه فعاليتدرخواست صدور/تمديد 

 حقيقي)اشخاص ( مراكز غيردولتي

 )1-4 پيوست شماره(

  .................................................................................................. اداره كل بهزيستي استان

  .............................. فرزند ......................................................................... احتراماً اينجانب

  ................و  شماره ملي ......................... ................................ به شماره شناسنامه

  ...................................................................... متولد  ............................................ صادره از

  متاهل �            جردم  �  وضعيت تاهل

  ........................................................  داراي موافقت اصولي يا پروانه فعاليت با شماره و تاريخ

  ............................................................................................................................................................................................به آدرس و تلفن 

.....................................................................................................................................................................................................................................  

  تمديد پروانه فعاليت:  �     صدور  �تقاضاي

    .................................................... ..........................را در روستا..................................................................................... مركز غيردولتي

ــهر ــهرســـتان   ...................................................... شـ   ....................... ......................... .............................. به آدرس. ..........................................................شـ

..........................................................................................................................................   

  دارم. خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي و صدور مجوز اقدام گردد. 

  

  

  

  محل امضاي متقاضي

تاريخ تنظيم                                               
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  پروانه فعاليتدرخواست صدور/تمديد 

 حقوقي)اشخاص ( مراكز غيردولتي

 )1-5 پيوست شماره(

   .................................................................................................... اداره كل بهزيستي استان

  نماينده مؤسسه غيردولتي......................................  ......................................  اينجانب

  .....................................................................................به آدرس و تلفن ..............................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................  

  .........................................................................................................    تاريخ موافقت اصولي يا پروانه فعاليت به شماره /و  

  ............................................................................................................................................................................................. به آدرس و تلفن

.....................................................................................................................................................................................................................................  

  تمديد پروانه فعاليت:  �       صدور   � تقاضاي

تا ............................ .............................................مركز غيردولتي ............................... ــ   ................. .............................................................................. را در روسـ

  ....................  شهرستان   ......................................................شهر ...................................... ................................

  ............................................ دارم.............................................به آدرس......................................................................................................................

  خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي و صدور مجوز اقدام گردد. 

  

  محل مهر و امضا

  تاريخ تنظيم                                                       
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 اخذ مدارك مطابق با) 1

اين آئين  17مفاد ماده 

 نامه توسط بهزيستي

شهرستان

انجام اقدامات لازم ) 2
جهت استعلام از ساير 
 مراجع توسط بهزيستي
 3شهرستان ظرف مدت 

روز

اخذ پاسخ استعلام و  ) 3
ه ارسال مدارك به دبيرخان

استان  26كميسيون ماده 
روز توسط  7ظرف مدت 

بهزيستي شهرستان

 بررسي مدارك توسط) 4
اده دبيرخانه كميسيون م

 5استان ظرف مدت  26
روز

  معرفي متقاضي به) 5
ط معاونت تخصصي توس
  دبيرخانه  كميسيون

استان 26ماده 

ه اعلام نظر به دبيرخان) 6
توسط  26كميسيون ماده 

ظرف (معاونت تخصصي 
)روز 7مدت 

طرح پرونده در  ) 7
  26كميسيون ماده 

 استان در صورت موافقت
معاونت تخصصي

 صدور پروانه فعاليت)8
در صورت موافقت 
 اعضاي كميسيون ماده

روز 3ظرف مدت  26

ز ثبت اطلاعات مرك) 9

در بانك اطلاعات 

مراكز غيردولتي

  صدور پروانه فعاليت مراحل

  )1-6(پيوست شماره 
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اخذ مدارك مطابق ) 1

اين آئين  19با ماده 

ي نامه توسط بهزيست

شهرستان

انجام اقدامات لازم ) 2
جهت استعلام از ساير 
 مراجع توسط بهزيستي
 3شهرستان ظرف مدت 

روز

ارسال مدارك تكميل ) 3
يون  شده به دبيرخانه كميس

استان توسط   26ماده 
ف  بهزيستي شهرستان ظر

روز 7مدت 

بررسي مدارك توسط  ) 4
  دبيرخانه كميسيون ماده

 5استان ظرف مدت  26
روز

ارجاع مدارك به  ) 5
معاونت هاي تخصصي 
يون  توسط دبيرخانه كميس

استان 26ماده 

انه  ارسال پاسخ به دبيرخ) 6
استان   26كميسيون ماده 

 توسط معاونت تخصصي
روز 7ظرف مدت 

طرح پرونده در ) 7
استان   26كميسيون ماده 

در صورت موافقت معاونت  
تخصصي

در  تمديد پروانه فعاليت) 8
صورت موافقت اعضاي  

ظرف   26كميسيون ماده 
روز 3مدت 

ثبت اطلاعات ) 9

مركز در بانك 

اطلاعات مراكز 

غيردولتي

  تمديد پروانه فعاليت مراحل

  )1-7(پيوست شماره 
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  درخواست صدور يا تمديد پروانه مسئول فني مراكز غيردولتي جهت اشخاص حقيقي و حقوقي

  )1-8(پيوست شماره 

  .......................................................................................... اداره كل بهزيستي استان

     ...............................................احتراماً اينجانب آقاي / خانم / موسسه......................................................................................... 

 ................................يت به شماره و تاريخ  ........................................................................................................داراي پروانه فعال

  تمديد پروانه مسئول فني براي:  �               صدور  � تقاضاي 

  .........خانم/آقاي.................................................فرزند .............................................................

  به شماره شناسنامه...................................داراي كد ملي.........................................

  ............................................متولد.....................................................................صادره از.......

  متاهل�مجرد �    وضعيت تاهل

  داراي مدرك تحصيلي.........................در رشته.........................................................

  ..........................................................................................................................................................................آدرس و شماره تماسبه 

.....................................................................................................................................................................................................................................  

يت فني مركز    ــئول ــدي مسـ ــهر     ........................................................................................براي تصــ تا  .....................................................  شـ ــ در روسـ

ــتـــــان  .....................................................   ــهـــــرســــــ بـــــه   ...........................................................................   شــــــ

  دارم. ........................................................................................................................................................................................................آدرس.................

  جوز اقدام گردد. خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي و صدور م

  محل مهر و امضاي متقاضي

  تاريخ تنظيم                           
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اخذ مدارك متقاضيان  ) 1

،  25،  24مطابق با مفادماده 

اين آئين نامه   27، و 26

ان  توسط بهزيستي شهرست

ارسال مدارك ) 2
متقاضيان توسط 
ه  بهزيستي شهرستان  ب
اده دبيرخانه كميسيون م

 7استان ظرف مدت  26
روز

 بررسي مدارك توسط) 3
اده دبيرخانه كميسيون م

استان ظرف مدت  26
روز5

 ارسال مدارك متقاضيان) 4
يون توسط دبيرخانه كميس

به معاونت هاي   26ماده 
تخصصي جهت بررسي

 اعلام نظر به دبيرخانه) 5
 26كميسيون ماده 

درخصوص پرونده 
 متقاضيان توسط معاونت
روز 7تخصصي ظرف مدت 

 ارسال مدارك متقاضيان) 6
ون توسط دبيرخانه كميسي

 به دفتر گزينش و 26ماده 
حراست در صورت موافقت 

معاونت تخصصي

ه اعلام نظر به دبيرخان) 7
در  26كميسيون ماده 

خصوص صلاحيت فردي 
 متقاضيان توسط دفتر
گزينش و دفتر حراست 

)روز 20ظرف مدت (

طرح پرونده در ) 8
 26كميسيون ماده 
استان

تمديد /  صدور  ) 9
س پروانه مسئول فني پ
از موافقت اعضاي 
 26كميسيون ماده 
 3استان ظرف مدت 

روز

ثبت اطلاعات مركز در  ) 10

بانك اطلاعاتي مراكز  

غيردولتي

  صدور / تمديد پروانه مسئول فني مراحل

  )1-9(پيوست شماره 
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  تعويض پروانه فعاليت مراكز غيردولتيدرخواست 

 براي اشخاص حقيقي و حقوقي

 )1-10 (پيوست شماره

 

  ........................................................................بهزيستي استان.....اداره كل 

  

سه  .......................................    س ................................................................................... ................................................................احتراماً اينجانب آقاي / خانم / مو

ــخ       ــاري ــاره و ت ــه شـــــم ــت ب ــي ــال ــع ــه ف ــروان ــاز    ............................................................................................. داراي پ ــي ــت ــب ام صـــــاح

بـــــه   ...............................................................................................................................................................................................مـــــركـــــز....................  

  .....................................................................................................نشاني......................................................................................................................

  به علت :  متقاضي تعويض پروانه فعاليت مركز

  ...........................................................................................................................................................................تغيير نشاني مركز به آدرس� 

  ..مي باشم.اير..........................................................................................................................س�تغيير ظرفيت مركز به ................... نفر �

  خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي موضوع اقدام گردد.

  

 مهر و امضاي متقاضي حقيقي يا نماينده متقاضي حقوقي

  تاريخ تنظيم
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  )1- 11(پيوست شماره 

  بسمه تعالي

 موافقت اصولي

  (غيرقابل واگذاري)

  

  متقاضي حقوقي �

  ......................................................................  موسسه  ...................................................................................... شماره ثبتي موسسه .............. 

  

  متقاضي حقيقي �

ــتــه ................................................ داراي كــد ملي   .............................................................آقــاي / خــانم ............................. ............... و مــدرك و رشـ

  .......تحصيلي...............................................................................................

  

مجلس  27/11/80قانون تنظيم بخشــي از مقررات مالي دولت مصــوب  26در اجراي قانون تشــكيل ســازمان بهزيســتي كشــور و بند.......... ماده

سه مورخ ............................................ بدين          صدور پروانه ها در جل ستاني  سيون ا سلامي و با توجه به موافقت كمي سيله اعلام مي گردد  و شوراي ا

.............................................. مركز  .......................................................................................................................     سازمان بهزيستي استان با تاسيس / تمديد

يت ..........     عال ــوع ف ما در   .............................................................................................................................با موضـ ــ ــط شـ .................................................. توسـ

ــتان............................................................. ــهرس ــت پروانه فعاليت مركز پس از معرفي ش ــولي موافقت دارد و بديهي اس ................................ به طور اص

يس نامه صرفاً جهت تأسمسئول فني، تجهيز و تأمين نيروي تخصصي مورد نياز و با توجه به تسريع در امور مذكور صادر خواهد شد. اين موافقت

  يده و قابل انتقال به غير نخواهد بود. مركز در شهرستان فوق صادر گرد

  ماه است. 6و قابل تمديد براي يك بار به مدت  ماه 18اعتبار اين موافقت اصولي از تاريخ صدور به مدت 

  

  مديركل و

  استان .................. 26رئيس كميسيون ماده 

 

  ..................: .شماره

  .....................: تاريخ
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  )1- 12(پيوست شماره

  پروانه فعاليت

  (غيرقابل واگذاري)

  تعويض /المثني/ تمديد نوبت...............

  

  صاحب امتياز حقوقي   � 

...................... رئيس هيئت مديره                   موسسه    ................................................................................ داراي كد ملي ...............................آقاي / خانم 

  ....................................... داراي شماره ثبتي .................................................................................................................................

  

  صاحب امتياز حقيقي �

ــد    ــم ..............................................................................داراي ك ــان ــاي / خ ــه    آق ــدرك و رشــــت ــي............................................................ و م ــل م

.........................................  با .....................................................تحصــيلي.................................................................... صــاحب امتياز مركز  ................................ 

  .....................................................................................................................موضوع فعاليت ................................................................................................................

قانون تنظيم بخشــي از مقررات مالي دولت مصــوب    26.............. ماده اين پروانه در اجراي قانون تشــكيل ســازمان بهزيســتي كشــور و بند    

شوراي معاونين و با  4/4/1381مجلس شوراي اسلامي و آئين نامه نحوه صدور و لغو پروانه فعاليت هاي سازمان بهزيستي مصوب  27/11/1380

.................... و رعايت قوانين و مقررات جمهوري اسلامي ايران و ضوابط    .................... و تاريخ توجه به موافقت اصولي/پروانه فعاليت قبلي به شماره  

 ازه داده مي شــود در شــهرســتان   مقرر در آئين نامه تخصــصــي مربوطه و دســتورالعمل هاي ابلاغي از ســازمان بهزيســتي صــادر و اج      

  ........................ ........................... ........................... .......................... .......................... ............................... ........................................................................... به نشاني

  ............................. نفر به فعاليت بپردازد. با ظرفيت .......................................................

سه ماه قبل از اتمام اعتبار پ    شد و   بايد  روانه جهت تمديد آن اقدام لازم مدت اعتبار اين پروانه از تاريخ صدور به مدت ................................. مي با

  صورت پذيرد.

  بديهي است در صورت عدم اقدام جهت تمديد پروانه از سوي متقاضي، مجوز مذكور خود به خود باطل و ادامه فعاليت مركز غيرقانوني است.

  

  مديركل و

  استان .................... 26رئيس كميسيون ماده 

  

عكس متقاضي 

حقيقي يا رئيس 

 متقاضي هيئت مديره

  حقوقي

  ..................: .شماره

  .....................: تاريخ
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 )1-13(پيوست شماره 

  پروانه مسئول فني

  (غيرقابل واگذاري)

  تعويض /المثني/ تمديد نوبت...............

        

  

شور و بند ............... ماده      ستي ك سازمان بهزي شكيل  صوب    26در اجراي قانون ت مجلس  27/11/80قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولتي م

............................      به بهزيستي استان در جلسه مورخ ................................................ 26محترم شوراي اسلامي و با توجه به موافقت كميسيون ماده

.  به شـــماره شـــناســـنامه  .................................................. صـــادره آقاي/خانم ................................................. فرزند ...........................................................

...................................................................اجازه داده ........................................كدملي........................................................ داري مدرك تحصــيلي.......از.............

ــئـــول فـــنـــي        ــود بـــه عـــنـــوان مســــ ــئـــول فـــنـــي      مـــي شــــ  نـــوبـــت   بـــه عـــنـــوان مســــ

ــبح           �  ــر           �ص ــر            �عص ــبح و عص ــبانه روز  �ص   ....................... ......................... ........................... ...................... مركزش

با ظرفيت ..........................      ......................................................................................... با نوع فعاليت ............................................  ........... نفر و .............................. 

ر شهرستان............................................ اقدام نمايد. اعتبار اين پروانه از   پروانه فعاليت شماره............................ مورخ............................................................د 

  تاريخ صدور به مدت ................................................... است. 

  

  

  مديركل و

استان .............................. 26رئيس كميسيون ماده  

   

  ..................: .شماره

  .....................: تاريخ

  

  

  عكس
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  پنجمصل  ف

قانون تنظيم بخشي از  26ماده  13و مقررات و مراحل تاسيس موسسات غيردولتي موضوع بند  قوانين

  مقررات مالي دولت

   31 ماده

  شرايط تأسيس مؤسسات غيردولتي

  نفر بوده كه واجد شرايط ذيل نيز باشند.  3تعداد اعضاي اصلي هيأت مديره بايد فرد و حداقل مركب از 

  تابعيت جمهوري اسلامي ايران -1

  سال تمام سن 23دارا بودن حداقل  -2

  داشتن كارت پايان خدمت يا معافيت از آن براي افراد مذكر -3

 اعتقاد داشتن به يكي از اديان رسمي كشور -4

 عدم سابقه محكوميت قطعي كيفري موثر -5

  عدم اعتياد -6

ي مرتبط با فعاليت مؤسسه   دارا بودن حداقل مدرك تحصيلي ديپلم براي مديرعامل و عضويت حداقل يك نفر داراي مدرك كارشناس     -7

  در هيأت مديره

براي كاركنان بازنشسته يا بازخريد سازمان بهزيستي، مدرك تحصيلي ديپلم با هشت سال سابقه كار مرتبط و مدرك كارشناسي غيرمرتبط  تبصره:

  با چهارسال سابقه كار مرتبط، معادل مدرك كارشناسي مرتبط محسوب خواهد شد. 

 ي بازرسين موسسه با اعضاي هيات مديرهعدم ارتباط سببي و نسب -8

  دفتر مركزي مؤسسه غيردولتي بايد از حداقل فضا و امكانات اداري مناسب برخوردار باشد : -9

 

 حداقل سرمايه اوليه براي مؤسسات غيردولتي غيرانتفاعي مبلغ يك ميليون ريال است.  -10

 

   

  32ماده

  مدارك لازم براي دريافت پروانه تأسيس

  ).2ـ1تكميل شده پروانه تأسيس مؤسسه (پيوست شمارهفرم درخواست  -1

سازمان (پيوست          -2 شده الگوي  سنامه تكميل  سا سخه ا شماره       2-7شماره  سه ن موسسات   براي 2-8براي موسسات غير انتفاعي يا پيوست 

 انتفاعي). 

  ).2-2فرم تكميل شده مشخصات فردي اعضاي اصلي هيأت مديره، مديرعامل و بازرسان اصلي (پيوست  -3

 تصوير برابر اصل شده تمام صفحات شناسنامه اعضاي اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسان اصلي -4

 تصوير برابر اصل شده كارت ملي اعضاي اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسان اصلي -5

 اصل گواهي عدم اعتياد اعضاي اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسان اصلي -6

 نه موثر كيفري اعضاي اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسان اصلياصل گواهي عدم سوء پيشي -7

 تصوير برابر اصل شده كارت پايان خدمت يا معافيت دائم اعضاي اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسان اصلي -8
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 قطعه عكس پرسنلي اعضاي اصلي هيات مديره ، مدير عامل و بازرسان اصلي سه -9

 اره ثبت شركتها و مؤسسات غيرتجاري با ذكر نام استان يا شهرستان محل مؤسسهگواهي تاييد نام موسسه از اد -10

 معرفي مكان موسسه به سازمان بهزيستي -11

 صورتجلسه مجمع عمومي و هيات مديره كه به امضاي تمامي اعضا رسيده باشد. -12

 تصوير برابر اصل شده آخرين مدرك تحصيلي اعضاي اصلي هيات مديره و مديرعامل -13

سرمايه اوليه مندرج در بند   -14 سه غيردولتي و اعلام         2ماده  8ارائه فيش واريزي حداقل مبلغ  س ساب مؤ ستورالعمل بعد از ثبت به ح اين د

 شماره حساب به سازمان بهزيستي 

 اين دستورالعمل 20مديره مبني بر اجراي دقيق مقررات عمومي مندرج در ماده تعهد كتبي مديرعامل يا رئيس هيات -15

 

 اين ماده معاف خواهند بود.  7و  6دولت در صورت ارائه آخرين حكم كارگزيني خود از ارائه موارد كنان : كار1رهتبص

صره  شناس و معتمدين محلي و موارد          :2تب سر شينه كيفري و گواهي عدم اعتياد براي افراد  سوء پي صوص عدم نياز به اخذ گواهي عدم  در خ

  نمايد.استان، تصميم گيري مي 26مشابه كه در امور خيريه شركت داشته و نزد مردم و خيرين استان از اعتبار ويژه برخوردارند، كميسيون ماده

قيقي داراي پروانه معتبر از سازمان ( اعم از پروانه فعاليت و پروانه مسئول فني) در صورت عضويت در موسسات غيردولتي         اشخاص ح  :3تبصره 

  از ارائه گواهي هاي مربوط به عدم اعتياد و عدم سوء پيشينه كيفري معاف مي باشند. 

  

  33ماده

  فرآيند تأسيس مؤسسات غيردولتي

غيردولتي بايد براي اخذ پروانه تأسيس به ادارات بهزيستي شهرستان محل مؤسسه مراجعه و مدارك خود را  نماينده قانوني مؤسسات غيرتجاري

  تكميل كرده و ارائه دهد. آئين نامهاين  32و  31طبق مواد 

ستان ظرف مدت      شهر ستي  ستعلام  اخذ روز اقدامات لازم را براي  3بهزي ساير مراجع  ا سخ هاي لازم  يافت دردهد و پس از انجام مي لازم از  پا

 26روز دبيرخانه كميســيون ماده 5كند. پس از آن ظرف مدت اســتاني ارســال مي 26روز به دبيرخانه كميســيون ماده 7مدارك را ظرف مدت 

 استاني مدارك متقاضيان را بررسي كرده و مدارك لازم را براي اعلام نظر در خصوص صلاحيت فردي اعضاي مؤسسه به حراست استان ارجاع            

ست حداكثر پس از  مي ست) و به مدت      20دهد. حرا ست حرا ستعلام كه پس از آن فقط يكبار(به درخوا روز ديگر قابل تمديد  10روز از تاريخ ا

  خواهد بود ، تاييد يا عدم تاييد صلاحيت متقاضيان را به دبيرخانه مربوطه اعلام مي كند .

خانه مربوطه پس از اخذ تعهد كتبي از رئيس هيات مديره مبني بر ابطال پروانه تاسيس در صورت عدم اعلام پاسخ حراست در مهلت مقرر ، دبير

ست               صورتي كه حرا ست در  سيس اقدام خواهد كرد. بديهي ا صدور پروانه تا سبت به  ست ، ن صورت عدم تاييد حرا ضا در  يا جايگزين نمودن اع

  ، پاسخ استعلام را مثبت تلقي خواهد كرد. 26يسيون ماده سازمان ظرف مهلت مقرر ، پاسخ مثبت يا منفي را اعلام نكند ، كم

استاني مطرح و در صورت موافقت اعضاي  26در صورت تأييد حراست، مسئول دبيرخانه كميسيون استان، پرونده مربوطه را در كميسيون ماده

  غيردولتي ثبت خواهد شد.روز صادر و اطلاعات آن در بانك اطلاعات مؤسسات  3كميسيون، پروانه تأسيس ظرف مدت 

دبيرخانه كميسيون استان موظف است اقدامات لازم را براي معرفي مؤسسه به اداره ثبت شركت ها و مؤسسات غيرتجاري و بانك براي ثبت 

  هد.  مؤسسه و افتتاح حساب انجام داده و پس از اخذ شماره ثبتي و فيش واريزي از مؤسسه، پروانه صادر شده را به متقاضي تحويل د

ماه فرصت دارند تا نسبت به تكميل پرونده در  6با تقاضاي صدور پروانه تاسيس ، متقاضيان  26در صورت موافقت كميسيون ماده  :1تبصره 

دبيرخانه مربوطه اقدام نمايند. چنانچه ظرف مهلت مقرر اقدام موثري از سوي نماينده موسسه مبني بر تكميل پرونده صورت نپذيرد ، موضوع 

  ور مجوز منتفي گرديده و درخواست مجدد متقاضيان تا يكسال بعد در كميسيون مذكور مطرح نخواهد شد. صد
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 كنند توسط مجوز تأسيس مؤسسات موضوع اين دستورالعمل كه در راستاي اهداف سازمان بهزيستي به صورت كشوري فعاليت مي             :2تبصره 

  شود. صادر مي 26كميسيون عالي ماده

  هاي توجيهي و آموزشي را بعد از دريافت پروانه تأسيس طي كنند.مدير عامل مؤسسه بايد دورهيا أت مديره و رئيس هي: 3تبصره

صره  سنامه             : 4تب سا سه غيردولتي طبق ا س ساير اهداف و وظايف مؤ سس، هيأت امنا و هيأت مديره و  ضاي هيأت مؤ سيس و تعيين اع  نحوه تأ

سنامه       26هپيوست خواهد بود كه به تأييد كميسيون ماد   سا هاي الگو فقط توسط كميسيون   سازمان بهزيستي مي رسد. هرگونه تغيير در مفاد ا

  امكان پذير است. 26عالي ماده

  

  سال است. 5مدت اعتبار پروانه تاسيس در اولين مرتبه صدور مجوز، : 5تبصره

صدور پروانه تاسيس نسبت به اخذ پروانه فعاليت مراكز  صاحبان امتياز موسسات غيردولتي انتفاعي موظفند ظرف مدت يكسال از تاريخ :6تبصره

غيردولتي اقدام نمايند.در غيراينصورت حسب مورد كميسيون نظارت استان يا كميسيون عالي نظارت موظف به لغو اعتبار پروانه تاسيس موسسه 

 غيردولتي انتفاعي مذكور خواهد بود.

مكاري و اجازه نامه شــعبه يا نمايندگي را مطابق فرم و متن واحدي كه دبيرخانه اســتان موظف اســت پروانه تأســيس ، پروانه ه   :7تبصــره

  ).2-5كميسيون عالي تهيه و براي استان ها ارسال كرده است، صادر كند. (پيوست شماره 

  )2-3صدور پروانه تأسيس (پيوست شماره  مراحل :8تبصره

  

  34ماده

   نحوه صدور پروانه فعاليت براي موسسات غيردولتي

براي صاحبان امتياز موسسات غيردولتي با نظر به اولويت بندي اهداف در اساسنامه        26ماده 12تا 1صدور پروانه فعاليت در بندهاي  

سس انجام مي   شرايط و توانايي مؤ سال از اعتبار پروانه        و با توجه به  ست پروانه فعاليت دوم پس از گذشت حداقل يك  صورت درخوا شود و در 

با تأييد كميسيون استاني صادر خواهد شد. بديهي است اين موضوع در خصوص فعاليت هايي كه براي دو جنس مختلف (مذكر         فعاليت قبلي و 

صورت مجزا انجام مي  صدق مي   و مؤنث) به  سيون ماده       شود نيز  سه منوط به تأييد كمي س صدور بيش از دو پروانه فعاليت براي مؤ  26 كند و 

 مشمول مفاد اين ماده بوده و صدور پروانه فعاليت براي آنان، بر اساس اين ماده صورت خواهد پذيرفت. استاني است. موسسات كشوري نيز

ساله) بيشتر   10ساله يا  5هاي تاسيس  : اعتبار پروانه فعاليت مركز تبعي موسسه نبايد بيشتر از تاريخ اعتبار پروانه تاسيس ( لزوما پروانه    تبصره  

  باشد.

  

  35ماده 

  براي تمديد پروانه تاسيسمدارك لازم 
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تهيه شده توسط بازرس موسسه و ارائه شده توسط مدير عامل يا رئيس هيئت مديره  گزارش فعاليت موسسه  (مالي و اداري و...) -1

  موسسه

  تاييديه عملكرد موسسه توسط بهزيستي استان  -2

  دو قطعه عكس پرسنلي رئيس هيات مديره  -3

  توسط اعضاي اصلي هيات مديره ، مديرعامل و بازرسين اصليارائه تاييديه دفتر حراست  -4

  صورتجلسه مجمع هيأت امناء  -5

  آگهي تأسيس و آخرين تغييرات موسسه در روزنامه رسمي -6

آئين نامه اين  32و  31الذكر ، ارائه مدارك مطابق با مفاد مواد ق: در صورت تغيير اعضاي هيات مديره علاوه بر موارد فو 1تبصره 

  براي اعضاي جديد  الزامي است. 

در صورتي كه موسسه، طي پنج سال اعتبار اوليه مجوز خود عملكردي بدون تخلف از مقررات و دستورالعملهاي سازمان :  2تبصره 

سال و در صورت عملكردي خلاف مقررات به تشخيص  10داشته باشد، مدت اعتبار پروانه تاسيس آن در اولين نوبت تمديد به مدت 

  به مدت پنج سال در نظر گرفته خواهد شد. 26استاني و كميسيون عالي ماده  26ميسيون ماده ك

  تحويل اصل پروانه تاسيس قبلي براي دريافت پروانه تاسيس تمديدشده الزامي است.:  3تبصره

  )  2 -6تمديد پروانه تاسيس (پيوست شماره  مراحل:  4تبصره 

  

      36ماده

  فرآيند تعويض پروانه تاسيس   

هر گونه تغيير در متن پروانه تاسيس ، نيازمند تعويض آن خواهد بود كه اين امر پس از ارائه درخواست كتبي صاحب امتياز به اداره    

 ربهزيستي شهرستان محل موسسه صورت خواهد پذيرفت . اين تغييرات شامل تغيير آدرس يا تغيير اعضاي موسسه خواهد بود. د            

پروانه تاسيس تعويض شده ، باقي مانده مدت اعتبار پروانه تاسيس قبلي درج خواهد شد. در صورت تغيير اعضاي موسسه ، اعضاي           

  را به  بهزيستي شهرستان تحويل دهند. آئين نامهاين  32جديد بايد كليه مدارك مندرج در ماده 

  

  37ماده 

  مدارك لازم براي تعويض پروانه تاسيس    

 خواست تكميل شده تعويض پروانه تاسيسفرم در -1

 تاييديه سازمان در صورت تغيير آدرس موسسه -2

 آگهي تغييرات موسسه در روزنامه رسمي كشور در صورت تغيير مكان و اعضاي موسسه -٣
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 38ماده 

  فرآيند صدور المثني در زمان مفقود شدن پروانه تأسيس

 دبيرخانه كميسيون استاني اعلام و طي   رئيس هيئت مديره يا مديرعامل موسسه  به   موضوع مفقود شدن پروانه هاي تأسيس بايد كتبا از طرف   

  درخواستي از استان مربوطه  ، خواستار تعيين تكليف براي پروانه تاسيس مفقودي شود.

  شرايط صدور پروانه تاسيس جديد:

سمي اطلا        –الف  صاحب امتياز از طريق روزنامه ر سط  شدن مجوز بايد تو ضوع مفقود  سقاط اعتبار     مو ضوع ا ساني عمومي گردد و در آن مو ع ر

  مجوز مفقود شده موسسه  با ذكر مشخصات كامل آن درج گردد و آگهي مربوطه به دبيرخانه موصوف تحويل داده شود.

  .قبلي نيز باطل خواهد شدبراي صدور مجوز المثني ، پروانه اي با شماره جديد با لحاظ باقي مانده اعتبار مجوز قبلي صادر گرديده و پروانه  -ب

  سازمان موظف است ظرف مدت يكماه، نسبت به صدور پروانه تاسيس المثني اقدام نمايد.

  پذيرد.و دبيرخانه آن صورت مي 26فرايند فوق در خصوص پروانه هاي تاسيس كشوري ، توسط كميسيون عالي ماده : تبصره 

  

  39 ماده

  محل مؤسسهنحوه ايجاد شعبه يا نمايندگي در استان 

و خارج از آن ، منوط به گذشت حداقل يك سال از تاريخ صدور پروانه تأسيس       ايجاد هرگونه شعبه يا نمايندگي جديد در استان محل مؤسسه    

  همان استان  و استان محل شعبه خواهد بود. 26و دريافت اجازه نامه شعبه يا نمايندگي از كميسيون ماده 

  

  40ماده 

  نحوه ايجاد شعبه يا نمايندگي در ساير استانها توسط موسسات استاني   

ست خود را به             شند ، بايد ابتدا درخوا ستان ديگري مي با شعبه يا نمايندگي براي فعاليت خود در ا ستار ايجاد  سات غيردولتي اي كه خوا س مو

آن استان ، نماينده موسسه به كميسيون  26فقت كميسيون ماده استان محل موسسه تحويل نمايند. در صورت موا 26دبيرخانه كميسيون ماده 

استان مقصد براي ايجاد شعبه يا نمايندگي و دريافت اجازه نامه آن ، توسط بهزيستي استان مبدا معرفي خواهد شد. ضمنا فرايند انجام  26ماده 

  نده شود.رسا 26شده بايد توسط بهزيستي محل اصلي موسسه به اطلاع كميسيون عالي ماده 

نده يبديهي است فعاليت مطابق اساسنامه موسسه بوده و ايجاد شعبه يا نمايندگي نياز به اساسنامه يا تشكيل هيات مديره جداگانه نداشته و نما          

  شده، مدير شعبه يا نمايندگي در استان جديد خواهد بود.معرفي
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  ).2-7يت آن با مؤسسه اصلي خواهد بود. (پيوست شماره لازم به ذكر است نام شعبه يا نمايندگي همان نام موسسه و مسئول

  : مدت اعتبار اجازه نامه شعبه يا نمايندگي ، نبايد بيش از اعتبار پروانه تاسيس موسسه درخواست كننده آن باشد.  1تبصره

  بايست مقيم استان محل شعبه يا نمايندگي باشد.مدير شعبه يا نمايندگي مي :2تبصره

  شعبه يا نمايندگي در ساير استانها خواهند بود. 3غيردولتي استاني مجاز به ايجاد حداكثر موسسات  :3تبصره 

  

  41ماده 

  نحوه ايجاد شعبه يا نمايندگي در ساير استانها توسط موسسات كشوري   

ــتــانهــا                ــاير اسـ ــا ايجــاد مراكز غيردولتي تبعي خود در ســ ــه منظور فعــاليــت ي ــوري ب ــيس كشـ ــاسـ ــه ت ــات داراي پروان ــســ   موسـ

 26مي بايست طبق اهداف اساسنامه ، درخواست خود را مبني بر دريافت اجازه نامه شعبه در استان مورد نظر به دبيرخانه كميسيون عالي ماده  

  ارائه نمايند.

ست ظرف مدت     سيون مذكور نيز موظف ا سيون عالي ما      15كمي صورت موافقت ، دبيرخانه كمي سبت به اعلام نظر اقدام نمايد. در   26ده روز ن

اقدامات لازم جهت اعلام موارد و معرفي نماينده موســســه كشــوري به اســتان مورد نظر را انجام خواهد داد.لازم به ذكر اســت ايجاد شــعبه يا  

  نمايندگي  جهت فعاليت در شهري كه دفتر مركزي موسسه كشوري در آن مستقر است ، ضرورت ندارد.

  الزامي است.  26ده شعب از سوي استانها به دبيرخانه كميسيون عالي ماده ارسال نسخ مربوط به اجازه نامه هاي صادر ش

موسسات كشوري نيازي به ايجاد شعبه در شهر محل تاسيس موسسه ندارند ولي چنانچه خواهان ايجاد مركز در ساير شهرستانهاي               تبصره : 

  استان محل تاسيس موسسه باشند ، دريافت اجازه نامه شعبه از استان الزامي مي باشد.

  42ماده 

  نامه مدير شعبه يا نمايندگيمدارك لازم براي صدور اجازه

(براي موسسات كشوري) و معرفي نامه بهزيستي استان       معرفي نامه صادره از سوي دفتر توسعه و نظارت بر مراكز و موسسات غيردولتي      -1

 مبدا ( براي موسسات استاني) 

  يا استاني تصوير پروانه تاسيس موسسه كشوري -2

  تصوير برابر اصل شده تمام صفحات شناسنامه  -3

 تصوير برابر اصل شده كارت ملي -4

  تصوير برابر اصل شده كارت پايان خدمت يا معافيت دائم براي افراد ذكور -5

 اصل گواهي عدم سوء پيشينه كيفري -6

 اصل گواهي عدم اعتياد -7

 )2-2تكميل فرم مشخصات فردي  ( پيوست  -8

 تصوير برابر اصل شده مدرك تحصيلي كارشناسي (ترجيحاً مرتبط) -9

 از دريافت اجازه نامه) هاي توجيهي طي شده (بعدارائه گواهينامه دوره -10
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  43ماده 

 نامه مدير شعبه يا نمايندگيمدارك لازم براي تمديد اجازه

و معرفي نامه بهزيستي استان مبدا ( براي موسسات      معرفي نامه صادره از سوي دفتر توسعه و نظارت بر مراكز و موسسات غيردولتي      -1

 استاني) 

 درخواست تمديد اجازه نامه مدير شعبه يا نمايندگي از طرف مدير عامل يا رئيس هيات مديره موسسه  -2

 ارائه گزارش عملكرد شعبه يا نمايندگي -3

چنانچه نماينده جديدي از سوي موسسه براي تمديد اجازه نامه معرفي شود ، كليه مدارك مندرج براي صدور اجازه نامه بايد ارائه  تبصره :

  گردد. 

  

  44ماده 

  مصاديق لغو مجوز شعبه يا نمايندگي  و مراكز تحت پوشش مؤسسات غيردولتي

شعبه و يا    شش چنانچه حداكثر تا  -1 صدور اجازه نامه  صورت       ماه پس از  ضوع فعاليت آن،  ستاي انجام مو پروانه فعاليت، هيچ اقدامي در را

  نگرفته و يا به نحوي از انحاء از جمله تعطيل خودسرانه يا غيرموجه، فعاليت آن متوقف مانده باشد.  

. در چنين شرايطي  در صورت صدور حكم قطعي دادگاه مبني بر انحلال مؤسسه، شعبه يا نمايندگي مؤسسه به تبع آن منحل خواهد شد          -2

 باشد.گيري در خصوص نحوه ادامه خدمت رساني به مددجويان به عهده سازمان بهزيستي ميتصميم

 ، فعاليت شعبه يا نمايندگي موسسه را به صلاح نداند.اين آئين نامه ، بر اساس استاني يا عالي  كه كميسيون نظارتدر صورتي  -3

ماه قبل مراتب را به  3كه بايد  نداشته باشد  فعاليت شعبه يا نمايندگي و يا مركز تحت پوشش    ادامهتمايلي به  كه مؤسسه اصلي   در صورتي  -4

 سازمان بهزيستي اعلام نمايد. 

و  مالياتيدر صورت تمايل صاحب امتياز مركز  تبعي به خروج از پوشش مؤسسه اصلي، ارائه مفاصاحساب از اداره دارايي، سازمان امور            تبصره: 

و موافقت كتبي مؤسسه اصلي در خصوص موضوع مطروحه، الزامي بوده و درغير اينصورت پس از خروج از پوشش، تا يك سال           تأمين اجتماعي

  هيچ مجوز حقيقي يا حقوقي براي صاحب امتياز مركز تبعي صادر نخواهد شد. 

 

  45ماده 

  مقررات عمومي

دارند موظف هستند در صورت هرگونه تغييرات هيأت مديره، بازرسان    ميمؤسساتي كه پروانه تأسيس خود را از سازمان بهزيستي دريافت       -1

برســانند. اين تغييرات بايد در  26و مكان مؤســســه، مراتب را قبل از تغيير و آگهي در روزنامه رســمي به اطلاع دبيرخانه كميســيون ماده

  ات غيرتجاري به ثبت برسد.چارچوب اهداف اساسنامه مؤسسه صورت گرفته و سپس در اداره ثبت شركت ها و مؤسس

سال مالي      ثبت عملكرد صورتحساب   -2 سالانه در پايان  هاي مالي مؤسسات غيردولتي در دفاتر مالي (دفتر روزنامه و دفتركل) و ارائه ترازنامه 

  به سازمان امور مالياتي و  بهزيستي استان الزامي است. 
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صب يا پخش   -3 صلاح        جلب و جذب كمك هاي مردمي از طريق چاپ قبض ، ن ساير مراجع ذي ستي و  سازمان بهزي صندوق و ... بايد با تاييد 

 صورت پذيرد و گزارش مالي مشاركتهاي مردمي موسسه به سازمان بهزيستي اعلام گردد.

  هر گونه جلب و جذب مشاركتهاي مردمي توسط موسسات از خارج از كشور تابع قوانين جاري كشور است. تبصره :

افتتاح يا بستن حساب بانكي را به سازمان بهزيستي اعلام نمايد . ضمنا عملكرد حسابهاي مربوطه را در دفاتر       موسسه موظف است هرگونه     -4

 و تراز نامه سالانه لحاظ نمايد.

 تابلوي مؤسسات بايد كاملاً مطابق با الگو و ضوابط مندرج در دستورالعمل استانداردسازي تابلو ها، ابلاغي از سوي سازمان باشد. -5

اعضاي هيأت مديره و هيات امناي مؤسسات غيرانتفاعي افتخاري و داوطلبانه است. بديهي است مدير عامل از اين قاعده مستثني        خدمات  -6

  مي باشد.

  نصب اصل پروانه تأسيس در دفتر كار مؤسسه و در معرض ديد مراجعان الزامي است.  -7

آموزشي مصوب سازمان بهزيستي الزامي است.(شركت اعضاي          شركت رئيس هيئت مديره و مديرعامل  و كاركنان موسسه در دوره هاي    -8

  هيئت مديره در دوره هاي مذكور بلامانع مي باشد.)

(به صورت الكترونيكي يا دفتري) و حفظ و نگهداري بر اساس دستورالعمل هاي تخصصي گيرندگان پذيرش و ثبت مشخصات كامل خدمت -9

  اي الزامي است.داري حرفهيت كامل اصول رازهاي مربوطه با رعااطلاعات و سوابق در   پرونده

سنامه و پس از اطلاع          -10 سا ساس مفاد ا سه بايد برا س ست در مورد          هرگونه انحلال مؤ صورت پذيرد. بديهي ا ستي  سازمان بهزي ساني به  ر

ستي ظرف مدت        سازمان بهزي سازمان دارند،  سبت به تعيين تكليف مددجويان  3موسساتي كه مجوز مركز تبعي از  مقيم مركز اقدام  ماه ن

 نمايد.مي

 باشد. مسئوليت تمامي فعاليت هاي مؤسسات غيردولتي درچارچوب اساسنامه به عهده اعضاي هيأت مديره مي  -11

سيون عالي ماده         -12 شوري پس از تاييد كمي سات ك س شعبه يا نمايندگي مو شعبه يا     امكان 26ايجاد  ست ايجاد هرگونه  ست ، بديهي ا پذير ا

  برسد. 26استان محل فعاليت مؤسسات غيردولتي استاني بايد به اطلاع كميسيون عالي ماده نمايندگي خارج از 

  هرگونه فعاليت موسسات غيردولتي خارج از كشور مطابق قوانين جاري كشور انجام مي پذيرد. -13

سسات غيردولتي مكلفند در مكاتبات خود   -14 سازمان ها    مؤ ساير نهادها و  سربرگ   با  ستفاده كنند    مخصوص  از مهر، آرم و  سسه ا و لازم  مو

  و عبارت مشــابهت نداشــته مهر و آرم ســازمان بهزيســتي  بارســيده و  26تمامي موارد مذكور به تاييد كميســيون ماده اســت قبل از آن 

ستي    «  سازمان بهزي شود.   آندر  »با مجوز و تحت نظارت  سات   و آرم نام قيد  س شركت  غيردولتي مو  نيز اهبايد به تاييد و ثبت اداره ثبت 

 . رسيده باشد

 رعايت كامل قوانين جاري كشور از سوي مؤسسه الزامي است. -15

از طريق معاونت تخصصي ( استان يا    ارتباط با سازمان هاي بين المللي و خارج از كشور و حضور مهمانان خارجي در مؤسسات غيردولتي       -16

  كشور) ممكن مي باشد.



 

52 

ســوي مؤســســات داراي مجوز ســازمان بهزيســتي منوط به اخذ پروانه فعاليت از ســوي   از 26ماده  12تا  1ايجاد مراكز مطابق بند هاي  -17

  باشد.بهزيستي استان مي

  منظور بازديد از اين موسسات بعمل آورند.سازمان بهزيستي، بهاز طرف مامور  افراد موسسات غيردولتي مكلفند حداكثر همكاري لازم را با  -18

 بايد داراي كارت شناسايي معتبر و معرفي نامه از طرف سازمان بهزيستي باشند. افراد مذكور 

 ماه قبل از اتمام اعتبار پروانه تاسيس براي تمديد پروانه مذكور اقدام كنند. 3موسسات غيردولتي بايد  -19

رعايت ضوابط و مقررات ابلاغي از سوي سازمان بهزيستي كشور در ارتباط با اهداف اساسنامه الزامي است و عدم رعايت هر يك از بندهاي   -20

  است.  26ماده اين ماده توسط صاحبان امتياز موسسات غيردولتي تخلف محسوب مي شود و قابل طرح و بررسي در كميسيون 

  

  46ماده 

  غو پروانه تاسيسو ل انحلال موسسات

ضايي انجام مي     ساتي كه به حكم مراجع ق س ست.    آئين نامه پذيرد از مقررات اين تعطيل يا انحلال مؤ ستثني ا سات      م س صورت انحلال، مو در 

 برابر اساسنامه خود عمل خواهند كرد. آئين نامهموضوع اين 

  

 كند و اين هيأتاي را انتخاب مي، مجمع عمومي فوق العاده، هيأت يا مدير تصفيه آئين نامه در صورت لغو پروانه تاسيس مؤسسات موضوع اين      

عه المنف، نسبت به واگذاري اموال و املاك به موسسات عام   يا مدير تصفيه موظف خواهند بود وفق اساسنامه پس از اداي ديون و وصول مطالبات    

  ع آن سازمان اقدام كند. با فعاليت مشابه داراي مجوز از سازمان بهزيستي و با اطلا

  تواند تعيين هيات يا مدير تصفيه را از دادگاه تقاضا نمايد.، سازمان بهزيستي راسا مي فوق الذكردرصورت عدم رعايت تكليف تبصره: 
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    )2-1(پيوست 

  تعويض پروانه تاسيس����         تمديد ����            صدور����    فرم درخواست

 اينجانب.......................................................................................................رئيس هيأت مديره

  ....................................................................مؤسسه.....................................................................

صادره داراي شماره ملي ..................................................................... فرزند.............................................

ساكن  ......... داراي مدرك تحصيلي(مقطع رشته........................................................از...............................................................متولد...............................

  ...............تلفن....................................................................شهرستان..................... به آدرس.........................................................................................

  اعضاي جديد هيات مديره  با مشخصات ذيل: �ي قديم      اعضا �   من معرفيض

  مقطع و رشته تحصيلي  سن  سمت در مؤسسه  نام و نام خانوادگي  رديف

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

تغيير آدرس و فعاليت / ادامه فعاليت در حوزه  �اعضا    تغيير  �    تعويض پروانه تأسيس  بعلت �    تمديد  �    دريافت �    متقاضي

 :توانبخشي به آدرس / آدرس جديد �      پيشگيري�     اجتماعي �

....................................................................................................................................................................................................................................  

....................................................................................................................................................... ..............................................................................

  هستم.خواهشمند است دستور اقدام لازم را صادر فرمائيد.

  امضا و تاريخ

  كروكي مكان اصلي موسسه
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اعلام نياز توسط ) 1

د معاونت تخصصي و تأيي

 26توسط كميسيون ماده 

استان

اخذ مدارك متقاضيان مطابق ) 2
اين آئين نامه   32و  31مفاد ماده 

و انجام اقدامات لازم جهت استعلام 
روز  3از ساير مراجع ظرف مدت 

توسط بهزيستي شهرستان

ه  تكميل پرونده وارسال ب) 3
 26دبيرخانه كميسيون ماده 

روز  7استان ظرف مدت 
انتوسط بهزيستي شهرست

بررسي مدارك توسط ) 4
 26دبيرخانه كميسيون ماده 

روز 5استان ظرف مدت 

 استعلام از حراست استان) 5
ن  توسط دبيرخانه كميسيو

استان 26ماده 

اعلام نظر به دبيرخانه ) 6
درخصوص  26كميسيون ماده 

سط صلاحيت فردي متقاضيان تو
  20حراست استان ظرف مدت 

روز

ون طرح پرونده در كميسي) 7
استان 26ماده 

س صدور پروانه تأسيس پ) 8
ن از موافقت اعضاي كميسيو

 3استان ظرف مدت  26ماده 
روز

 ثبت اطلاعات مؤسسه در) 9
بانك اطلاعاتي مؤسسات 

غيردولتي

انجام اقدامات لازم جهت ) 10
 ثبت مؤسسه و واريز دارايي
ط اوليه به حساب مربوطه توس
26دبيرخانه كميسيون ماده 

  اعلام شماره ثبت و فيش) 11
 واريزي و سپردن تعهد توسط
يون مؤسسه به دبيرخانه كميس

26ماده 

س تحويل پروانه تأسي) 12

به متقاضي توسط 

ه دبيرخانه كميسيون ماد

استان 26

        ٢٢٢٢----٣٣٣٣	�� ���ر� 	�� ���ر� 	�� ���ر� 	�� ���ر� 
        
���ت ���دو���    ��ا�
��ا�
��ا�
��ا������ت ���دو���'&ور %وا$ #"! � �����ت ���دو���'&ور %وا$ #"! � �����ت ���دو���'&ور %وا$ #"! � ��        '&ور %وا$ #"! � 
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  )2-4(پيوست شماره 

  و فعاليت پروانه تأسيس

  تمديد نوبت .......تعويض /المثني/ 

  

  جناب آقاي / سركار خانم  ............................................................................................

  ...........................نام پدر ...............................................................................................................

  .............شماره ملي....................................................................................................................

  

  .......................رياست هيات مديره مؤسسه..................................................................

مجلس شوراي اسلامي و براساس مقررات     27/11/1380قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت مصوب    26ماده 13اين پروانه در اجراي بند

شور       ستي ك سسه اجازه داده مي   �صادر   �سازمان بهزي سلامي اي  تمديد و به آن مؤ ران و مفاد شود تا با رعايت قوانين و مقررات جمهوري ا

پس از كسب   26ماده 12تا  1هاي سازمان بهزيستي فعاليت كند. بديهي است فعاليت در زمينه بند    26اساسنامه تأييد شده در كميسيون ماده     

  پروانه فعاليت مطابق دستورالعمل هاي تخصصي مربوطه از سازمان بهزيستي امكان پذير خواهد بود.

ــه ماه قبل از اتمام مدت اعتبار پروانه براي تمديد آن ا  ــد و بايد س ــال مي باش قدام لازم صــورت مدت اعتبار اين پروانه به مدت ....................... س

سه غي             س ساقط مي گردد و ادامه فعاليت مو صاحب امتياز ، اين پروانه از درجه اعتبار  سوي  ضاي تمديد از  صورت عدم تقا رقانوني پذيرد و در 

  خواهد بود .     

  اعضاي هيات مديره:

  

  

  مديرعامل:

  بازرس: 

  آدرس مؤسسه: 

  

  استان ............ 26مديركل و رئيس كميسيون ماده

  

  ..................: .شماره

  .....................: تاريخ

  

  

رئيس  عكس

  هيئت مديره
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  2-5پيوست شماره 

���ت ���دو��� ی� 12��3&�0  /�ز� -, #"! � +*()ا�� 5678  

  

  

  سركار خانم/جناب آقاي..................................................  فرزند ...............................................

  داراي شماره ملي............................داراي مدرك و رشته تحصيلي.......................................

قانون تنظيم بخشي  26ماده 13شود در راستاي اجراي قانون تشكيل سازمان بهزيستي كشور و به استناد بند بدين وسيله به شما اجازه داده مي

عنوان شعبه  ه، ب26مجلس شوراي اسلامي و با توجه به موافقت جلسه مورخ.......................كميسيون ماده 27/11/80از مقررات مالي دولت مصوب 

با فعاليت............................................................................... و داراي  شماره................................................... مؤسسه...............................................................

  و تاريخ...................................... فعاليت كنيد. پروانه تأسيس به شماره 

  نامه از تاريخ صدور به مدت....................است.مدت اعتبار اين اجازه

آدرس شعبه شماره ........... : 

............................................................................................................................................................................................................................      .....  

  

  26مديركل و رئيس كميسيون ماده

  استان................................

  

  ..................: .شماره

  .....................: تاريخ
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 اخذ مدارك متقاضيان مطابق) 1
اين آئين نامه و  35مفاد ماده 

انجام اقدامات لازم جهت اخذ 
استعلامات از مراجع ذيصلاح 

روز توسط  3ظرف مدت 
بهزيستي شهرستان

ه  تكميل پرونده وارسال ب) 2
 26دبيرخانه كميسيون ماده 

روز توسط  7استان ظرف مدت 
بهزيستي شهرستان

بررسي مدارك توسط ) 3
 26دبيرخانه كميسيون ماده 

روز 5استان ظرف مدت 

 استعلام از حراست استان) 4
  توسط دبيرخانه كميسيون

استان 26ماده 

اعلام نظر به دبيرخانه ) 5
درخصوص  26كميسيون ماده 

سط صلاحيت فردي متقاضيان تو
  30حراست استان ظرف مدت 

روز

ن  طرح پرونده در كميسيو) 6
استان 26ماده 

س تمديد پروانه تأسيس پ) 7
 از موافقت اعضاي كميسيون

 3استان ظرف مدت  26ماده 
روز

 ثبت اطلاعات مؤسسه در) 8
بانك اطلاعاتي مؤسسات 

غيردولتي

انجام اقدامات لازم جهت  ) 9
 معرفي موسسه به اداره ثبت
در صورت داشتن تغييرات  
  توسط دبيرخانه كميسيون

26ماده 

ارائه آگهي تغييرات در ) 10
  روزنامه رسمي توسط مؤسسه
26 به دبيرخانه كميسيون ماده

 تحويل پروانه تأسيس) 11

  تمديد شده  به متقاضي

يون  توسط دبيرخانه كميس

استان 26ماده 

  )2-6پيوست شماره (

  احل تمديد پروانه تاسيس موسسات غير دولتيمر
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  )2-7(پيوست 

 باسمه تعالي

  

  

 

 

  فصل اول: كليات و اهداف

  1ماده

يت اختصـــار             نام .........................................................................................................................  عا حاظ ر به ل مه  نا ــ كه در اين اســــاسـ ....... اســــت 

  .................... ناميده مي شود. ...............................................................................

  2ماده

.................................. و موضــوع فعاليــت موسســه خــدمت رســاني بــه جامعــه هــدف ســازمان بهزيســتي اســت كــه بخشــي از فعاليــت هــاي حــوزه هــاي  

  شود . اهداف موسسه عبارتند از :  را شامل مي ..................................... و ................................

  ــ

  ــ

  ــ

 ــ

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   

 اساسنامه مؤسسات غير انتفاعي غيرتجاري

  دولت قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي 26ماده 13موضوع بند 

  27/11/1380مصوب 
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  وشهاي اجرايي اهداف موسسه عبارتند از :ر

  ــ

  ــ

  ــ

  ــ

  انجام هرگونه فعاليت مغاير با اهداف اساسنامه مؤسسه ممنوع است.  : 1تبصره

  تمامي فعاليت هاي موسسه غير سياسي است. : 2تبصره 

مؤسسه براي هر يك از اهداف و فعاليت هاي تخصصي خود بايد از سازمان بهزيستي و مراجع ذيصلاح مجوز لازم را اخذ كند. فعاليت : 3تبصره

 مزبور قبل از كسب مجوز از سازمان بهزيستي ممنوع است.هاي مؤسسه در زمينه

  3ماده 

مركز اصلي موسسه  محل:

........................................... واقع است و در ....................................................در...........................................................................................................................

  در ساير نقاط كشور شعبه داير كند. 26ماده 13تواند برابر دستورالعمل اجرايي بندصورت نياز مي

  4ماده

هوري اسلامي ايران اعلام تابعيت: موسسه تابعيت جمهوري اسلامي ايران را دارد و تمامي اعضاي آن تبعيت خود را از قانون اساسي و نظام جم

  دارند. مي

  5ماده

  شود. مدت فعاليت: موسسه از تاريخ تأسيس براي مدت ............................................. تشكيل مي

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   
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  6ماده

............................ ريال است كه توسط هيات دارايي اوليه موسسه اعم از نقدي...............................................ريال و يا غيرنقدي معادل ........................

  تماماً پرداخت شده و در اختيار مؤسسه قرار گرفته است.  موسس 

  7ماده

  هيات موسس عبارتند از: 

  ــ

  ــ

  ــ

  ــ

  ــ

  

هيأت مؤسس بعد از ثبت مؤسسه و معرفي هيأت امنا از بين خود و يا ديگران مسئوليتي در قبال مؤسسه نخواهد داشت. تمامي صفحات تبصره: 

  اساسنامه در زمان تاسيس موسسه  بايد به امضاي هيأت مؤسس برسد و در صورت تغييرات بعدي ، اساسنامه به امضاي هيات امنا خواهد رسيد.  

  

  

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام خانوادگينام و  رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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 فصل دوم: اركان

  8ماده

  اركان مؤسسه عبارتند از: 

  الف ـ هيأت امنا

  ب ـ هيأت مديره 

  ج ـ مديرعامل

  د ـ بازرس يا بازرسان

  الف ـ هيأت امنا:

     9ماده 

ــكيل و عالي ــميممجمع عمومي هيأت امنا با تعداد ......................  نفر تش ــورت عادي يا   ترين مرجع تص ــت كه به ص ــه اس ــس گيري در مؤس

  شود. العاده تشكيل ميفوق

  فعاليت هيأت امنا افتخاري خواهد بود. تبصره:

  10ماده

به هر علت امكان فعاليت يا مشــاركت در مجمع عمومي را نداشــته باشــد، هيأت امنا  چنانچه هر يك از اعضــاي هيأت امنا فوت كند يا اســتعفا دهد يا

  عنوان جانشين وي انتخاب خواهد كرد. شخص واجد شرايط و مورد اعتماد را از ميان داوطلبان و با رأي سه چهارم اعضاي خود به 

  اقط شود، مؤسسه از ادامه فعاليت محروم و اعلان خواهد شد. چنانچه صلاحيت اكثريت اعضاي هيأت امنا از نظر مراجع قانوني س :1تبصره

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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العاده در زماني كه انحلال مؤسسه مطرح است الزامي بوده و بايد حضور نماينده سازمان بهزيستي كشور در تشكيل مجامع فوق :2تبصره 

 مراتب را به سازمان گزارش دهد.

  11ماده

اعضا و براي تصويب   مجمع عمومي عادي سالي يك بار در...................ماه تشكيل خواهد شد. براي رسميت جلسه حضور نصف به علاوه يك         

سه دوم              شد، جل صل ن ست اكثريت حا صورتي كه در دعوت نخ ضرورت دارد. در  ضر  ضاي حا ضوعي نيز راي موافق اكثريت اع حداكثر به  هر مو

 العاده درفاصله پانزده روز از جلسه اول تشكيل و با هر تعداد حاضر جلسه رسميت خواهد يافت. مجمع عمومي عادي ممكن است به صورت فوق

هر زمان به تقاضاي هيأت مديره يا يك سوم اعضاي هيأت امنا تشكيل شود. دعوت براي مجمع عمومي بصورت كتبي يا درج آگهي در روز نامه       

  كثيرالانتشار است.

معي ج تواند مقدمات تشكيل مجمع عمومي فوق العاده را، به خصوص در زماني كه استعفاي دستهدر صورت لزوم سازمان بهزيستي مي تبصره:

  اعضاي هيأت مديره مطرح بوده و يا مؤسسه در مرحله انحلال قرار گيرد، انجام دهد. 

  12ماده

  وظايف مجمع عمومي  عادي هيأت امنا عبارتند از: 

  البدل) انتخاب و تجديد انتخاب اعضاي هيأت مديره و بازرسان (اصلي و علي -1

  عزل بعض يا كل اعضاي هيأت مديره و بازرسان  -2

  استماع و رسيدگي به گزارش هيأت مديره و بازرسان  -3

  بررسي و تصويب پيشنهادهاي هيأت مديره و بازرسان  -4

   11تعيين عضو جانشين هيأت امنا طبق مندرجات ماده -5

  نامه و منابع تأمين اعتبارتصويب تراز -6

  تعيين خط مشي مؤسسه با توجه به اهداف اساسنامه -7

 هاي موسسه تا تشكيل مجمع عمومي سال بعد در آن انتشار خواهد يافت.ها و اطلاعيههيتعيين روزنامه كثيرالانتشاري كه آگ -8

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  13ماده

  مجمع عمومي بطور فوق العاده هيأت امنا با شرايط زير تشكيل خواهد شد: 

 با درخواست هيأت مديره يا بازرس و بازرسان  -1

 با درخواست يك سوم از اعضاي هيأت امنا  -2

  

ش   دعوت براي مجمع عمومي فوق تبصره:  صورت كتبي يا درج آگهي در روزنامه هاي كثيرالانتشار بوده و مطابق با  ع رايط برگزاري مجمالعاده، ب

  عمومي عادي تشكيل و رسميت خواهد يافت و تصميمات آن با حداقل دو سوم آراي موافق از تعداد حاضر در جلسه رسمي معتبر خواهد بود.

  وظايف مجمع عمومي  بطور فوق العاده هيأت امنا عبارتند از: 

 تصميم گيری در خصوص تغيير مکان موسسه  -١

 نام موسسه تصميم گيری در خصوص تغيير -٢

 تصميم گيری در خصوص افزايش دارايی موسسه -٣

 تصميم گيری در خصوص تغيير يا الحاق مواردی به اھداف اساسنامه -٤

 تصميم گيری در خصوص تاسيس شعبه  -٥

 تصميم گيری در خصوص انح�ل موسسه  -٦

  عزل اعضای ھيات مديره و انتخاب ھيات مديره جديد -٧

  

  14ماده

  شود. اي مركب از يك نفر رئيس و يك نفر نايب رئيس و دو نفر ناظر داير ميمجمع عمومي توسط هيأت رئيسه

  اعضاي هيأت رئيسه با اعلام و قبول نامزدي خود در مجمع انتخاب خواهد شد.  :1تبصره

  اعضاي هيأت رئيسه نبايد از بين كانديداهاي هيأت مديره و بازرسان باشند.  :2تبصره

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي يفرد

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  ب ـ هيأت مديره

  15ماده

  البدل خواهد بود. اي مركب از ............................ نفر عضو اصلي و .............................  .نفر عضو عليموسسه داراي هيأت مديره

  جلسات هيأت مديره با حضور اكثريت اعضا رسميت يافته و تصميمات متخذه با اكثريت آراي موافق معتبر خواهد بود. :1تبصره

شركت اعضاي هيأت مديره در جلسات آن ضروري است و غيبت هر يك از اعضاي هيأت مديره بدون عذر موجه و بدون اطلاع قبلي         :2تبصره 

  تا سه جلسه متوالي و شش جلسه متناوب، در حكم استعفاي عضو غايب خواهد بود.

  16ماده

البدل براي مدت باقيمانده هيأت مديره، به جاي ره، عضو علي در صورت استعفا يا فوت يا سلب شرايط از هر يك از اعضاي اصلي هيأت مدي      

  عضو اصلي انجام وظيفه خواهد كرد. 

  

  17ماده

طور مرتب و حداقل هر .......... روز يك بار تشكيل خواهد داد، بنا به ضرورت با دعوت كتبي رئيس هيأت  هيأت مديره علاوه بر جلساتي كه به

  هد داد. فاصله بين ارسال دعوتنامه و تشكيل جلسه هيأت مديره حداقل سه روز خواهد بود.العاده خوامديره تشكيل جلسه فوق

  18ماده

اعضاي هيأت مديره حداكثر تا يك هفته بعد از انتخاب شدن تشكيل جلسه خواهند داد و از بين خود يك نفر رئيس و يك نفر نايب رئيس     

  انتخاب خواهد كرد.

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  19ماده

هاي بعدي بلامانع بوده و هيأت مديره موظف ســـال انتخاب خواهد شـــد. انتخاب مجدد  هيأت مديره براي دوره 3هيأت مديره براي مدت 

صدي خود از مجمع عمومي به    ست حداكثر دو ماه قبل از پايان ت ست يك  ا منظور انتخاب هيأت مديره جديد دعوت كند. هيأت مديره موظف ا

  ات خود را به سازمان بهزيستي استان يا ستاد ارسال كند. نسخه از نتيجه انتخاب

  20ماده

  هيأت مديره نماينده قانوني مؤسسه بوده و وظايف و اختيارات آن به شرح ذيل است:

  حفظ و حراست از اموال منقول و غيرمنقول. -1

  ها و وصول مطالبات.رسيدگي به حسابهاي مؤسسه و پرداخت بدهي -2

 هيأت امنا در راستاي اجراي اهداف مؤسسه. اجراي مصوبات مجامع عمومي -3

 نام موسسهافتتاح حساب در بانك ها به -4

ضايي و مالياتي و ثبتي در تمامي مراحل قانوني در محاكم و تعيين حكم و تعيين وكيل و عزل     -5 شريفات قانوني و تعقيب جريانات ق انجام ت

سازش و در صورت اقتضاء تفويض و      واگذاري تمام يا قسمتي از اختيارات خود به هر شخص ديگر اعم از    آن، قطع و فصل دعاوي از طريق 

 حقيقي يا حقوقي يا حق توكيل به غير 

ــن يا رهن  تواند هر اقدام و معاملهطور كلي هيأت مديره ميبه -6 ــروري بداند در مورد نقل و انتقال اموال منقول و تبديل به احس اي را كه ض

ستثناي   ستقراض به ا فروش اموال غيرمنقول كه مستلزم تصويب مجمع عمومي هيأت امنا است به نام موسسه انجام        گذاري و فك رهن و ا

 دهد. 

 . با مهر مؤسسه معتبر خواهد بود. تمامي اسناد و اوراق بهادار و تعهدآور با امضاي ....................................... و ..................................... :1تبصره

ص  ضوعاتي كه به  :2رهتب صلاحيت خاص مجامع عمومي هيأت امنا       جز درباره مو صميم و اقدام درباره آنها در  سنامه اخذ ت سا موجب مفاد اين ا

  است، هيأت مديره تمامي اختيارات لازم براي اداره امور مؤسسه را چارچوب اهداف و وظايف دارد .

  21ماده 

سه اعم از مالي و      س سناد و مدارك مؤ سي در        تمامي ا سه بايد براي برر س سيله هيأت مديره مؤ شرط به و غيرمالي در هر زمان بدون قيد و 

  دسترس كارشناسان مامور سازمان بهزيستي و بازرس (يا بازرسان) مؤسسه قرار گيرد. 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  ج ـ مديرعامل

  22ماده

تواند از بين خود يا خارج از اعضاي هيأت مديره، يك نفر شخص حقيقي را به مديريت عاملي موسسه انتخاب كرده و حدود هيأت مديره مي
 اختيارات او را تعيين كند. عزل وي نيز از اختيارات هيأت مديره خواهد بود و مديرعامل در حدود اختياراتي كه از طرف هيأت مديره به وي                  

  شود نماينده موسسه محسوب شده و از طرف موسسه حق امضا دارد. تفويض مي

  سال انتخاب خواهد شد. 2مدير عامل براي مدت حداكثر  :1تبصره

  انتخاب مجدد مدير عامل بلامانع است. :2تبصره

  د ـ بازرس يا بازرسان

  23ماده

ــلي و...............نفر را بهمجمع عمومي عادي هيأت امنا...........نفر را به ــال انتخاب خواهد عنوان عليعنوان بازرس اصـ البدل براي مدت يك سـ

  كرد. 

  انتخاب مجدد بازرسان بلامانع است.تبصره: 

  24ماده

  وظايف بازرس يا بازرسان به شرح زير است:

  و تهيه گزارش عملكرد مالي براي مجمع عمومي بررسي تمامي اسناد و اوراق مالي -1

  بررسي گزارش سالانه هيأت مديره اعم از مالي و غيرمالي و تهيه گزارش عملكرد براي اطلاع مجمع عمومي -2

  سازمان بهزيستي و مجمع عمومي.  26ارائه گزارش هرگونه تخلف هيأت مديره و مديرعامل از مفاد اساسنامه به كميسيون ماده -3

 تواند بدون داشتن حق رأي در جلسات هيأت مديره شركت كند.بازرس مي تبصره:

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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 فصل سوم: منابع تأمين اعتبار و مواد متفرقه  

  25ماده

ساير فعاليتهاي مندرج ماده       منابع تأمين اعتبار  صيت و وقف و از درآمد  ضويت، هدايا، اعانات، قبول و سه از طريق جمع آوري حق ع س  7مو

  گردد.ها و تسهيلاتي كه براي تأمين منابع مالي موسسه تخصيص داده ميشود تامين مياساسنامه و ساير كمك

صره  سسه در حساب الكترونيكي مخ     :1تب صي كه به  تمامي وجوه و درآمدهاي مؤ ستي، نزد هر يك از         صو سازمان بهزي سسه و با معرفي  نام مؤ

ست هرگونه                  ستي مجاز ا سازمان بهزي صورت نياز  شد در  ست نگهداري خواهد  شده ا سلامي ايران افتتاح  شور جمهوري ا سمي ك بانك هاي ر

  گزارش گردش حساب مالي مؤسسه را از بانك طرف حساب آنها اخذ كند.

يابد به استثناي سال اول كه ابتداي   ي موسسه از اول فروردين ماه هر سال شروع و به آخر اسفند ماه همان سال خاتمه مي      سالي مال  :2تبصره  

  آن از تاريخ تاسيس موسسه است.

  26ماده

سسات خيريه  كمك سيده ها و هداياي دريافتي نقدي و غيرنقدي مؤ سازمان مي  اي كه به ثبت ر صرف گروه هدف  سد از اند و به م پرداخت  ر

  ماليات معاف است.

  27ماده

  شرايط برخورداري از معافيت مالياتي توسط مؤسسات خيريه: 

  عدم معامله مؤسسان و بستگان درجه اول و دوم آنان و نيز هيأت امنا و مديران با مؤسسه.  −

  ا صاحبان سرمايه.عدم هرگونه برداشت يا تخصيص از محل كمك ها و هداياي دريافتي و غيرنقدي مؤسسه توسط مؤسسان ي −

  مرجع نظارت بر در آمد و هزينه مؤسسات خيريه، سازمان امور مالياتي كشور و ادارات تابعه خواهد بود.  −

 

 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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شد، حداكثر تا              − سناد و مدارك قابل قبول با سالانه خود را كه متكي به ا سات درآمد و هزينه  صورتجل سات خيريه مكلفند  س ماه بعد از 4مؤ

سسه نيز بايد ظرف          سليم كنند و مرجع ناظر مؤ سسه به مرجع ناظر مربوطه ت سال مالي مؤ صورتحساب، نتيجه     4پايان  صول  ماه از تاريخ و

هاي مستقيم اعلام و در  قانون ماليات 139صورتحساب درآمد و هزينه و رعايت مقررات قانوني و آئين نامه اجرايي ماده   رسيدگي را در مورد 

  صورت تأييد، گواهي لازم را براي اقدام قانوني به اداره امور مالياتي مربوطه تسليم كند. 

ساير مقررات مذكور در آئين نامه اجرايي مربوطه و تكاليف مقر  − سليم به موقع اظهار انجام  سود و زيان و    ر از جمله ت ساب  نامه و ترازنامه و ح

  پرداخت ماليات اشخاص ثالث طبق قانون ماليات هاي مستقيم. 

سال مالي، موجب محروميت از معافيت           − سات خيريه در هر  س سوي مؤ ستقيم از  شرايط و ترتيبات مقرر در قانون ماليات هاي م عدم رعايت 

 هد شد. مقرر در آن سال خوا

  

  28ماده

شود و مكاتبات رسمي مؤسسه با امضاي مدير عامل و در غياب او ها و نوشتجات در دفتر مركزي مؤسسه نگهداري ميتمامي مدارك، پرونده

  رئيس هيأت مديره و با مهر موسسه معتبر خواهد بود. 

  مصوبات و صورتجلسات هيأت امنا و هيأت مديره در دفاتر مخصوص به ترتيب تاريخ، ثبت و به امضاي اعضاي ذيربط خواهد رسيد. تبصره: 

  

  29ماده

سازمان بهزيستي بوده و در اداره ثبت شركتها و علائم  26محل مؤسسه و تغييرات بعدي آن بايد پس از كسب مجوز كتبي از كميسيون ماده

  تجاري به ثبت برسد. 

  

  30ماده

  خواهد رسيد.  26مؤسسه داراي مهر و يا آرم مخصوص خواهد بود كه متن آن به تصويب هيأت مديره و تأييد كميسيون ماده

  هيأت مديره در حفظ و حراست از مهر و آرم مؤسسه مسئوليت قانوني دارد.  تبصره:

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  31ماده

مطابق مقررات قانون تجارت جمهوري اسلامي ايران و ساير قوانين موضوعه    در ساير موضوعاتي كه در اين اساسنامه پيش بيني نشده است       

  كشوري عمل و رفتار خواهد شد.

  32ماده

ستورالعمل بند        انحلال: ضوع د سات مو س صورت انحلال مؤ صفيه  13در  را پس از هماهنگي با  ایمجمع عمومي فوق العاده هيأت يا مدير ت

واهد بود پس از اداي ديون و وصول مطالبات نسبت به واگذاري اموال و املاك به موسسات عام   انتخاب و اين هيأت موظف خ 26كميسيون ماده 

  المنفعه با فعاليت مشابه و داراي مجوز از سازمان بهزيستي و با نظارت آن سازمان اقدام كند.

ر ارتباط با بدهي و تعهدات به اشخاص حقيقي كه انحلال و يا تعطيل دائم مؤسسات غيردولتي مطرح است سازمان بهزيستي ددر مواردي :1تبصره

  و حقوقي هيچگونه مسئوليتي نخواهد داشت.

درصورت لغو اعتبار يا ابطال پروانه تاسيس موسسه در كميسيون عالي و يا توسط مراجع قانوني ذيصلاح، هيات مديره موظف است  :2تبصره

ل مجمع و انتخاب و معرفي هيات يا مدير تصفيه و طي مراحل انحلال اقدام نمايد. ظرف مدت يك ماه از تاريخ لغو اعتبار يا ابطال نسبت به تشكي

تواند تعيين هيات يا مدير تصفيه را از دادگاه سازمان بهزيستي راسا ميبديهي است درصورت عدم اقدام در موعد مقرر از سوي هيات مديره، 

  تقاضا نمايد.

  33ماده

  يت مقررات و موازين مربوطه از سوي موسسه پس از اخذ مجوزهاي لازم مجاز است.انجام فعاليت هاي فرهنگي موسسه با رعا

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  34ماده 

سيس ، پروانه فعاليت لازم را نيز         7براي انجام هر يك از فعاليت ها و اهداف مندرج در ماده سسه بايد پس از دريافت پروانه تا سنامه، مو سا ا

  استاني اخذ نمايد. 26مطابق دستورالعمل هاي مربوطه از كميسيون ماده

  35ماده

  مؤسس به تصويب رسيد. تبصره در نشست مورخ............................................هيأت 25ماده و   35فصل و 3اين اساسنامه مشتمل بر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   
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  )2-8(پيوست  

 باسمه تعالي

  

 

 

 فصل اول: كليات و اهداف

  1ماده 

  شود. لحاظ رعايت اختصار ................ ناميده ميهكه در اين اساسنامه بنام ................................................................. است 

  2ماده

................................... واقع است و در .............................................................................................................................مركز اصلي موسسه در............. محل:

  د.در ساير نقاط شعبه داير كن 26ماده 13تواند برابر دستورالعمل اجرايي بندصورت نياز مي

   3ماده

 تابعيت موسسه تابعيت جمهوري اسلامي ايران را دارد و تمامي اعضاي آن تبعيت خود را از قانون اساسي و نظام جمهوري اسلامي ايران اعلام

  دارند. مي

   4ماده 

  شود. مدت فعاليت موسسه از تاريخ تأسيس براي مدت ...................... سال تشكيل مي

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء خانوادگينام و نام  رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   

 

 اساسنامه موسسات انتفاعي غيرتجاري

 مقررات مالي دولتقانون تنظيم بخشي از  26ماده  13موضوع بند 

  27/11/1380مصوب 
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  5ماده 

پرداخت شده به شرح ذيل است كه تماماً  سرمايه  اوليه موسسه اعم از نقدي...............................................ريال و يا غيرنقدي معادل ...................ريال

  و در اختيار مؤسسه قرار گرفته است. 

  .% از كل سرمايهآقاي/خانم ..............................................................، ................................ ريال برابر ....... -1

  رمايه..............................................................، ................................ ريال برابر ........% از كل سآقاي/خانم  -2

  .% از كل سرمايهآقاي/خانم ..............................................................، ................................ ريال برابر ....... -3

  .% از كل سرمايهآقاي/خانم ..............................................................، ................................ ريال برابر ....... -4

  ....... ريال برابر ........% از كل سرمايهآقاي/خانم ..............................................................، ......................... -5

  .% از كل سرمايهآقاي/خانم ..............................................................، ................................ ريال برابر ....... -6

 ................................ ريال برابر ........% از كل سرمايه آقاي/خانم ..............................................................، -7

 

  : تمامي صفحات اساسنامه بايد به امضاي شركاي موسسه برسد .تبصره

  6ماده 

ــاي             ــوزه ه ــاي ح ــت ه ــي از فعالي ــه بخش ــت ك ــتي اس ــازمان بهزيس ــدف س ــه ه ــه جامع ــاني ب ــدمت رس ــه خ ــت موسس ــوع فعالي موض

  ........ و ..................................... و ................................ ا شامل مي شود . اهداف موسسه عبارتند از : ..........................

  ــ

  ــ

  ــ

  ــ

  :  انجام هرگونه فعاليت مغاير با اهداف اساسنامه مؤسسه ممنوع است. 1تبصره

  تمامي فعاليت هاي موسسه غير سياسي است.:  2تبصره 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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 روش هاي اجرايي اهداف :

  ــ

  ــ

  ــ

  ــ

لازم را اخذ كند. فعاليت مؤسسه براي هر يك از اهداف و فعاليت هاي تخصصي خود بايد از سازمان بهزيستي و مراجع ذيصلاح مجوز : 3تبصره

  هاي مزبور قبل از كسب مجوز از سازمان بهزيستي ممنوع است.مؤسسه در زمينه

  فصل دوم: اركان

  

  7ماده

  اركان موسسه عبارتند از : 

  مجامع عمومي الف : 

  ب : هيات مديره 

  ج: مديرعامل 

  اند: بازرس يا بازرس

  

 امضاء خانوادگينام و نام  رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  الف : مجامع عمومي 

  8ماده 

  وظايف مجمع عمومي عادي به شرح ذيل مي باشد  : 

  تدوين اهداف و روشهاي اجرايي اساسنامه  –الف 

  انتخاب اولين مديران ( هيات مديره ) و بازرس يا بازرسان –ب 

  تعيين روزنامه كثيرالانتشار كه هر گونه دعوت يا اصلاحيه بعدي براي تشكيل اولين مجمع عمومي عادي در آن منتشر خواهد شد .  –ج 

  9ماده 

  اي از شركا كه حداقل نصف سرمايه موسسه را تعهد نموده باشند ضروري است.در مجمع عمومي حضور عده

  مجمع عمومي عادي: 

  10ماده 

موسسه در ظرف مدت چهار ماه هر سال پس از انقضاي سال مالي موسسه تشكيل ولي ممكن است بنا به دعوت هر يك از  مجمع عمومي عادي

  اعضاي هيئت مديره يا شركاء بطور فوق العاده تشكيل گردد .

  اي از شركا كه حداقل نصف سرمايه موسسه را داشته باشند ضروري است.در مجمع عمومي حضور عده :1تبصره 

چنانچه صلاحيت اكثريت اعضاي مجمع شركاء از نظر مراجع قانوني ساقط گردد، موسسه از ادامه فعاليت محروم و اعلان خواهد شد .  :2ه تبصر

  نماينده سازمان بهزيستي بايد بر نحوه تشكيل مجامع عمومي نظارت داشته و كليه صورتجلسات را امضا نمايد.   : 3تبصره 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف مضاءا نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  11ماده 

غير ندارند مگر با رضايت و موافقت دارندگان سه چهارم سرمايه موسسه كه داراي اكثريت هيچيك از شركاء حق انتقال سهم الشركه خود را به

  الشركه بعمل نخواهد آمد مگر به موجب سند رسميعددي نيز باشند و انتقال سهم 

 12ماده 

 دعوت براي تشكيل هر يك از جلسات مجامع عمومي، بوسيله دعوتنامه كتبي و درج آگهي در يكي از جرايد كثيرالانتشار بعمل خواهد آمد فاصله

  دعوت تا تشكيل مجمع حداقل سه روز خواهد بود . 

  13ماده 

  اساسنامه ضرورت نخواهد داشت . 15هر يك از جلسات مجامع عمومي حضور يابند رعايت ماده  در صورتي كه كليه شركاء در

  14ماده 

  وظايف مجمع عمومي عادي به شرح زير مي باشد : 

  الف : استماع گزارش هيئت مديره و بازرس يا بازرسان در امور مالي و ترازنامه ساليانه موسسه و تصويب آن 

  پيشنهاد هيات مديره راجع به سود قابل تقسيم و تصويب آن   ب : اتخاذ تصميم در مورد

  ج : تعيين خط مشي آينده موسسه و تصويب آن 

  د : بررسي پيشنهادهاي مختلف هيات مديره در زمينه هاي مربوطه و تصويب آن 

  : انتخاب و تجديد انتخاب هيئت مديره و در صورت لزوم بازرس  ه

  ي كه آگهي ها و اطلاعيه هاي موسسه تا تشكيل مجمع عمومي سال بعد در آن انتشار خواهد يافت . و : تعيين روزنامه كثيرالانتشار

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  العادهمجمع عمومي فوق

  15ماده 

  فوق العاده به شرح ذيل است :وظايف مجمع عمومي 

  الف : تغيير اساسنامه يا الحاق يا حذف يك يا چند ماده اساسنامه 

  ب : افزايش يا تقليل سرمايه موسسه 

  ج : ورود، خروج شريك يا شركاء جديد به موسسه يا از موسسه 

  : عزل هيات مديره و انتخاب هيات مديره جديد د 

  وسسه: تصميم گيري در خصوص انحلال م ه

  اي از شركا كه حداقل نصف سرمايه موسسه را داشته باشند ضروري است.العاده حضور عدهدر مجمع عمومي فوق: 1تبصره 

حضور نماينده سازمان بهزيستي كشور در تشكيل مجامع عمومي فوق العاده در زماني كه انحلال موسسه مطرح است الزامي بوده و  :2تبصره 

  گزارش دهد .  بايد مراتب را به سازمان

  16ماده 

تصميمات شركاء در مجمع عمومي فوق العاده با موافقت دو سوم اعضاي حاضر كه حق راي دارند معتبر خواهد بود و در مجمع عمومي عادي 

  قانون تجارت معتبر و لازم الاجرا خواهد بود .   88طبق دستور ماده 

 امضاء خانوادگينام و نام  رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  ب : هيات مديره 

  17ماده 

ب مي شوند هيئت مديره موسسه مركب از ................ نفر خواهد بود كه توسط مجمع عمومي عادي يا فوق العاده از بين شركاء و يا از خارج انتخا

 .  

  18ماده 

از بين خود يك نفر را به سمت رئيس هيئت مديره ويك نفر را به سمت نايب رئيس و  يك نفر را به سمت مديرعامل تعيين مي نمايد  هيئت مديره 

  و همچنين مي تواند براي ساير اعضاء خود سمتهاي ديگري تعيين نمايد.

چنانچه مديرعامل از بين اعضاي هيات مديره انتخاب نشود لازم است يك نفر شخص حقيقي از خارج از اعضاي هيات مديره به عنوان  تبصره :

  مديرعامل تعيين شود . 

  

  19ماده 

ه موظف است سال انتخاب خواهد شد. انتخاب مجدد هيئت مديره براي دوره هاي بعدي بلامانع بوده و هيات مدير 3هيئت مديره براي مدت 

حداكثر دو ماه قبل از پايان مدت تصدي خود از مجمع عمومي بمنظور انتخاب هيئت مديره جديد دعوت نمايد. هيات مديره موظف است يك 

  سازمان بهزيستي ارسال نمايد.  26نسخه از نتيجه انتخابات خود را به كميسيون ماده 

  

  

  

 امضاء خانوادگينام و نام  رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  20ماده 

  هيئت مديره نماينده قانوني موسسه بوده و مي تواند در كليه امور مخصوصاً در موارد زير مداخله و تصميم گيري نمايد: 

تنظيم فهرست دارائي موسسه و تنظيم بودجه و تعيين و پرداخت حقوق و انجام امور اداري موسسه از هر قبيل ، انجام تشريفات قانوني ، حفظ و 

هاي رسيدگي به محاسبات ، پيشنهاد سود قابل تقسيم ساليانه ، تهيه آيين نامه هاي داخلي ، اجراي تصميمات مجامع عمومي ، اداي ديون هزينه

تخاب و انتصاب و استخدام متخصصان و كارمندان و كارگران ،عقد هر گونه و وصول مطالبات ، تاسيس شعب ، واگذاري و قبول نمايندگي ،   ان

 از وپيمان با شركت ها و بانكها و ادارات و اشخاص ، خريد و فروش و اجاره اموال منقول و غيرمنقول و ماشين آلات و بطور كلي وسائل مورد ني

ت و شخصيت هاي حقيقي و حقوقي ، استقراض و تحصيل اعتبار و وام همچنين معاملات به نام و به حساب موسسه ، مشاركت با ساير موسسا

 تگرفتن از بانكها و اشخاص و موسسات و بازكردن حساب جاري و ثابت در بانكها ، دريافت وجه از حسابهاي موسسه، صدور ، ظهر نويسي و پرداخ

عي باشد و چه مدعي عليه ، در تمام مراحل با تمام اختيارات از هزينه ها و بروات و اسناد و سفته ها و اقدام در خصوص مرافعات موسسه چه مد

زل ع رجوع به دادگاههاي صالحه و ابتدايي و استيناف و ديوان عالي كشور، انتخاب وكيل و وكيل در توكيل ، دادن اختيارات لازمه به نامبرده و

ه و هر تصميمي را كه هيئت مديره در چارچوب اساسنامه و با آن ، قطع و فصل دعاوي با صلح وسازش : اختيارات فوق جنبه محدوديت نداشت

  رعايت قوانين و مقررات موضوعه جهت پيشرفت موسسه اتخاذ نمايد معتبر مي باشد .

  ................. با مهر مؤسسه معتبر خواهد بود. تمامي اسناد و اوراق بهادار و تعهدآور با امضاي ........................................ و ............................. :1تبصره 

  هيأت مديره تمامي اختيارات لازم براي اداره امور مؤسسه را مشروط بر رعايت حدود اهداف و وظايف دارد. : 2تبصره

  

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  21ماده 

 جلسات هيئت مديره با حضور اكثريت اعضاء رسميت مي يابد و تصميمات هيئت مديره با اكثريت آراء معتبر است. 

  ج : مديرعامل   

  22ماده 

تواند از بين خود يا خارج از اعضـاي هيأت مديره، يك نفر شـخص حقيقي را به مديريت عاملي موسـسـه انتخاب كرده و حدود     هيأت مديره مي
 اختيارات او را تعيين كند. عزل وي نيز از اختيارات هيأت مديره خواهد بود و مديرعامل در حدود اختياراتي كه از طرف هيأت مديره به وي                  

  شود نماينده موسسه محسوب شده و از طرف موسسه حق امضا دارد. تفويض مي

  سال انتخاب خواهد شد. 2مدير عامل براي مدت حداكثر  :1تبصره

  انتخاب مجدد مدير عامل بلامانع است. :2تبصره

  سان رس يا بازرد: باز

  23ماده 

  ...نفر را بعنوان علي البدل براي مدت يك سال انتخاب خواهد نمود . مجمع عمومي عادي ........... نفر را بعنوان بازرس اصلي و ............. 

  انتخاب مجدد بازرسان بلامانع است . تبصره :

  24ماده 

  وظايف بازرس يا بازرسان به شرح زير است:

  ) بررسي كليه اسناد و اوراق مالي و تهيه گزارش عملكرد مالي براي مجمع عمومي 1

  يره اعم از مالي و غير مالي و تهيه گزارش عملكرد براي اطلاع مجمع عمومي)بررسي گزارش سالانه هيات مد2

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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سازمان بهزيستي و مجمع   26) ارائه گزارش هر گونه تخلف ، تقصير و قصور هيات مديره و مدير عامل از مفاد اساسنامه به كميسيون ماده 3

  عمومي . 

  تبصره: بازرس مي تواند بدون داشتن حق راي در جلسات هيات مديره شركت كند. 

  25ماده 

تمامي اسناد و مدارك مؤسسه اعم از مالي و غيرمالي در هر زمان بدون قيد و شرط به وسيله هيأت مديره مؤسسه بايد براي بررسي در دسترس 

  كارشناسان مامور سازمان بهزيستي و بازرس (يا بازرسان) مؤسسه قرار گيرد. 

  فصل سوم: منابع تأمين اعتبار و مواد متفرقه 

  26ماده 

امين شود تن اعتبار موسسه از طريق انجام فعاليت هاي مندرج در اساسنامه كه در جهت تامين منابع مالي موسسه تخصيص داده ميمنابع تأمي

  گردد. مي

كليه وجوه ودرآمدهاي مؤسسه در حساب الكترونيكي مخصوصي كه به نام موسسه و با معرفي سازمان بهزيستي در نزد يكي از بانكهاي  :1تبصره 

شور جمهوري اسلامي ايران مفتوح شده است نگهداري خواهد شد. در صورت نياز سازمان بهزيستي مجاز است هرگونه گزارش گردش رسمي ك

  حساب مالي مؤسسه را از بانك طرف حساب آنها اخذ نمايد. 

ابد به استثناي سال اول كه ابتداي آن يسال مالي موسسه از اول فرودين ماه هر سال شروع و به آخر اسفند ماه همان سال خاتمه مي :2تبصره 

  از تاريخ تاسيس موسسه است . 

  27ماده 

حقوق كاركنان و مديران ، استهلاك ماليات ساير عوارض دولتي و ديون كسر ،تقسيم سود : از درآمد موسسه در پايان هر سال مالي هزينه اداري 

  الشركه بين شركاء تقسيم خواهد شد. ويژه است به نسبت سهمو پس از وضع حداقل صدي ده بابت ذخيره قانوني، بقيه كه سود 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  28ماده 

توانند به مشاركت  خود ادامه دهند . فوت يا محجوريت هر يك از شركاء باعث انحلال موسسه نخواهد شد و وراث متوفي و يا ولي محجور مي

  درغير اين صورت بايستي سهم الشركه خود را پس از انجام تشريفات قانوني دريافت و يا به شريك ديگري منتقل و از موسسه خارج شوند . 

  29ماده 

شود و مكاتبات رسمي مؤسسه با امضاي مدير عامل و در غياب او ها و نوشتجات در دفتر مركزي مؤسسه نگهداري ميمامي مدارك، پروندهت

  رئيس هيأت مديره و با مهر موسسه معتبر خواهد بود. 

  ي ذيربط خواهد رسيد. تبصره: مصوبات و صورتجلسات هيأت مديره در دفاتر مخصوص به ترتيب تاريخ، ثبت و به امضاي اعضا

  30ماده 

سازمان بهزيستي بوده و در اداره ثبت شركتها و علائم  26محل مؤسسه و تغييرات بعدي آن بايد پس از كسب مجوز كتبي از كميسيون ماده

  تجاري به ثبت برسد. 

  

  31ماده

  خواهد رسيد.  26كميسيون ماده مؤسسه داراي مهر و يا آرم مخصوص خواهد بود كه متن آن به تصويب هيأت مديره و تأييد

  هيأت مديره در حفظ و حراست از مهر و آرم مؤسسه مسئوليت قانوني دارد.  تبصره :

  32ماده

در ساير موضوعاتي كه در اين اساسنامه پيش بيني نشده است مطابق مقررات قانون تجارت جمهوري اسلامي ايران و ساير قوانين موضوعه 

  شد.كشوري عمل و رفتار خواهد 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف
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3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  33ماده

قانون تجارت منحل خواهد شد و در صورتي كه مجمع شركاء راي به انحلال موسسه دهد يك نفر از بين  199انحلال:  موسسه مطابق ماده 

سازمان بهزيستي تعيين خواهد شد و وظايف مدير تصفيه  26يا خارج موسسه به سمت مدير تصفيه پس از هماهنگي با كميسيون ماده  شركاء و

  طبق قانون تجارت مي باشد .

يقي شخاص حقكه انحلال و يا تعطيل دائم مؤسسات غيردولتي مطرح است سازمان بهزيستي در ارتباط با بدهي و تعهدات به ادر مواردي :1تبصره

  و حقوقي هيچگونه مسئوليتي نخواهد داشت.

  

درصورت لغو اعتبار يا ابطال پروانه تاسيس موسسه در كميسيون عالي و يا توسط مراجع قانوني ذيصلاح، هيات مديره موظف است  :2تبصره

يد. اظرف مدت يك ماه از تاريخ لغو اعتبار يا ابطال نسبت به تشكيل مجمع و انتخاب و معرفي هيات يا مدير تصفيه و طي مراحل انحلال اقدام نم

تواند تعيين هيات يا مدير تصفيه را از دادگاه سازمان بهزيستي راسا ميصورت عدم اقدام در موعد مقرر از سوي هيات مديره، بديهي است در

  تقاضا نمايد.

  34ماده

  انجام فعاليت هاي فرهنگي موسسه با رعايت مقررات و موازين مربوطه از سوي موسسه پس از اخذ مجوزهاي لازم مجاز است.

  35ماده

سيس ، پروانه فعاليت لازم را نيز         براي ان سه بايد پس از دريافت پروانه تا س سنامه، مو سا جام هر يك از فعاليت ها و اهداف مندرج در اين  ا

  استاني اخذ نمايد. 26مطابق دستورالعمل هاي مربوطه از كميسيون ماده

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف
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  36ماده

  تبصره در نشست مورخ.........................هيأت مؤسس به تصويب رسيد. 21  ماده و 39فصل و 3اين اساسنامه مشتمل بر 
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  ششمفصل 

  قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت   26ارزيابي و نظارت بر موسسات و مراكز غيردولتي ماده 

  47 ماده

  اهداف نظارت

  تعيين وضعيت عملكرد مراكز و موسسات غيردولتي بر اساس دستورالعمل ها و ضوابط مربوطهالف ـ 

   ضوابط مربوطهبرخورد قانوني با متخلفان از الزامات و  ب ـ

  هاي مؤسسات و مراكز غيردولتيمند كردن و ساماندهي اقدامات و فعاليتسازي به منظور اصلاح و نظامآگاهج ـ 

  ارتقاي مستمر كيفيت ارائه خدمات د ـ 

   هاي لازماعتماد و رضايت ارباب رجوع از طريق ارائه خدمات بهتر و دادن آگاهي افزايشـ ه 

  

  48ماده

  ابعاد نظارت

آئين نامه بر اساس كه داراي مجوز از سازمان بهزيستي كشور هستند  26نامه داخلي مادهآئين نظارت بر مؤسسات و مراكز غيردولتي موضوع

  دستورالعملهاي تخصصي و عمومي سازمان صورت مي پذيرد.ها و 

  49 ماده

  انواع نظارت

ط هاي تهيه شده توسنظارتي است كه توسط مؤسسات و مراكز غيردولتي بر نحوه انجام فعاليت و عملكرد خود بر اساس فرم     نظارتي:خود -1

  حوزه تخصصي صورت مي پذيرد.

ست كه توسط    :تشكل هاي غيردولتي  نظارت  -2 ستاني مورد تاييد       نظارتي ا سازمان يافته قانوني از موسسات و مراكز غيردولتي ا شكل  ت

  ، مطابق با شيوه نامه ابلاغي از سوي سازمان صورت مي پذيرد.سازمان 

  پذيرد و شامل نظارت عمومي و تخصصي است. نظارتي است كه در جهت ارتقاي كيفيت خدمات ارائه شده صورت مي نظارت سازماني: -3

ــ نظارت تخصصي:    صورت گرو        الف ـ ستورالعمل تخصصي معاونت مربوطه به دو  ست كه مطابق با د سط معاون  نظارتي ا هي يا انفرادي و تو

  .پذيردتخصصي، كارشناس مربوطه ستادي، استاني و شهرستان صورت مي
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ــ نظارت عمومي:  ستاني توسط       ب ـ سطح كشوري و ا ست كه در دو  سيون ماده   نظارتي ا صورت گروهي يا   26نمايندگان اعضاي كمي به دو 

و  مديركل همراهي كارشــناســان تخصــصــي با گروه نظارت ضــروري اســت بديهي اســت در صــورت لزوم با تشــخيص پذيرد.انفرادي انجام مي

  نمايندگان تشكل هاي غيردولتي به تشخيص رئيس كميسيون مجاز به انجام بازديد خواهند بود.

  50 ماده

  فرآيند رسيدگي به تخلفات مؤسسات و مراكز غيردولتي:

  تذكر: الف)

ستان (به صورت انفرادي يا گروهي) تخلفي در       چنانچه در زمان بازديد از سوي كارشناس شهرستان يا       اعضاي كميته تخصصي و عمومي ا

صورت كتبي با امضاي رئيس شهرستان صادر اداره امور تخصصي و عمومي مؤسسه يا مركز مشاهده شود بر اساس گزارش اين بازديد، تذكري به 

صاحب  سيد دريافت مي و به  صورت خودداري    امتياز مركز تحويل و ر صاحب   شود. در  سط  ضور وي، موارد  از دريافت تذكر تو امتياز و يا عدم ح

روزه (به تشخيص رئيس شهرستان) 30گردد.در اين تذكر مهلتي حداكثر امتياز ارسال ميتوسط بهزيستي به صورت پست سفارشي براي صاحب   

صاحب    صلاح امور به  س       امتياز داده ميبراي ا شت آن به دبيرخانه كمي ست رونو ست       26ماده يون شود كه لازم ا سال گردد.بديهي ا ستان ار ا

  كارشناس شهرستان پس از اتمام مهلت مقرر، بايد از مركز بازديد كرده و گزارش خود را كتبا به رئيس بهزيستي شهرستان اعلام نمايد.

  ب) اخطار اول:

استان   26ماده بعد از بازديد توسط كارشناس شهرستان و درصورت عدم اصلاح امور، موارد توسط رئيس بهزيستي شهرستان به كميسيون            

امتياز مركز (ارســال نامه به صــورت پسـت  اين كميســيون را با دعوت كتبي از صــاحب  اســتان جلســه 26ماده شــود. دبيركميســيون اعلام مي

روز به وي مهلت  15صورت كتبي با عنوان اخطار اول به نامبرده اعلام و حداكثر برگزار و طي آن جلسه موارد تخلف به سفارشي) و با حضور وي

امتياز در جلسه مذكور، اخطار صادره به صورت پست سفارشي به وي       شود تا نسبت به رفع آنها اقدام كند.در صورت عدم حضور صاحب     داده مي

  گردد.ابلاغ مي

  وم:ج) اخطار د

امتياز صــورت نپذيرد و اين موضــوع محرز شــود، اخطار دوم پس از چنانچه بعد از اتمام مهلت مقرر در اخطار اول اقدامي از ســوي صــاحب

استاني با ذكر تمامي موارد برطرف نشده در اخطار قبلي ، با امضاي رئيس كميسيون صادر و توسط پست سفارشي            26ماده تشكيل كميسيون   

  شود. ياز ارسال ميبراي صاحب امت

ــاحب15در اخطار دوم مهلتي حداكثر   ــود  امتياز داده ميروزه به ص ــلاح نش ــود و چنانچه بعد از پايان مهلت اخطار دوم موارد تخلف اص ش

  استان مطرح خواهد شد. 26ماده گيري و  صدور راي در كميسيون پرونده مؤسسه يا مركز مربوطه براي تصميم

 د) صدور راي :

سيون     صله به كمي سه در مهلت         26ماده پرونده وا س صاحب امتياز مركز يا مو ست و  ستان كه مراحل تذكر ، اخطار اول و دوم را گذرانده ا ا

   استان و اتخاذ تصميم خواهد بود. 26ماده مقرر موارد تخلف اعلامي سازمان را اصلاح ننموده باشد ، آماده رسيدگي در كميسيون 
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سيون    صادره را ظرف مدت    ا 26ماده كمي صاحب  سه روز اداري  ستان بايد راي  امتياز ابلاغ و اقدامات قانوني مترتب برآن را به مرحله به 

امتياز خواهد بود و  از طريق روز قابل تجديدنظرخواهي از سوي صاحب  20استان ظرف مدت   26ماده اجرا گذارد. راي صادره توسط كميسيون    

  صورت خواهد گرفت. 26ماده استان يا كميسيون عالي  26ماده ميسيون طرح درخواست وي در دبيرخانه ك

امتياز مكلف است در صورت رفع موارد نقص يا اعتراض به تذكر و اخطارهاي ابلاغ شده به وي مراتب در هريك از مراحل فوق صاحب:  1تبصره 

استان اعلام و شماره ثبت آن در سيستم اتوماسيون  26ماده روز اداري كتباً به اداره بهزيستي شهرستان يا دبيرخانه كميسيون   5را ظرف مدت 

امتياز افت يا موارد را به صورت مكتوب و از طريق پست سفارشي به بهريستي ارسال نمايد. عدم وصول پاسخ يا اعتراض كتبي صاحباداري را دري

راء و آدر مهلت مقرر بدون نياز به انجام بازديد كارشناسي به منزله عدم رفع نقص تلقي خواهد گرديد.بديهي است مفاد اين تبصره در زمان ابلاغ 

  استان بايد به صاحب امتياز بصورت كتبي اطلاع رساني گردد. 26ماده ميسيون مصوبات ك

صره    ــدور     : 2تب ــت.ص ــوع تخلف در مراحل فرآيند نظارت الزامي اس ــاني موض ــل زماني و نيز همس فقره تذكر با موارد  3رعايت توالي و فواص

فقره اخطار اول با موارد غير مرتبط  3ذكر قبلي خواهد شد  . صدور   ت 3غيرمرتبط منجر به صدور اخطار اول با ذكر مجموع موارد مندرج در هر  

  اخطار اول قبلي خواهد شد. 3منجر به صدور اخطار دوم با ذكر مجموع موارد مندرج در هر 

ب شود، اخطار  كه پس از اخطار اول، صاحب امتياز مركز رفع نقص كند ولي در ادامه فعاليت، مجددا همان تخلف را مرتك در مواردي : 3تبصره  

شود. همچنين اگر پس از صدور اخطار دوم صاحب امتياز اقدام به رفع نقص كرده ولي در ادامه فعاليت مركز، مجددا همان تخلف    دوم صادر مي 

  استاني رسيدگي خواهد شد. 26ماده را مرتكب شود، به موضوع در كميسيون 

در هر تذكر را رفع نمايد ، با گذشت يك سال پس از رفع نقص و تاييد بهزيستي     صاحب امتياز موارد نقص اعلام شده   كه در صورتي  : 4تبصره 

سال)             شروط بر آنكه طي اين مدت ( يك  شد ؛ م سسه حذف خواهد  سوابق مندرج در پرونده مركز يا مو شده و از  ستان ، آن تذكر ملغي الاثر  ا

  اخطار اول نيز اين رويه جاري خواهد شد.تذكر ديگري به صاحب امتياز ابلاغ نشده باشد.  بديهي است در خصوص 

سازمان     در صورت  :  5تبصره   ستان   26ماده كميسيون  ،  وقوع هر يك از موارد ذيل الذكر در مراكز و موسسات غيردولتي داراي مجوز از  ا

ساعت،رسيدگي و    48مدت به تخلف صورت گرفته بدون طي مراحل فرآيند نظارت، حداكثر ظرف   با عنايت به دستورالعمل هاي تخصصي     بايد

  گيري نمايد. در خصوص آن تصميم

  امكان بروز خطر جاني براي خدمت گيرنده ( تشخيص آن به عهده مدير كل استان خواهد بود) �

  گيرندههرگونه قصور منجر به صدمه يا فوت خدمت �

 هرگونه تخلفي كه مطابق قانون عنوان مجرمانه داشته باشد �

اده مهرگونه  قصور منجر به صدمه يا فوت خدمت گيرنده در مركز يا مؤسسه غيردولتي، كميسيون        ياهمچنين در صورت بروز خطر جاني  

  استان، مجاز به تعطيل موقت واحد مربوطه بوده تا تصميم نهايي در خصوص آن اتخاذ شود.   26

ستي  بهزيمربوطه بازديد صورت گرفته توسط معاونين، مديران كل و كارشناسان      چنانچه موارد تخلف مؤسسه يا مركز غيردولتي در   :  6تبصره  

  شود.استان ارجاع مي 26ماده كشور محرز شود، موارد بدون نياز به صدور تذكر براي صدور اخطار اول به دبير كميسيون 

 

 ه ) تجديدنظر:

 26ماده امتياز توسط خود وي يا ارجاع از سوي بهزيستي استان  به دبيرخانه كميسيون عالي       در صورت ارائه درخواست تجديدنظر صاحب   

شده در سيستم اتوماسيون اداري) اين دبيرخانه موظف است ظرف مدت يك هفته كاري طي مكاتبه با بهزيستي استان مربوطه مستندات         (ثبت
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 مستندات را (مطابق فرمت  سه روز اداري ز يا موسسه را مطالبه  نمايد. بهزيستي استان نيز مكلف است حداكثر ظرف مدت       پرونده نظارتي مرك

ــال نموده و اين دبيرخانه نيز موظف اســت پس از وصــول مدارك و   26ماده ) به دبيرخانه كميســيون عالي 11ذكرشــده در توضــيح ماده  ارس

استان و رونوشت راي ابلاغ شده به صاحب امتياز درخواست تجديدنظر وي       26ماده كميسيون نهايي   مستندات ، همچنين رونوشت صورتجلسه    

مطرح و نسبت به اتخاذ تصميم و صدور راي لازم در خصوص پرونده و ابلاغ راي به بهزيستي استان مربوط  26ماده را در جلسه كميسيون عالي 

سيون عالي     اقدام سط كمي صادره تو سيون   26 مادهنمايد.راي  شد قطعي و لازم    26ماده كه به منزله تجديد نظر در راي كمي ستان مي با الاجرا ا

  است.

سازمان بهزيستي ،           : 1تبصره  در صورت اثبات و احراز عدم صلاحيت صاحب امتياز مؤسسه يا مركز غيردولتي و اعلام آن توسط مراجع نظارتي 

به لغو اعتبار مجوز مؤسـسـه يا مركز بدون طي مراحل فرآيند نظارت اسـت. در چنين    اسـتان پس از بررسـي پرونده، مجاز    26ماده كميسـيون  

  عمل نخواهد آمد. شرايطي، از صاحب امتياز براي حضور در جلسه كميسيون مربوطه، دعوت به

صره  صاحب امتياز           :2تب ستي،  سازمان بهزي سات و مراكز غيردولتي داراي مجوز از  س صورت بروز هرگونه تخلف در مؤ سئول فني مركز و    در و م

  اعضاي هيات مديره در موسسات ، در قبال سازمان بهزيستي و ساير مراجع قانوني ذيصلاح پاسخگو خواهند بود.

صره   ــاي مراجع ، نهادها و ارگانهاي دولتي از  : 2 – 1تب ــناختي كه پروانه فعاليت خود را از طريق طرح تقاض ــاوره و خدمات روانش در مراكز مش

  كنند مسئوليت پاسخگويي به مراجع ذيصلاح استثنائا  به عهده مسئول فني مركز است.تي دريافت ميسازمان بهزيس

  )3-4فرآيند رسيدگي به تخلفات مؤسسات و مراكز غيردولتي (پيوست :3تبصره

  51ماده 

  مدارك لازم براي تكميل پرونده نظارتي مؤسسات و مراكز غيردولتي

  اعضاي كميته تخصصي و عمومي (به صورت انفرادي يا گروهي)گزارش بازديد كارشناس شهرستان يا  -1

 )3-1امتياز مركز يا تذكركتبي  (پيوستمكاتبه رئيس شهرستان با صاحب -2

 دريافت رسيد تذكر كتبي به صاحب امتياز (يا رسيد پست سفارشي) -3

 گزارش بازديد كارشناس شهرستان و اعلام عدم اصلاح امور. -4

 استان منضم به گزارش بازديد كارشناس شهرستان  26ماده مكاتبه رئيس شهرستان با دبيرخانه  -5

 استان و دريافت رسيد  26ماده رونوشت يا تصوير دعوتنامه صاحب امتياز براي حضور در جلسه كميسيون  -6

 استان  26ماده صورتجلسه كميسيون  -7

 )3-2روزه (پيوست  15اخطار اول به صاحب امتياز با مهلت  -8

 رسيد پست سفارشي ارسال اخطار اول  -9

 گزارش بازديد پس از اخطار اول توسط كارشناس تخصصي استان (اعلام عدم اصلاح با درج موضوع تخلف اعلام شده) -10

 استاني  26ماده صورتجلسه كميسيون  -11

 )3-3روزه براي رفع موارد تخلف ( 15اخطار دوم با مهلت  -12

 رسيد پست سفارشي ارسال اخطار دوم   -13

 گزارش بازديد پس از اخطار دوم توسط كارشناس تخصصي استان (اعلام عدم اصلاح با درج موضوع تخلف اعلام شده) -14

 استان  26ماده صورتجلسه كميسيون نهايي   -15

صاحب     -16 شده به دارندگان مجوز(در مراكز غيردولتي به  صوير راي ابلاغ  شان و در  م   ت سئول فني مركز يا وكيل قانوني اي س امتياز يا م سات  و

 غيردولتي به رئيس هيات مديره ، مديرعامل يا وكيل قانوني آن موسسه)
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 52ماده 

 

  مدارك لازم براي طرح درخواست تجديدنظر 

 

  (افراد حقيقي يا حقوقي يا وكيل قانوني ايشان ) 26ماده كننده تجديدنظر از كميسيون عالي درخواست كتبي مطالبه  –1

به اضافه تصوير مجوزهاي معتبر(موافقت اصولي،پروانه فعاليت،پروانه مسئول  12مطابق مفاد ذكرشده در ماده شده پرونده نظارتي تكميل - 2

  نامه تاسيس شعبه)فني،پروانه تاسيس،پروانه همكاري،اجازه

 ني ايشان و در  موسساتامتياز يا مسئول فني مركز يا وكيل قانوتصوير راي ابلاغ شده به دارندگان مجوز(در مراكز غيردولتي به صاحب – 3

  غيردولتي به رئيس هيات مديره ، مديرعامل يا وكيل قانوني آن موسسه 

استان مطالبه خواهد شد و لازم است پرونده  26ماده از كميسيون  26ماده با درخواست كميسيون عالي   3و  2،  1توضيح: مستندات بندهاي 

از طريق سيستم اتوماسيون  PDFبالاتر از آن) صرفا به صورت نسخه ديجيتال و در قالب فرمت  بندي محرمانه ونظارتي (به جز اسناد داراي طبقه

  ارسال گردد.   26ماده اداري از بهزيستي استان به دبيرخانه كميسيون عالي 

 

   53 ماده

ماده و   53صورت گرفته و در  26ه قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت ، توسط كميسيون عالي ماد 26بازنگري آئين نامه داخلي ماده 

  .توسط رياست محترم سازمان جايگزين آئين نامه قبلي شده و لازم الاجرا خواهد بودتبصره ، از زمان ابلاغ   83
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  ...........���ر� :                                             

............>ر;:  

 تذكر
))))٣٣٣٣----١١١١( 	�� ���ر�( 	�� ���ر�( 	�� ���ر�( 	�� ���ر�  

  امتياز حقوقي  صاحب�

ــاي  ــم / آق ــان ــه        خ ــســ ــوسـ ــره    م ــدي ــت م ــئ ــي ــس ه ــي ................................................................................ رئ

  ي ........................................................................................................................................................................ داراي شماره ثبت

  صاحب امتياز حقيقي �

داراي كد ملي............................................................ صـاحب امتياز  ........................................................................ خانم / آقاي

    .......................................................مركز  .......................................................................................................................

      مورخ              به شماره / پروانه تاسيس پروانه فعاليت  داراي 

ستان               با توجه به بازديد مورخ  شهر ستي  شناس بهزي صي يا عمومي و      كار ص ضاي كميته تخ / اع

  مشاهده نواقص مشروحه ذيل:

1-   

2-   

3-  

.  

.  

.  

  و مراتب را به اداره بهزيستي شهرستان كرده مطروحه را رفع  نواقصشود تا روز مهلت داده مي    به شما مدت 

  كتباً گزارش دهيد .   

  

  نام و نام خانوادگي صاحب امتياز

  ئيس بهزيستي شهرستان...ر                    امضا/ تاريخ
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  ...........���ر� :                           اخطار اول                                                 

    ............>ر;:                                                                                                    ))))٣٣٣٣----٢٢٢٢( 	�� ���ر�( 	�� ���ر�( 	�� ���ر�( 	�� ���ر�
  

 

  امتياز حقوقي  صاحب�

ــه................................................................................ رئيس هيئـت مـديره    خـانم / آقـاي   ــســ   ............................... موسـ

  .......................................... داراي شماره ثبتي ............................................................... ................................

  صاحب امتياز حقيقي �

داراي كد ملي............................................................ صــاحب  .............................................................................. خانم / آقاي

    .........................................................................................امتياز مركز  .....................................................................................

ــرو           مورخ                 به شماره / پروانه تاسيس پروانه فعاليت  داراي  ــي پ

  :ذيل مشروحه  نواقص در خصوص           مورخ        تذكر كتبي به شماره 

1-  

2-  

3-  

.  

.  

.  

نكــه       ي توجــه بــه ا قص  بــا  هلــت         و  نوا م طروحــه در  م كلات  ــ قرر  مشـ طرف ن    م بر ــلاح و  ــدهاصـ ــت، شــ    اســ

شما مهلت داده مي      مدت  صلاح و برطرف    روز به  سيون  كرده ، شود تا موارد را ا مراتب را كتباً به دبيرخانه كمي

  نظارت استان گزارش دهيد .

  

  دبير كميسيون نظارت استان...             نام و نام خانوادگي صاحب امتياز

  امضا/ تاريخ
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  اخطار دوم

 ))))٣٣٣٣----٣٣٣٣( 	�� ���ر�( 	�� ���ر�( 	�� ���ر�( 	�� ���ر�
  

  صاحب امتياز حقوقي �

سه    خانم / آقاي ................................................................................ رئيس هيئت مديره  س   ............................ ....................مو

  ........................ ............. شماره ثبتي .................................................................. .................................... داراي .....................

  صاحب امتياز حقيقي �

............................................................ صــاحب  داراي كد ملي ..............................................................................خانم / آقاي 

  ........................................................................................  امتياز مركز  ......................................................................................

    مورخ                 پروانه فعاليت / پروانه تاسيس به شماره  داراي 

با توجه به اينكه نواقص و مشكلات آن مركز / موسسه      مورخ        پيرو اخطار اول به شماره

  به شرح ذيل :

1-  

2-  

3-  

.  

.  

.  

شود تا موارد را اصلاح و برطرف روز به شما مهلت داده مي     در مهلت مقرر اصلاح و برطرف نشده است مدت 

  كرده ، مراتب را كتباً به دبيرخانه كميسيون نظارت استان گزارش دهيد . 

  و مشكلات مطروحه ، پرونده براي  نواقصبديهي است در صورت عدم اصلاح و برطرف كردن 

    تصميم گيري نهايي در كميسيون نظارت استان مطرح خواهد شد.
  

   استان... نظارت رئيس كميسيون             نام و نام خانوادگي صاحب امتياز

  امضا/ تاريخ

 

............���ر� :  

<:;............  
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احراز تخلف مركز  ) 1

يا موسسه  توسط  

 بهزيستيكارشناس 

شهرستان يا اعضاي 

كميته تخصصي و 

عمومي استان

صدور تذكر  بصورت  )2

 30 كتبي با مهلت حداكثر

روز توسط رئيس  

شهرستان و تحويل به  

يا صاحب امتياز مركز 

موسسه

بازديد توسط ) 3
 كارشناس شهرستان و
احراز اصلاح يا عدم 
ا اصلاح نواقص مركز ي

مؤسسه

اعلام نواقص  )4
موجود در مركز يا 
 موسسه توسط رئيس
به   بهزيستي شهرستان
  دبيرخانه كميسيون

استاني 26ماده 

تشكيل جلسة ) 5

استان  26كميسيون ماده 
با حضور صاحب امتياز 
ل مركز يا موسسه و تحوي
اخطار اول به نامبرده با 

روز 15مهلت حداكثر 

بازديد توسط ) 6
كارشناس تخصصي 
ا استان و احراز اصلاح ي
عدم اصلاح نواقص 
مركز يا مؤسسه

تشكيل جلسه ) 7
استان  26كميسيون ماده 

و صدور اخطار دوم با 
روز  15مهلت حداكثر 

 توسط مديركل استان و
 تحويل به صاحب امتياز
مركز يا موسسه

بازديد توسط ) 8
 كارشناس تخصصي
استان و احراز اصلاح 
يا عدم اصلاح نواقص  
مركز يا مؤسسه

 طرح پرونده تخلف) 9
مركز يا مؤسسه در 
 26كميسيون ماده 

م استان و اتخاذ تصمي
و صدور راي متناسب

ابلاغ رأي ) 10
كميسيون ماده 

استاني به صاحب 26
هامتياز مركز يا موسس

ارائه درخواست ) 11
تجديد نظر صاحب 
امتياز مركز يا 
ون موسسه به كميسي
26عالي ماده 

اخذ مستندات ) 12
ط پرونده از استان توس
  دبيرخانه كميسيون

ظرف  26عالي ماده 
مدت يك هفته

تشكيل جلسه  ) 13
كميسيون عالي ماده 

 براي رسيدگي به 26
درخواست تجديد نظر 
 صاحب امتياز مركز يا

موسسه

اتخاذ تصميم و ) 14
صدور راي تجديد نظر

ابلاغ راي ) 15

ه كميسيون عالي ماد

به بهزيستي  26

استان

    ولتيفرآيند رسيدگي به تخلفات مراكز و موسسات غيرد
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